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Este Manual destina-se ao usudrio do sistema Smart Manager. E proibida a duplicagdo
ou reproducdo, no todo ou em parte, sob quaisquer formas ou qualquer meio, sem a
permissdo expressa da Playlist Software Solutions.




Apresentacao

O Smart Manager é o software de gestao e automacao financeira da Playlist Solugdes. O software
foi desenvolvido a partir de novos conceitos de usabilidade, tornando o sistema muito facil de utilizar
e proporcionando a emissora um ganho real de produtividade na execugao de suas operagoes.

Através de uma interface dinamica e intuitiva qualquer usuario tem a possibilidade de operar o
sistema, ndo sendo necessario nenhum conhecimento especifico de gestéo financeira para utiliza-lo.
Todas as informagdes podem ser disponibilizadas dinamicamente em sua interface, bastando
apenas personalizar o software de acordo as necessidades da emissora, além disso, o0 Smart
Manager promove uma visao abrangente de todos os processos financeiros através de relatdrios
personalizaveis e dados estatisticos fundamentais a tomada de decisoes.

0 mais interessante no Smart Manager é que o sistema nao necessita de informagdes complexas
para efetuar as operagdes. O sistema se adapta a qualquer tipo de emissora, pois traz consigo todas
as caracteristicas necessarias para uma gestao financeira eficiente e toda facilidade operacional
desejada pelos clientes na geragao e manutencgao dos dados financeiros promovendo de forma
rapida uma gama de informagdes indispensaveis ao processo de gestao.



1.  Primeira execucao.

1.1. Informando os dados da Licenca

Apés efetuar ainstalagéo e configuragdo do Smart Manager (Ver Apéndice: Instalagdo) é hora
de executar o software, para isso, dé um duplo clique no atalho do programa que foi gerado

em sua area de trabalho do Windows.

Sera exibida uma tela solicitando o numero da licengca e os dados da emissora. Apds o

preenchimento destas informagdes, clique em “OK”.

-

%@ Dados da Emissora [

Paor favar, informe os dados abaixo: =

Mumero da licenga: x Cancelar
Mome da emissora: I
Cidade: ]

Pais:

Contato técnico:
Telefone para contato:

Email para contato:

Caso ndo saiba alguma informacdo, deixe-a em branco. Vocé poderd atualizar
03 dados no programa em Ferramentas/Dados da Licenca.

Caso a licenga informada nao seja valida, o botdao “OK" ficara inativo, certifique-se que a
mesma esteja correta com os “—" inclusive. Caso haja algum problema com a autenticagao
sera exibida uma mensagem informando que houve falha na ativagdo do Software,

solicitando que entre em contato com o suporte da Playlist para verificar esta situagao.



Falha ao Obter Ativagio '

lr"_"‘.l N30 foi possivel obter a ativacdo do Sistema,
Famat Verifigue se o nimero de licenga informado em Ferramentas/Dados da Licenga € o mesmo impresso em seu contrato de licenga.

Caso ndo possua o contrato de licenca, vocé pode ter sido vitima de pirataria de software. Entre em contato com a Plavlist Soluges para soludonar o problema.
Vocé pode entrar em contato pelo telefone (31) 2136-2929 ou pelo email playlist@playlist. com.br.

Visite nosso site www.playlist.com.br para mais informacdies.

Confirmar

. e

Estes dados podem ser alterados posteriormente no menu “Ferramentas --> Dados da

Licenga”.

1.2. Criando o Banco de Dados

Inserida uma licenga valida, o Smart Manager ira verificar se encontra o banco de dados
configurado no arquivo “Config.INI”. Caso este nao for encontrado, o programa exibira uma

mensagem perguntando se deseja criar 0 banco de dados em questao:

—— -

Banco de Dados ndo Encontrado  —
l'/-_-\.\\

| | Banco de Dados SmartManager ndo encontrado. Deseja Criar o Banco de Dados?
\‘_ __.-"
Sm Néo
I
—  — —

= n

Se o usudrio clicar em “Nao”, o programa sera fechado. Caso clique em “Sim” o banco de
dados sera criado, possibilitando a realizagdo dos primeiros cadastros do sistema. Logo

apos, cliqgue em “Confirmar”.




2
SUCesso.. ﬁ

1.3. Informando os dados da emissora

Criado o banco de dados, o Smart Manager ird solicitar os Dados da Empresa (Emissora) a
qual ird utilizar o sistema. E importante o preenchimento destes dados, pois estas
informagdes sdo armazenadas e utilizadas em determinadas fung¢des do programa, como o
preenchimento automatico na emissdao do recibo e também emissdao de notas fiscais,
evitando o retrabalho do usuario no preenchimento destes dados toda vez que estas funcdes
forem realizadas. Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatério, apds informa-los,

clique em “Salvar”.
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=

Informagdes Sobre a Empresa

Home CHPI/CPF Insc. Estadual

[ | | |

Razao Sodial Insc. Municipal Contato

| I I |

Telefone Telefone Celular Fax

| | | | |

Email Email Comercial

| | |

CEP Endereco Nimere  Complemento

— (& || || |

Bairro Cidade/ Municipio UF

| I I =
4 Salvar

Nesta tela esta disponivel o recurso de pesquisa do endereco através do CEP. Para isto, basta
preencher o campo “CEP” e clicar no botdo em frente a este campo para realizar a pesquisa.
Para que o recurso funcione, é necessdrio que a maquina tenha conexao com a internet.
Assim, o programa comunica a um Servigo online e preenche automaticamente os campos
“Endereco”, “Bairro”, “Cidade/Municipio” e “UF” com as informagdes obtidas. Ao final do

preenchimento de todos os campos, clique em “Salvar”.

Estes dados podem ser alterados posteriormente no menu “Ferramentas --> Dados da

Empresa”.

11



1.4. Cadastrando o primeiro usuario

Para utilizagao do sistema, é necessario que tenha pelo menos um usuario cadastrado. Sera
necessario entdo realizar a criagao deste, preenchendo os campos “Usuario”, “Senha” e
“Nome de Exibi¢cdo”. O primeiro usudrio cadastrado é definido automaticamente como
Administrador do Sistema, tendo acesso a todas as fungbes do sistema. Apds o

preenchimento de todos os campos clique em “Continuar”.

‘e Cadastrar Movo Usuanco u

Usuarios

0 Sistema permite que cada usudrio tenha suas praprias configuracies.

Apenas os usudrios do tipo Administrador podem ter acesso as opcoes globais
do sistema, além de acesso ao gerendamento de usuarios,

E possivel determinar uma zenha para proteger as preferéndas de cada usudrio.

Informe abaixo os nomes dos usuarios,

E necessario que os usuarios estejam cadastrados no sistema.

Para alterar as configuractes ou induir novos usudrios, acesse o menu:

Ferramentas —= Usugrios

|sudrio

Home de Exibicao:

4 Continuar

Estes dados podem ser alterados posteriormente no menu “Ferramentas --> Usuarios”.

12



1.5. Efetuando Login

Sempre que o Smart Manager for iniciado, sera exibida uma tela de login para acesso ao
sistema. O usuario deve entao preencher os campos “Usuadrio” e “Senha” com informacgoes

validas e clicar em “Continuar”, ou pressionar a tecla “Enter” do teclado.

& Login HOE

SINART |

M AaAaNVAaAd G ER

|Isudrio

Senha
| |

¥ Lembrar Lisugrio

¥| Lembrar Senha 4 Continuar

Caso o usuario deseja salvar estas informagdes, pode marcar as opgoes “Lembrar Usuario” e
“Lembrar Senha”.

1.6. Importando Clientes e Agenciadores do Commercial
Playlist

Apo6s efetuar login, o Smart Manager exibira uma tela de bem-vindo informando que, para a

comodidade do usuario, os clientes e Agenciadores cadastrados no Commercial Playlist
podem ser importados pelo sistema.

13



Caso a emissora nao utilize o Commercial Playlist ou ndo deseje realizar a importagao, basta
fechar esta tela. Caso deseje, deve-se entao, exportar o arquivo XML do Commercial Playlist.

(Ver Apéndice: 22. Exportando os contratos do Commercial Playlist).

Nesta tela do Smart Manager, clique em “Selecionar Arquivo”, selecione o arquivo xml na
pasta onde este foi exportado pelo Commercial, sendo que, por padrao, o arquivo devera estar

contido na pasta “Playlist Software\Smart Manager\Contratos”.

Logo apds digite a Comissao Padrao para os Agenciadores, lembrando que esta pode ser

alterada para cada Agenciador posteriormente.

Ao concluir, clique em “Importar Dados”

e Bem Vindo ao Smart Manager

Bem Vindo ao Smart Manager.

Esta & a primeira vez gue vocé executa o sistema. Para sua
comodidade vocg pode importar os Clientes e Agendadores
do Commerdial Playlist.

Para isso, basta selecionar a opcdo Ferramentas - Exportar
Contratos no Commerdal Playlist, e em seguida informar ao
Smart Manager o caminho do arquivo gerada,

Arquivo Selecionar Arguivo...
D:\Plavlist Software\smart Manager \Contratos\Contratos.:

Comissao Padrao

20,00%: | - ¢ Importar Dados

14



Para o funcionamento do sistema, sera exibida uma tela para realizagcdo dos demais

cadastros basicos previamente a abertura do Smart Manager.

i
‘@ Como comegar a utilizar o Sistema ' ﬁ

Bem vindo ao Smart Manager.

Para melhor funcdonamento do Smart Manager,
recomendamos gue todos os cadastros basicos sejam
feitos previamente,

Efetue os seguintes cadastros antes de iniciar a utilizaco
do Smart Manager:

Contas da Emissara

Formas de Pagamento

Locutores

Programas

I Continuar

Categaorias

|_] M&o Exibir Novamente

Esta tela sera exibida toda vez que o Smart Manager for aberto e estes cadastros ainda nao
tiverem sido realizados. Para que esta nao seja mais exibida nas préximas vezes, aconselha-
se realizar estes cadastros ou entao, se desejar realiza-los posteriormente, marcar a opgao

“Nao Exibir Novamente” e clicar em “Continuar”.

15



1.7. Cadastrando as Contas da emissora

No Smart Manager, contas sdo os locais para onde sao destinados os recebimentos (receitas)
ou retiradas para realizagao de pagamentos (despesas). O programa necessita de pelo menos

uma conta cadastrada para realizagao das transacdes financeiras.
No cadastro de contas existem as opgdes:
Novo - Para criar uma nova conta.

Editar — Editar uma conta cadastrada.

Remover — Remove uma conta do sistema, se ndo houver alguma transagao financeira

relacionada a esta.

@ Contas =4

Lista das contas

Caxa [

Santander
Banco do Brasil [ Editar

VISA
XK Remover

No sistema, uma conta pode ser:

Conta-Corrente — E uma Conta Bancéria que a empresa possui. Normalmente é a mais
utilizada para movimentacao financeira. Para cadastro é informado a Descricao, o Banco, a

Agéncia, a Conta, o Limite de Crédito e Saldo inicial (se desejado).

16



Cartao de Crédito — Cartao de crédito corporativo, se a empresa possuir. Pouco utilizado
pelas emissoras de radiodifusdo. Para cadastro é informado o limite de Crédito, Dia do

Fechamento da Fatura e Dia do Vencimento.

Dinheiro - Caixa de empresa. E utilizado para pequenas movimentacdes, normalmente sdo
feitas transferéncias da conta corrente para esta ou vice-versa. Para cadastro € informado a

Descrigdo e o saldo inicial (se desejado).
Ao preencher as informagdes no cadastro de uma conta, clique em “Salvar Conta”.

IMPORTANTE: Apds definir o saldo inicial de uma conta, ndo sera possivel altera-lo.

@ Mova Conta Ed
Descricdo
Caixa|
Tipo da Conta Banco Caodigo Cedente
Conta-Corrente - -
Agéncia Conta Digito Agénda Digito Conta Limite de Crédito
Convenio Carteira Taxa Boleto Fechamento Fatura Vendmento Fatura

] w ol 1 1
Link Internet Banking Salda Inicial
Observacies
¢ Salvar Conta

17



@ Mova Conta e
Descricio
|Bradesco |
Tipo da Conta Banco Codigo Cedente
|Cnn13—Cc:rrente | = | |Barn:-:| Bradesco Cartdes 5.4, | = | | |
Agéncia Conta Digito Agéndia Digito Conta Limite de Crédito
| oooo| | 0000000 | || | | R$L.000,00| |
Convenio Carteira Taxa Boleto Fechamento Fatura Vendmento Fatura
| of | -] | o2 | -] | 1]
Link Internet Banking | Saldo Inical
| || 19456500~ |
Observacies

4% Salvar Conta

O cadastro das contas pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros --> Contas”.

1.8. Cadastrando as formas de pagamento

Forma de pagamento é a maneira como sao realizadas as transagdes financeiras, seja de

pagamento ou recebimento, no sistema. O programa necessita de pelo menos uma conta

cadastrada para realizagdo destas transacoes.

No cadastro de Formas de Pagamento existem as opgoes:

Novo - Para criar uma nova Forma de Pagamento.

Editar — Edita uma Forma de Pagamento cadastrada.

Remover — Remove uma Forma de Pagamento do sistema, se ndo houver alguma transagao

financeira relacionada a esta.
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Cartdo de Crédito
Cheqgue
Dinheiro

Formas de Pagamento
@ g

Lista das formas de pagamento

Boleto Bancario Mova
el

[ Editar

XK Remover

As formas de pagamento sdo cadastradas de acordo com a necessidade ou escolha do

usuario. Para isto Preencha o campo “Descri¢cao” e clique em “Salvar”.

& Mova Forma de Pagamento

Descricdo

(A vistal

4 Salvar

& Mowva Forma de Pagamento

Descricado

|BDIE1J:||

-

Salvar

O cadastro das Formas de Pagamento pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros

--> Formas de Pagamento”.
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1.9. Cadastrando os locutores

Locutores séo os apresentadores dos programas da emissora. No Smart Manager sdo

criados para fazerem vinculo ao (s) programa (s) cadastrado (s) no sistema.
No cadastro de Locutores existem as opgoes:
Novo - Para criar um novo Locutor.

Editar — Edita um Locutor cadastrado.

Remover — Remove um Locutor do sistema, se este nao estiver associado a um programa
cadastrado.

@ Locutores pod

Lista de locutores

Bruno

Heélida
Inderteminado
Leonarda
Marcello
Thiago

Os locutores sao cadastrados de acordo com a quantidade que trabalham na emissora. Para

isto Preencha o campo “Nome” e clique em “Salvar”.
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% Movo Locutor o

MNome

Paulo Vitor|

¢ Salvar

O cadastro dos locutores pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros -—>

Locutores”.

1.10. Cadastrando os Programas

Programas sdo conjuntos ou sequéncia das representagdes do locutor. No Smart Manager
sao criados para fazerem vinculo a um ou varios pedidos cadastrados no sistema. Isto

permite um relatério sobre o programa que esta rendendo mais a emissora.
No cadastro de Programas existem as opgoes:

Novo - Para criar um novo Programa.

Editar — Edita um Programa cadastrado.

Remover — Remove um Programa do sistema, se este ndo estiver associado a um pedido

cadastrado.
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& Programas b

Lista dos programas

Novo
Good Times -
Inderteminado [  Editar
Jornada Esportiva
Jornal da Manha x Remaover
Jornal da Tarde
Moite Livre
Tarde Legal

Os programas sao cadastrados no Smart Manager de acordo com os existentes na emissora.
Para realizagcdo deste cadastro deve-se informar a descrigdo do programa, o locutor que o
realiza, o conteudo da veiculagdo e o horario, sendo obrigatérios somente a descrigdo e o

locutor. Ao preencher as informagdes clique em “Salvar Programa”.

& Movo Programa pe

Descricdo

Locutor

|5 5|'v-|...|

Veiculacdo

Horario

Observagies

4 Salvar Programa
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O cadastro dos programas pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros —>

Programas”.

1.11.Cadastrando as Categorias

O Smart Manager propde que toda movimentagao financeira cadastrada no sistema seja

categorizada. Portanto quanto melhor o detalhamento das categorias, melhor serd o

resultado dos relatérios gerados pelo sistema, pois desta forma a emissora podera saber

onde esta tendo mais despesas e onde esta agregando mais receitas.

No Smart Manager uma categoria pode ser:

Entradas - Sdo os recebimentos da empresa ou as receitas obtidas de maneira geral.

Saidas — Sao as despesas da empresa.

El Saidas

% Categorias

Lista das categorias

- Insercies Avulsas
- Patrodnio de Programas
- Recebimento de Contratos

- Comissdo dos Agenciadores
- Compra de Equipamentos

[E-Despesas Operacionais

H- Funcionarios
- Impostos

- Tarifas Bancarias

MNovo

-~

Editar

x Remover

As categorias sdo cadastradas no Smart Manager de acordo com a necessidade ou escolha

do usuario. Para realizagao deste cadastro deve-se informar o nome da categoria e associar

a uma categoria pai, de acordo com a classificagao desejada.
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‘@ Categorias = |

Lista das categorias

[ Entradas Mava

@ Categorias M

Categoria

|Manutengao |

Subcategoria de {Categoria Pai)

El-Entradas

Insercies Avulsas

- Patrodinio de Programas —
i i-Recebimento de Contratos
£l Saidas

- Comissdo dos Agenciadores
- Compra de Equipamentos

nergia Elétrica
Internet

- Telefone

[ Funciondrios

- Impostos

- Tarifas Bancarias

|'|ZI

O cadastro das categorias pode ser alterado posteriormente no menu “Cadastros ->
Categorias”.

1.12.Cadastrando os Cheques

O Smart Manager possui também um gerenciamento dos cheques cadastrados no sistema.

Para cadastrar um cheque, clique no menu “Pagina Inicial --> Cheques”.
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Relabénoi Feframentai

g’ — Y 22 ‘ 2t
€< & 0o | E ¢+ e & 5 |
Nova Conta Nova Conta Novo Pedido Cheques Nova Saida  NovaEntrada Transferéncia Recibos Emitir Nota Fiscal Importar
aPagar a Receber hd hd Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Langamentos == Recebido Transacoes Recbo Duplicatas | Nota Fiscal ‘ Contratos
princpal | == Emitido
[ oo

O sistema exibira a opgao de “Recebido”, que é quando um cliente faz o pagamento
repassando um cheque, ou “Emitido”, que € quando a empresa ou radio emite um cheque com
o objetivo de utiliza-lo como pagamento de alguma conta.

@ Cadastar Cheques

Crigem do Cheque
Entidade
Alimentos Kids

AR

Informactes do Chegue

Banco Agenda Conta Mumera Chegue
\Banco ABC Brasil 5. A. \~| |000D0 | |00000O0OOD | |00000C0DO0L |
Emitente CMP1/CPF Telefone

|Alimentos Kids | |84315245000106 | |(31) 21362936 |
Data Emissdo Data Vendmento Valor

\16/12/2016 |~ | |25/12/2016 |~ | | R§1532,00)~ |
Observacoes

Observacies

% Conduir

Sera exibida a tela para cadastro do cheque, aonde os campos deverao ser preenchidos da
seguinte forma:
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Entidade: Quem repassou o cheque.

Banco: Nome do banco.

Agéncia: Numero da Agéncia.

Conta: Numero da Conta.

Numero Cheque: Numero do Cheque repassado.

Emitente: Quem emitiu o cheque, em caso de “terceiro”, esse campo devera ser preenchido
com o nome do dono do cheque.

CNPJ/CPF: CNPJ ou CPF do dono do cheque.

Telefone: Telefone para contato.

Data Emissao: Data em que o cheque foi emitido.

Data Vencimento: Data de Vencimento para entrada do cheque.
Valor: Valor do cheque.

Observagoes: Em caso de algum aviso ou informacéo, esse campo devera ser utilizado

@ Cadastar Cheques *

Origem do Cheque
Entidade

Alimentos Kids |+ | X

Informagtes do Cheque

Banco Agenda Conta Mumero Cheque
Banco AEC Brasil 5.A. > 00000 0000000000 00000000001
Emitente CMPIfCPF Telefone
Alimentos Kids 34315245000106 (31) 21362936
Data Emissao Data Vendmento Valor
16/12(2018 = 25/12/2018 = R%1,532,00|
Ohservacies
Observagies

- Conduir
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IMPORTANTE: Quando cadastrado, um cheque podera ser compensado ou devolvido
mediante a validade deste.
Para concluir o cadastro de um cheque, clique no botao “Concluir”.
2.1. Interface do Smart Manager
Apresentamos abaixo a interface principal do sistema:
Q' s D | % s 1 Smart Manager b - m] X
[[E]= |I Pagina Inicial Cadastros Relatdrios Ferramentas I @ g
€, & . = e = v K
Nowa Conta Mova Conta Movo Pedido Cheques MNova Saida Nova Entrada  Transferéncia Recdbos Emitir MNota Fiscal Importar
a Pagar a Receber - - Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Langamentos 2 | Transacies | Redbo Duplicatas | Mota Fiscal | Contratos | 3
Principal * M Resumo Financeiro . n
Gréficos L .
Contas & Pagar x Contas a Recsber | Saldo das Contas: I Despesas e Receitas por Categoria | =] l ) o o

R$2.500,0

R 2.000,0 -|

R$ 1.500,0 -

R$1.000,0 -

R$ 500,0 |

R$ 0,0 -

17/12/2016

Item

Valor

v |Cnntas

R$ 36.483,46

Banco do Brasil

RS 4.111,87

Caixa

RS 1.050,60

Santander

R§ 31.320,99

» | Previsdo Receber X Pagar

R$ 791,00

v ‘Comas a Receber

R$ 2.400,00

|PI: 58 - Sonrisal - Medicam. ..

RS 2.400,00

v ‘Comas a Pagar

RS 1.509,00

| [Comiss3o] FI: 58 - Sonrisal. ..

R$ 960,00

|Famra Cartdo de Crédito. ...

RS 649,00

v |Clle||||5

-R$ 100,00

Existem 0 Contas & Pagar Vencendo hoje. Totalizando RS 0,00

Existem O Contas & Receber Vencendo hoje. Totalizando R$ 0,00
Existem 26 Contratos que ainda ndo receberam informacies Financeiras.
Existem 1 Cheques a Depositar. Totalizando RS 1.500,00

| Exibir Valores no Grafico

v ‘ A Receber

RS 1.500,00

[ 12365 - 110

RS 1.500,00

v ‘ A Pagar

RS 1.600,00

RS 800,00

[ 105 - Playlst Solugées LTDA

Clientes | Fornecedores Agenclado(as|

Descrigio

A 0 Grande Bahia

Bamerindus Itat 4
Bunnys M Eventos

Codisman Met Farma

Correia Distribuidora
Dolores Comesticos

Radio Playlist
Silva - Distribuidora de Alimentos

Balas de Leite Kids

Inicio Fim Walor Agente
0720 05/20

16/07/2016 23/05/2017

000,00 o
RS 36.000,00 André

Agenda
o cagio

Ten Comunicagdo

5

1 - Barra de ferramentas: Nesta sao visualizadas as guias com os principais menus do Smart

Manager.
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2 - Tela principal do sistema: Por padrao, essas trés guias sao exibidas com os principais
graficos: “Contas a Pagar x Contas a Receber”, “Saldo das Contas” e “Despesas e Receitas
por Categoria”. Além dessa tela, todas as consultas realizadas sao exibidas nesse painel em

diversas abas.

3 - Resumo Financeiro: Nesse painel é exibido o resumo financeiro das contas cadastradas
e a previsao financeira dentro do periodo desejado. Para atualizar o conteudo, aperte a tecla

“F5" ou altere o periodo.

4 - Entidades: Nesse painel sdo exibidas todas as entidades cadastradas no sistema ou
importadas do Commercial Playlist. As entidades sao separadas pelas guias: Clientes,

Fornecedores e Agenciadores.

5 - Pedidos: Nesse painel sdo exibidos os pedidos cadastrados. Ao selecionar um Cliente ou
Agenciador no painel “Entidades”, este painel é preenchido com pedidos relacionados a

entidade em questao.

2.2. Importando Dados do Commercial

Conforme mostrado durante a primeira execu¢ao do Smart Manager, o sistema permite que
os clientes e agenciadores sejam importados do Commercial Playlist. Depois de instalado, o
sistema também permite importar os pedidos, que sdao os contratos realizados no

Commercial Playlist e os novos clientes cadastrados posteriormente neste ultimo.

e Primeiro exporte o arquivo XML do Commercial Playlist. (Ver Apéndice: 22. Exportando

os contratos do Commercial Playlist).

e Agora no Smart Manager, clique no menu “Pagina Inicial --> Importar Pedidos”
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RN A R O
“[[E% | PaginaInidal Cadastros Relatdrios Ferramentas
- ﬁ ==
g}n %)@ 4+
Mova Conta Mova Conta Movo Pedido Cheques
a Pagar a Receber -
Lancamentos ‘

L

Mova Saida

Smart Manager

=) b > &

MNova Entrada  Transferéncia Recbos Emiitir
- Duplicata
Transacies Redbo Duplicatas

% Y

Mota Fiscal Importar
| Mod. 21~ Pedidos
Mota Fiscal | Contratos |

e Natela dos pedidos importados, selecione o desejado e clique com o botao direito em

cima deste.

e Caso o Cliente ainda nao esteja cadastrado, o sistema ira mostrar a opgao “Cadastrar

Cliente”.

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

MANAGER

ael Nome Cidade IdContato | Cod Contrato | Tituo Inico Em Agente  Agenda valor

6474645000106 JM Eventos Jequie FESTA 56 Festa NaPraa 22/04/2018 27/02/2019 Marcelo RS 4.000,00
| 9331786000170 NetFarma Ipatings SANADO 57 Sanador -Medicamento  22/04/2018 27/02/2019 Marcelo Ten Comunicagio RS 1.000,00
| 4533573000170 Dolores Comesticos Timoteo RACCO 60 RACCO 2011 25/04/2018 27/02/2019 André  Rado RS 18.000,00
| T 3822413000169 Radio Playlist Ipatnga 28 1 Abertura de Bloco 09/06/2018 27/06/2018 Radio  Radio RS 47.382,00
| T 3822413400016 Rado Playlist Ipatnga EC 2 Encerramento de Bloco  09/06/2018 27/02/2019 Radio  Rado RS 47.278,00
T 38224134000169 Radio Paylist Ipstnga  HC 16 Sinal da Hora 09/06/2018 27/06/2018 Radio R$ 65.000,00
| T 84315245000106 Almentos Kids = Belo Horizonte KIDS 28 Balas de Leit= Kids 17/03/2017 16/03/2018 André  Ten Comunicagio R$ 36.000,00
" 84315245000106 Almentos Kids Belo Horizonte LETTE % Leite Colombmni 09/12/2017 26/02/2018 Marcelo Ten Comunicagio R$ 15.000,00
| 84315245000106 Alimentos Kids Belo Horizonte LETTE Leite Colombinni 09/06/2018 27/06/2018 Marcelo Ten Comunicagio RS 15.000,00
| 84315245000106 Almentos Kids Belo Horizonte KIDS 45 Balas de Leite Kids 09/06/2018 27/06/2018 André  Ten Comunicacio RS$ 36.000,00
T 3737374400161 Codsman Savader  COSDIS 35 CODISMAN 2011 13/05/2017 13/05/2018 Thiago  Ten Comunicagio RS 24.000,00
[ 3737374000161 Codsman Savader  COSDIS 53 CODISMAN 2011 09/06/2018 27/06/2018 Thiago  Ten Comunicagio RS$ 24.000,00

W 54386334000101 Casas Bahia
64746445000106 JM Eventos

33 Casas Bahia 2011
39 Festa NaPraia

09/06/2018 27/06/2018 Marcelo
27/07/2017 26/03/2017 Marcelo

Ten Comunicagdo R$ 18.000,00
R$4.000,00

5731225000121 Bamerindus Ipatinga BAMER 30 Poupanga Bamerindus 2011 17/03/2017 16/03/2018 André  Ten Comunicagio RS 18.000,00
T 89731225000121 Bamerindus Ipatinga BAMER S0 Poupanga Bamerindus 2011 09/06/2018 27/02/2015 André  Ten Comunicagio RS 18.000,00
| T 93331786000170 NetFarma Ipatinga SANADO 4) Sanador -Medicamento  27/07/2017 28/07/2018 Marcelo Ten Comunicagio R$ 13.000,00
| 9383178600170 NetFarma Ipatinga SONRIS 42 Sorrisal -Medicamento  27/07/2017 28/07/2018 Marcelo Ten Comunicacio RS$ 12.000,00
| 4533573000170 Dolores Comesticos Timoteo RACCO 3 RACCO 2011 13/05/2017 22/04/2018 André  Rado RS 18.000,00
" 15333935000150 Bunnys Ipatinga BUNNY 31 Loja da Bunnys 17/03/2017 16/03/2018 André  SLA RS 24.000,00
| T 15338935000150 Bunnys Ipatings BUNNY 51 Loja da Bunnys 09/06/2018 27/06/2018 André  SLA RS 24.000,00
| 8333716400013 _Correia Distriwidora Natal QIARAN 33 Guarana Antartica 27702017 2RM7/2018_Andeé M2 Pronacanda_RS.36.000.00 "

K Excur Contratos Selecionados 4 Atuaizar Contratos

Exdbir todos os contratos

Ao seleciona-la, sera exibida a tela de cadastro de Cliente ja preenchida com as informagdes

deste. A partir de entdo as informagdes podem ser alteradas ou adicionadas para o sistema

e nao sera modificado no Commercial, somente no banco de dados do Smart Manager. Para

cadastro de Cliente, Veja o item Cadastrando um Cliente.
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e Caso o Cliente esteja cadastro no Smart Manager, sera mostrada a opg¢ao “Lancar
Pedido”.

e
@ Pedidos sem Informagées Financeiras I (=

| | = | Encontrar Limpar

MANAGER

Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela

|CNPJ Nome |Cidade |Id Contrato  |Cod Contrato | Titulo Inido Fim |Agenbe |Agencia |va|or | |
64746445000106 1M Eventos Jequie FESTA 56 Festa Na Praia 22[04j2018 27/02/2019 Marcello R% 4.000,00
938317386000170 Met Farma Ipatinga SANADO 57 Sanadar - Medicamento 22j04f2018 27/02/2019 Marcello  Ten Comunicacdo RS 18.000,00
84533573000170 Dolores Comesticos Timoteo RACCO 60 RACCO 2011 25/04/2018 27/02/2019 André Radio R 18.000,00
38224134000169 Radio Playlist Ipatinga AB 1 Abertura de Bloco 09/06/2018 27/06/2018 Radio Radio R$§ 47.382,00
38224134000169 Radio Playlist Ipatinga EC 2 Encerramento de Bloco 09062018 27022019 Radio Radio RS 47.278,00
adio Playlist Ipatinga - = 09/06/2018 27/06/2 ! rs 55.000,00 E

| §4315245000106 Alimentos Kids Belo Horizonte KIDS Langar Pedido £ 5 17/03/2017 16/03/2018 André  Ten Comunicacio R$ 35.000,00
4315245000106 Alimentos Kids Belo Horizonte LEITE 46 Leite Colombinni 09/12/2017 26/02/2018 Marcello  Ten Comunicacdo RS 15.000,00

[ 84315245000106 Alimentos Kids Belo Horizonte LEITE 48 Leite Colombinni 09/06/2018 27/06/2018 Marcello  Ten Comunicagdo RS 15.000,00
84315245000106 Alimentos Kids Belo Horizonte KIDS 49 Balas de Leite Kids 09/06/2018 27/06/2018 André Ten Comunicagdo R$ 36.000,00

I 37373744000161 Codisman Salvador COsDIS 35 CODISMAM 2011 13/05/2017 13/05/2018 Thiago Ten Comunicagdo RS 24.000,00
37373744000161 Codisman Salvador COSDIS 53 CODISMAN 2011 09/06/2018 27/06/2018 Thiago Ten Comunicagdo R$ 24.000,00
94386394000101 Casas Bahia 530 Paulo BAHIA 33 Casas Bahia 2011 09/06/2018 27/06/2018 Marcello  Ten Comunicacdo RS 18.000,00
54746445000106 IM Eventos Jequie FESTA 39 Festa Na Praia 27/07/2017 26/09/2017 Marcello R% 4.000,00
89731225000121 Bamerindus Ipatinga BAMER. 30 Poupanca Bamerindus 2011 17032017 15/03/2018 André Ten Comunicagdo RS 18.000,00
89731225000121 Bamerindus Ipatinga BAMER. 50 Poupanca Bamerindus 2011 09/06/2018 27022019 André Ten Comunicagido R$ 18.000,00
93831786000170 Met Farma Ipatinga SANADO 40 Sanador - Medicamento 27/07f2017 28/07/2018 Marcello  Ten Comunicagdo RS 18.000,00
93831786000170 MetFarma Ipatinga SOMRIS 42 Sorrisal - Medicamento 27[/07j2017 28/07/2018 Marcello  Ten Comunicacdo RS 12.000,00
84533573000170 Dolores Comesticos Timoteo RACCO 36 RACCO 2011 13/05/2017 22/04/2018 André Radio R 18.000,00
15338935000150 Bunnys Ipatinga BUNNY 31 Loja da Bunnys 17/03/2017 16/03/2018 André SLA R$ 24.000,00
15338935000150 Bunnys Ipatinga BUNNY 51 Loja da Bunnys 09/06/2018 27/06/2018 André SLA R.§ 24.000,00
83337164000 136 _Correia Distribuidora Natal GLIARAN 38_GuaranA Antartica 077017 ?R/MN7/01A_André M2 Pronananda R&36.000.00 7

x Exduir Contratos Seledonados | | 4 Atualizar Contratos Exibir todos os contratos
[ -

Ao selecionar esta opcao, sera exibida a tela de cadastro de Pedidos ja com as informacdes
deste em questdo. Estes dados também poderao ser editados e ndao serdo modificados no

Commercial Playlist. Para cadastro do Pedido, Veja o item Cadastrando um Pedido.

A partir de entdo as informagdes podem ser alteradas ou adicionadas para o sistema e nao

sera modificado no Commercial, somente no banco de dados do Smart Manager.

As informacgdes dos clientes poderdao ser alteradas no Smart Manager, sem que sejam

alteradas no Commercial.
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3. Contas areceber

O Smart Manager realiza o gerenciamento das contas a receber cadastradas no sistema. Os

recebimentos sao cadastrados mediante a agregacao de valores a emissora.

Antes de cadastrar uma conta ou parcela a receber deve-se, entdo, realizar o cadastro do

cliente em questao.

3.1. Cadastrando um Cliente

Para cadastrar um Cliente, clique no menu “Cadastros - Novo Cliente”

[[El= Paaina Inicial Cadastros Consultas Ferramentas

Lol | ’ :
r‘-&h & s Lo { e =
P i L;_j k'l:'\ ~f ==
Mowvo Cliente Movo Movo Contas Formas de Categorias
Fornecedor Agendador Pagamento
Entidades Cadastros

=) 30

Locutores Programas

Sera aberta uma nova tela para o cadastro do Cliente. Nesta devem ser preenchidas as

informagdes do novo Cliente.
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r - —
& MNovo Cliente u
Dados do Cliente
Tipo Pessoa CHP1/CPF
Huridica =l || |
Razdo Social Insc. Estadual/RG Insc. Municipal
Telefone Telefone Celular Fax
Email Email Comerdial Ramo de Atividade
Observaces Tipo Cliente
| |*| |01-Cornercia| |*|
Enderegos Movo Endereco
CEP Logradouro Mumero  Compleme... Bairro Cidade Sigla End
11
Dados Bancérios Movo Dado Bancdrio Contatos Novo Contato
Banco Agencia Conta Mome Telefone Celular
» Langar Pedido 4 Salvar Clients

3.1.1. Dados do Cliente

Na sessdo “Dados do Cliente” sdo preenchidas as informagdes cadastrais deste, como o

Nome, CNPJ, Razao Social dentre outras conforme o exemplo abaixo.
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[ & MNovo Cliente - - — u
Dados do Cliente
Tipo Pessoa Home CHP1/CPF
|Jur|‘dim | - | |Manual Smart Manager | | |
Razdo Social Insc. Estadual/RG Insc. Municipal
|Play1ist Softwares | | | | |
Telefone Telefone Celular Fax
| | | N |
Email Email Comerdial Ramo de Atividade
| | | -]
Observaces Tipo Cliente
| a |*| |01-Cornercia| |*|
Enderegos Movo Endereco
CEP Logradouro Mumero  Compleme... Bairro Cidade Sigla End

35164... Ipatinga Cidade Nobre Ipatinga

Dados Bancarios MNovo Dado Bancdrio Contatos Novo Contato

Banco Agencia Conta Mome Telefone Celular

Suporte Playlist 5[31]?-_135-39 29

» Langar Pedido 4 Salvar Clients

IMPORTANTE: Os Campos em negrito sao obrigatérios e o campo “CNPJ/CPF” deve ter um
valor valido quando preenchido, caso o campo “Inscri¢ao Estadual/RG” esteja vazio o sistema

ira considerar o cliente como “Isento de Tributagao”.

O Smart Manager permite o cadastro de um ou mais enderegos, contas e contatos para o

Cliente. Para isto é separado as sessdes na tela cadastro, o que permite uma melhor

visualizacao das informacoes.
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3.1.2. Tipo de Cliente

03 - Residendial Pessoa Fisica
04 - Produtor Rural

|| |05 - Orgdo da administracio plblica estadual direta e suas fundacies e autarquias, quando mantidas pelo poder pblico estadual e regidas por normas de direito piblico, nos termos do Convénio ICMS 107/35 |
06 - Prestador de servigo de telecomunicacdo responsével pelo recolhimento do imposto incidente sobre a cessdo dos meios de rede do prestador do servigo ao usudrio final, nos termos do Convénio ICMS 1713
07 - Missdes Diplomaticas, Reparticdes Consulares e Organismes Internacionais, nos termos do Convénio ICMS 158/94

- — - —
Neowvo Cliente u
b —— o — —
Dados do Cliente
Tipo Pessoa Nome CHP1/CPF o Financeiro n
(puridica -] H | =
umo Fi dos F 7| - | Dias
Razdo Social Insc. Estadual /RG Insc. Municipal
| H H | ok e
Telefone Telefone Celular Fax ontas R$ 45.28346
| | | | | | Banco do Brasil R%12.911,87 L
- - : — Caixa R$ 1,050,60
Email Email Comerdial Ramo de Atividade Santander RS 31,320,59 L
| | | | | | v | .’rev'sa'?‘n Receber X Pagar RS 0,00
Observagies Tipo Cliente Contas a Receber RE0,00
| | = | = Contas a Pagar R$0,00
01 - Comerdal -
02 - Industrial B

Dados Bancarios

Novo Dado Bancério

Contatos

MNovo Contato

Banco

Agenda Conta

MNome Telefone

Celular

» Langar Pedido

4 Salvar Cliente

I R$15.000,00 Marcelo
R&36.000,00 André

Ten Comunicacio

Ten Comunicacdo

e Emtipo de Cliente, selecione da lista disponivel a opcao que melhor definir o cliente ao

qual esta cadastrando.
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3.1.3. Enderecos

e Para adicionar um endereco ao Cliente, clique em “Novo Endere¢co” na sessao

“Enderego.”
Enderecos ‘ Movo Endereco
P Logradouro Mumera Complementy  Bairro Cidade Sigla

3511623  Rua Camerlengo, 24 Belo Horizonte

Serd aberta uma nova janela para fornecimento dos dados do endereco. Nesta tela, encontra-
se disponivel o recurso de pesquisa do CEP (ver no apéndice “Pesquisar CEP”). Preencha as

informagdes e clique em “Salvar Endereco”.

& Novo Enderego - u

Dados do Endereco

CEP Endereco
— Q| |
Mumera Complemento Bairro

Cidade/Municipio UF

Observacies

4% Salvar Enderego

éi
a
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IMPORTANTE: Os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatério.

e Para alterar um endereco cadastrado para o Cliente, dé dois cliques em cima deste. A

tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragéao.

e Para apagar um endereco do Cliente, clique com o botdo direito em cima deste na

sessao “Enderecgos” e selecione “Remover”.

Enderecos Movo Endereco
CEP Logradouro Mumero Complemento Bairro Cidade Sigla

Industrial Belo Horizonte

X FRemowver

3.1.4. Dados Bancarios

e Para adicionar Dados Bancarios ao Cliente, clique em “Novo Dado Bancario” na sessao

“Dados Bancarios”.

Dados Bancarios I % MNovoDado Bancdrio

Banco Agendia Conta

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados Bancarios. Preencha as

informagdes e clique em “Salvar Dados Bancarios”.
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| %& MNowvo Dade Bancéario M

Dados Bancarios

Banco

[ -]
Agéncia Conta

| | |

MNome do Titular

Observaches

4 Salvar Dados Bancarios

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

Observacao: Clientes SICOOB devem selecionar o 756 - Banco Cooperativo do Brasil S.A. - BANCOOB

e Para alterar um Dado Bancario cadastrado para o Cliente, dé dois cliques em cima

deste. A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragéo.

e Para apagar um Dado Bancario do Cliente, clique com o botao direito em cima deste

na sessao “Dados Bancarios” e selecione “Remover”.

Dados Bancarios Novo Dado Bancario

Banco Agencia Conta

Banco ABC Brasil 5. 4. 111110
X FRemover
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3.1.5. Contatos

e Para adicionar um Contato ao Cliente, clique em “Novo Contato” na sessao “Contatos”

Contatos

l_>- Novo Contato

Maome

Telefone Celular

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos Contatos. Preencha as informacgoes e

clique em “Salvar Contato”.

#

| %& Novo Contato

S

Dados do Contato

Telefone

Celular

Email

Ohservacies

4 Salvar Contato

IMPORTANTE: O campo “Nome” é de preenchimento obrigatério.

e Para alterar um Contato cadastrado para o Cliente, dé dois cliques em cima deste. A

tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.
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e Para apagar um Contato do Cliente, cliqgue com o botdo direito em cima deste na

sessao “Contatos” e selecione “Remover”.

Contatos

Movo Contato

Mame

Telefone

XK Remover

Celular

Realizado o cadastro do Cliente, o usuario deve salva-lo no sistema. Para isto, clique no botao

“Salvar Cliente” ou em “Lancar pedido” para cadastrar um pedido a este. Entao, o sistema ira

abrir a tela de cadastro de um novo pedido. (Veja o item Cadastrando um pedido).
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3.2. Cadastrando uma Conta a receber

Realizado o cadastro do Cliente é possivel cadastrar uma conta a receber para este. Diferente
de um pedido, uma conta a receber nao esta relacionada ao setor de Opec da emissora e
também néo é possivel langar comissdes para este. Exemplos de contas a receber sé@o
aplicacoes feitas pela emissora, patrocinio de eventos, venda de algum tipo de material

referente a emissora, dentre outros.

Para Cadastrar uma nova conta a receber, clique no menu “Pagina Inicial --> Nova Conta a

Receber”
[[z]= | Pagina Inicial Cadastros Relatdrios Ferramentas
e ™ = pu - %
ol H{‘ﬂ' ) v
Mova Conta Mova Conta Movo Pedido Chegues Mova Saida  Mova Entrada  Transferénda
a Pagar a Receber hd

Lancamentos Transacies

O Sistema ira exibir a tela para cadastro da Nova Conta a Receber. Nesta devem ser

informados os dados conforme a imagem abaixo:
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[ Isento de Tributagdo

[ @& Mowva Conta a Receber ; = u
Dados da Conta | Outras Informacies
Informacdes Sobre a Conta
Receber de
| MEY
Conta Categoria Doc.
| =] | [-[+] | |
Historico Forma de Pagto Vencimento
| | | |=|+] |osj07/2018 -]
Valor Total Qtde parcelas Periodo entre parcelas
| DIU0| '| | 1| - | ( A cada dia(s) Todo dia ED do més
Valor ICMS ICMS (%)
| 0,00 - | o | crop |:E| Classificagdio 0533 - Outros Servigos [~]

Lista de parcelas

& Salvar conta a receber

L Ll Caloular parcelas |

e —
rlﬁ MNova Conta a Receber

| Dados da Conta | Outras Informacdes |

Outras Informagdes

Data de Emizsdo M= do documento

Cod. de Barras

Ohservacies




IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

Receber de - Cliente do qual se trata o recebimento.

Conta - Conta de destino.

Categoria — Categoria a qual deseja classificar o recebimento.
Doc. — Documento utilizado na operagéo.

Histérico — Descrigao do recebimento.

Forma de Pagto — Forma na qual o recebimento sera realizado.

Vencimento da 12 parcela — A partir desta o sistema realizara o calculo para o

vencimento das posteriores.
Valor Total — Valor a ser recebido.
Qtde Parcelas — Quantidade de parcelas em que o recebimento sera realizado.

Periodo entre parcelas — Caso a quantidade de parcelas seja superior a um, deve-se
escolher uma destas opgdes para o sistema gerar as demais parcelas. Sendo que é

possivel escolher o vencimento para a cada X dias, ou em um determinado dia fixo.
Data de Emissao — Data de Emiss&o do Boleto.

N° do Documento — Numero referente a Nota Fiscal.

Codigo de Barras — Cddigo referente ao Boleto.

Observagoes — Use esse campo para algum detalhe ou informacgéo adicional, onde a

mesma serd impressa na Nota Fiscal Mod. 21 (no campo Observagdes da nota).

Valor a faturar — Valor baseado no valor total, calculado com o ICMS definido pelo

cliente.

ICMS (%) - IMPOSTO SOBRE CIRCULACAO DE MERCADORIAS e SERVICOS. Uma vez
definido o valor, o software passa a calcular automaticamente o valor a faturar,

facilitando na emissao da NFSC.

42



CFOP - Cddigo Fiscal de Operagdes e de Prestagdes das Entradas de Mercadorias e
Bens e da Aquisicdo de Servicos ou sob a sigla CFOP é um cédigo do sistema
tributarista brasileiro, determinado pelo governo. E indicado nas emissdes de notas
fiscais, declaracdes, guias e escrituracéo de livros. E utilizado em uma operacao fiscal
e define se a nota emitida recolhe ou ndo impostos, movimento de estoque e

financeiro.
Classificagao — Cddigo da Classificagao do item do documento fiscal.

Isento de Tributagao — Caso a empresa contratante do servigo seja Isenta de
Tributagao, essa opgao deve ser marcada. Assim, o Valor a faturar sera igual ao Valor

total, e o ICMS passa a ser definido como 0.

Ao clicar em “Calcular Parcelas”, sera mostrada na grade “Lista de parcelas”, estas que foram

calculadas pelo sistema baseadas nas informacgdes descritas acima.

Lista de parcelas
Parcela Doc. Vencmento Valor Valor ICMS ICMS Isento Valor Faturar Forma Pagto
12/07/2018 R 3 RES56,67 17,00% R
2/3 12/08/2018 R$ 333,33 R 56,67 17,00% N3o R$ 333,33
3/3 12/09/2018 RS 333,34 RE56,67 17,00% No RS 333,34

4 Salvar conta a receber
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Para confirmar, clique em “Salvar conta a receber”.

Lista de parcelas
Parcela Do, Vencmento Valor Valor ICMS ICMS Isento Valor Faturar Forma Pagto
12/07/2018 R 3 RE56,67 17,00% R
2/3 12/08/2018 R$ 333,33 R$ 56,67 17,00% N3o R$ 333,33
33 12/09/2018 RS 333,34 R$56,67 17,00% N3o RS 333,34

4 Salvar conta areceber [ bl Calcular parcelas |

3.3. Visualizando as Contas a Receber

Em uma empresa, torna-se dificil o gerenciamento de todas as informacgdes de recebimento
com o passar do tempo. O Smart Manager torna este processo simples e agil, isto porque
possui consultas e relatérios personalizados para visualizagdo das contas a Receber dentro

de um periodo selecionado.

Para visualizar as Contas a Receber cadastradas no Sistema, clique no menu “Relatérios

Contas a Receber” e selecione o filtro desejado.
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Relatdrios Ferramentas

- L — 4
Fa ESI S
|

Contas a Conferénda  Permuta Cartdo de Chegues Parcelas Extr
a Pagar - Receber - Financeira Financeira Crédita = - Bloqueadas
4=  Vencidas Consultas
| Princpal | Con| b A Vencer
Periodo — ®  Quitadas
) Atualizar
o |Ultimos | % Geral 05/2017 |~ |até[23/06/2017 |~ |

IQ] Irviprirnir

| | = | Encontrar Limpar

Arraste para aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por ela

O sistema ira exibir entdao em uma nova guia o relatério das Contas a Receber, incluindo as

parcelas dos pedidos, de acordo com a op¢ao selecionada.

Principal | Contas a Pagar | Contas a Receber X x

~ Atualizar

Periodo
©) |Uttmos 30 dizs [~| @ [13/05/2018 |- |ate[1206/208 [ -]
I.% Irnprimir

| | - | Encontrar Limpar

MANAGER

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

Pago Parcela Cliente Histdrico Data de Vend... |Conta Forma de Paga... | Categoria Valor Valor da Comis. .. |Valor Final
Silva - Distribui... PI: 59 - Chama... 16/05/2018 Banco do Brasi  Boleto Bancério  Patrocinio de P... R$ 5.000,00 R$ 2.000,00 R$ 3.000,00
+ 4f5 Met Farma PI: 58 - Sonrisa... 17/05/2018 Banco do Brasi  Boleto Bancéric  Recebimento d... RS 2.400,00 RS 960,00 RS 1.440,00
x 6/ Correia Distribu... PI: 61 - Guaran... 23/05/2018 Banco do Brasi  Boleto Bancérioc  Recebimento d... RS 6.000,00 RS 2.400,00 RS 3.600,00
b 4 78 Codisman PI: 53 - CODIS... 25/05/2018 Santander Boleto Bancério  Patrodinio de P... RS 3.000,00 RS 1.200,00 RS 1.800,00
x 7/8 Bamerindus PI: 50 -Poupa... 28/05/2018 Santander Boleto Bancério  Recebimento d... RS 2.250,00 R 900,00 RS 1.350,00
RS 18.650,00 | R$7.460,00|  R$11.130,00 |

O periodo do relatério em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usudrio. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizado os relatérios.
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Todas as consultas geradas pelo Smart Manager permitem ao usuario a possibilidade de

impressao e geracao de um relatorio.

| Principal | Contas a Pagar | Contas a Receber X | x
— Periodo
Atualizar
o) [Ultimos 30 dias [~| () [13/05/2018 |- [ate[12/06/2018 [~ |
LQ,J Irnprimir

| | - | Encontrar Limpar

MANAGER

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

Pago Parcela Cliente Histdrico Data de Vend... |Conta Forma de Paga... | Categoria Valor Valor da Comis... |Valor Final
Silva - Distribui... PI: 59 - Chama... 15/05/2018 Banco do Brasil  Boleto Bancario  Patrodnio de P... R$ 5.000,00 R 2.000,00 R$ 3.000,00
v 4/5 Met Farma PI: 58 - Sonrisa... 17/05/2018 Banco do Brasil  Boleto Bancario  Recebimento d... RS 2.400,00 RS 960,00 RS 1.440,00
x 6/ Correia Distribu... PI: 61-Guaran... 23/05/2018 Banco do Brasi  Boleto Bancério  Recebimento d... RS 6.000,00 R 2,400,00 RS 3.600,00
X 7/8 Codisman PI: 53 - CODIS... 25/05/2018 Santander Boleto Bancério  Patrodinio de P... RS 3.000,00 R.£ 1.200,00 RS 1.800,00
x 7/8 Bamerindus PIL: 50 - Poupa... 28,/05/2018 Santander Boleto Bancério  Recebimento d... RS 2.250,00 R 900,00 RS 1.350,00

RS 18.650,00 |  R$7.460,00 | R 11.190,00 |

4. Contas a pagar

O Smart Manager realiza o gerenciamento das Contas a Pagar cadastradas no Sistema. Os

pagamentos sdo cadastrados mediante as despesas geradas pela emissora.

Antes de cadastrar uma conta ou parcela a pagar deve-se entdo realizar o cadastro do

Fornecedor em questao.
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4.1. Cadastrando um Fornecedor

Relahoms S Ferramentas

'.(J ( g...[._‘ =E S
Novo Cliente Novo Contas Formas de Categorias Locutores Programas
Fornecedor Agenciador Pagamento
Entidades ‘ Cadastros \

Para cadastrar um Fornecedor, clique no menu “Cadastros --> Novo Fornecedor”.

Sera aberta uma nova tela para o cadastro do Fornecedor. Nesta devem ser preenchidas as

informagdes do novo Fornecedor.

Vale ressaltar que caso um Fornecedor também seja um cliente, é necessario repetir o
cadastro do mesmo como Cliente, dessa forma é possivel utilizar o cliente como abas as

entidades.
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4.1.2. Dados do Fornecedor

Na sessao “Dados do Fornecedor” sdo preenchidas as informagdes cadastrais deste, como o

Nome, CNPJ, Razao social dentre outras conforme o exemplo abaixo.
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Dadas do Fornecedor

Tipo Pessoa Home CHPICPF
| ruridica |- | Playist Soligdes [
Riazda Social Insc, Estacual Insc. Municioal
|Playlst Solughes Lida || ||
Telefones Telafone Cabular Fax
|(31) 2135-2029 [ | (31 21352029
Ernail Email Comeraal Ramo de Atividade
| suporte @playist.com.be | |ptavist@plmyist. com.be | |software -
Cbservages
| A =
_IEmn'esa Lider em automagio de radiofusdo
i
a
&
]
T Confirmar Cancelar

IMPORTANTE: Os Campos em negrito sdo obrigatérios e o campo “CNPJ” deve ter um valor

valido quando preenchido.

O Smart Manager permite o cadastro de um ou mais enderegos, contas e contatos para o

Fornecedor. Por isso, essas informagdes sdo exibidas em sec¢des diferentes na tela de

cadastro.
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4.1.3. Enderecgos

e Para adicionar um endereco ao Fornecedor, clique em “Novo Enderego” na sessao

“Endereco”.
Enderecos I_I :) MWovo Endereco
CEF Logradoura Mumero Complemento  Bairro Cidade - Sigla

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados do enderecgo. Nesta tela, encontra-
se disponivel o recurso de pesquisa do CEP (Ver no apéndice pesquisar CEP). Preencha as

informagdes e clique em “Salvar Enderego”.

T X

he,

Dados do Endereco

Endereco

CEP
Q) |F‘.ua Cristévao Colomba |

Mumera Complemento Bairro

|45 | |3° Andar | |Cidade Mobre |

Cidade/ Municipio UF
|Ipaﬁnga | |MG |'|

Ohservacies

4 Salvar Endereco
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IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

e Para alterar um enderego cadastrado para o Fornecedor, dé dois cliques em cima

deste. A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

e Paraapagar um enderecgo do Fornecedor, clique com o botéo direito em cima deste na

sessdo “Enderecgos” e selecione “Remover”.

Enderecos fiovo Enderect
CEP Logradouro Mumero Complemento Bairro Cidade Sigla

35162363  Rua Cristdvdo Colombao Cidade Mobre

2 Remover

4.1.4. Dados Bancarios

o Para adicionar Dados Bancarios ao Fornecedor, clique em “Novo Dado Bancario” na

sessao “Dados Bancarios”.

Dados Bancarios I »» Novo Dado Bancério

Banco Agendia Conta

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados Bancarios. Preencha as

informagdes e clique em “Salvar Dados Bancarios”.
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Dados Bancarios

Banco

\Banco Itati BBA 5.A. =]

Agéncia Conta
11125 | 1111110

Home do Titular

|F‘Iay|ist Solucies Ltda|

Observacies

4 Salvar Dados Bancarios

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatoério.

e Para alterar um Dado Bancario cadastrado para o Fornecedor, dé dois cliques em cima

deste. A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

e Para apagar um Dado Bancario do Fornecedor, cligue com o botdo direito em cima

deste na sessao “Dados Bancarios” e selecione “Remover”.

Dados Bancarios Movo Dado Bancario

Banco Agencia Conta

Banco Itati BBA S.A. - 11105 1111110
2 Remover

52



41.5. Contatos

e Para adicionar um Contato ao Fornecedor, clique em “Novo Contato” na sessao
“Contatos”.

Contatos I :) MNovo Contato

Mome Telefone Celular

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos Contatos. Preencha as informacgoes e
clique em “Salvar Contato”.

Dados do Contato

|5uporte |

Telefone Celular

\(31) 2136-2929 | |

Email
|suporte @playlist.com.br |

Observacies

Atendimento 24 horas|

4 Salvar Contato

IMPORTANTE: O campo “Nome” é de preenchimento obrigatério.
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e Para alterar um Contato cadastrado para o Fornecedor, dé dois cliques em cima deste.

A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

e Para apagar um Contato do Fornecedor, clique com o botao direito em cima deste na

sessao “Contatos” e selecione “Remover”.

Contatos Novo Contatc
Nome Telefone Celular
Suporte (31) 2136-2929
X Remover

Realizado o cadastro do Fornecedor, o usuario deve salva-lo no Sistema. Para isto, clique no

botao “Salvar Fornecedor”.

4.2. Cadastrando uma Conta a Pagar

Realizado o cadastro do Fornecedor, é possivel entao cadastrar uma conta a pagar para este.

Exemplos de Contas a Pagar sdao comissbdes de Agenciadores, compra de equipamentos,

pagamentos mensais dentre outros.

Para Cadastrar uma nova Conta a Pagar, clique no menu “Pagina Inicial” -> “Nova Conta a

Pagar”

O Sistema ird exibir a tela para cadastro da Nova Conta a Pagar. Nesta devem ser informados

os dados conforme a imagem abaixo:
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Informagies Sobre a Conta

Pagar para

Playlist Solughes - [+]

Conta Categoria Daoc.

|Banco do Brasi |- | |Plavhist Automation Suite =|+] | |
Histdrico Forma de Pagto Vencimento 18 Parcela
|Compra do Pacote Playist Automation Suite | |Boletn Bancério ~|+| |o107/2014 [=]
Valor total Otde parcelas [ P=riodo entre parcekss

| R$ 1.700,00] - | [ 3[z] ’_u Acada | 30| dia(s) ¥ Tododia | 1 :|domes
Lista de parcelas

" Salvar Conta a Pagar [ calodar parcelas
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| Langar Informacdies Financeiras | Outras Informagdes

Outras Informagbes
Data de Emissdn N*® do documento

Cad. de Barras

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

Pagar para - Fornecedor ao qual se trata o pagamento.

Conta - Conta de origem.

Categoria — Categoria a qual deseja classificar o pagamento.
Doc. — Documento utilizado na operagao.

Histérico — Descricao do pagamento.

Forma de Pagto — Forma na qual o pagamento sera realizado.

Vencimento da 12 parcela — A partir desta o Sistema realizard o calculo para o

vencimento das posteriores.
Valor Total — Valor do pagamento a ser efetuado.

Qtde Parcelas — Quantidade de parcelas em que o pagamento sera realizado.
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" ¥ ¥/¥///0V0____000°
Periodo entre parcelas — Caso a quantidade de parcelas seja superior a um, deve-se
escolher uma destas op¢odes para o sistema gerar as demais parcelas.
Data de Emissao — Data de Emisséo do Boleto.
N° do Documento — Numero referente a Nota Fiscal.
Codigo de Barras — Cddigo referente ao Boleto.
Observagoes — Use esse campo para algum detalhe ou informacgao adicional.

Ao clicar em “Calcular Parcelas”, sera mostrada na grade “Lista de parcelas” estas que foram

calculadas pelo sistema, baseadas nas informacgdes descritas acima.

| Uista de parcelas |
|Parcela Doc. Historico Vendmento Valor Forma Pagto

| 1/3 Compra do Pacote Playlst Automation Suite 0107/2014 R$ 566,67 Boleto Bancano

(23 Compra do Pacote Playlst Automation Suite 01/08/2014 R$ 566,67 Boleto Bancario

(33 ~ Comprado Pacote Playlst Automation Suite 01/09/2014  R$ 566,66 BoletoBancirio

W Salvar Conta a Pagar [:) Caladar parcelagj]

Para confirmar o langamento da conta, clique em “Salvar Conta a Pagar”

Lista de parcelas
| Parcela 'Doc. Historico Vencimento ‘Vdor Forma Pagto
Compra do Pacote Playlist Automation Suite 01/07/2014 RS 566,67 EDmhkro
12/3 Compra do Pacote Playlist Automation Sute 01/08/2014 R$ 566,67 Boleto Bancario
13/3 Compra do Pacote Playlist Automation Suite 01/09/2014 R$ 566,66 Boleto Bancério

E" Salvar Conta a Pagar:l [l Caladar parcelas
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4.3. Visualizando as Contas a Pagar

Em uma empresa, torna-se dificil o gerenciamento de todas as informagdes de pagamento
com o passar do tempo. O Smart Manager torna este processo simples e agil, isto porque
possui consultas e relatérios personalizados para visualizagao das Contas a Pagar dentro de

um periodo selecionado.

Para visualizar as Contas a Pagar cadastradas no Sistema, clique no menu “Relatérios >

Contas a Pagar” e selecione o filtro desejado.

Ferramentas

@ |§| == ‘s -

Relatdrios

|
Contas a Conferéncia FPermuta Cartdo de Cheques Parcelas Extra:
Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogueadas
| 4= Vencidas Consultas |

J = A Vencer
B Quitadas

o Geral tas a Receber I Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Categoria |

Despesas Ultimos 30 dias

P, Aux. Alimentacdo
B ComissEo dos Agenci

. Compra de Equipame

O sistema ira exibir entdo em uma nova guia o relatério das Contas a Pagar de acordo com a

opgao selecionada.
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Principal | Contas a Pagar X | Contas a Receber x
Periodo
Atualizar
o |U|ﬁmos 30 dias | > |
& Imprimir
r
| | - ‘ Encontrar Limpar B
MANAGER
Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela
Pago Parcela Fornecedor Histdrico Data de Vendmento | Conta Forma de Pagamento | Categoria WValor =
Marcello Banco do Brasil Cheque Comiss3o dos Age R4 1.000,00
o 6/6 Ten Comunicacio [Comiss3o] PI: 59 -... 16/05/2018 Banco do Brasil Cheque Comiss3o dos Agen... R 1.000,00
x 4/5 Marcello [Comiss&o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheira Comiss3o dos Agen... RS 430,00
X 4/5 Ten Comunicacdo [Comissdo] PI: 58 -... 17/05/2013 Santander Dinheira Comissdo dos Agen... RS 430,00 —
X 6/ André [Comiss3o] PL: 61 -.., 23/05/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00
L 6/6 JM2 Propaganda [Comissdo] PI: 61-... 23/05/2013 Santander Cheque Comiss&o dos Agen... RS 1.200,00
x 7/8 Ten Comunicagdo [Comissdo] PI: 53 -... 25/05/2013 Santander Cheque Comiss&o dos Agen... RS 600,00
X 78 Thiago [Comissdol PL: 53-,., 25/05/2018  Santander  Cheaue ~ ComissSodosAcen..  R$600.00
RS 7.460,00 | v

O periodo do relatério em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usuario. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizado os relatérios.

Todas as consultas geradas pelo Smart Manager permitem ao usuario a possibilidade de

impressao e geracgao de relatoério.

Principal | Contas a Pagar X | Contas a Receber »
Periodo
Atualizar
o) |Uttimos 30 dias |~ | /2018 |~ |ate[12/08/2018 ||
ILQ,J Irnprimir I

| - | Encontrar Limpar

MANAGER

Pago Parcela

Fornecedor

Marcello

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

Data de Vendmento |Conta

Banco do Brasil

Forma de Pagamento | Categoria

Cheque

dos Agen...

Valor

R$ 1.000,00

+ &6 Ten Comunicagdo [Comiss&o] PIL: 59 -... Banco do Brasil Chegque Comissdo dos Agen... RE 1.000,00
x 4/5 Marcello [Comiss3o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheira Comissdo dos Agen... RS 480,00
X 4/5 Ten Comunicagdo [Comiss3o] PI: 58 -... 17/05/2018 Santander Dinheiro Comissdo dos Agen... RS 480,00
x &6 André [Comissdo] PI: 61-... 23/05/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RE 1.200,00
+ &6 JM2 Propaganda [Comissdo] PI: 61 -... 23/05/2018 Santander Chegque Comissdo dos Agen... RE 1.200,00
x 7/8 Ten Comunicagdo [Comissdo] PI: 53 -... 25/05/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 600,00
X 7/3 Thiaoo [Comiss&ol PL: 53 -... 25/05/2018 Santander Cheaue Comissin dos Aoen R.& 600,00

| ¥

RS 7.460,00 | +
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5. Pedidos

O Smart Manager realiza o gerenciamento completo dos pedidos cadastrados no Sistema.
Estes pedidos sdo cadastrados mediante aos contratos de veiculagdo realizados pela

emissora.

Antes de cadastrar um pedido a receber deve-se entdo realizar o cadastro do cliente e do(s)

Agenciadores (se houver) em questao. Para cadastro do cliente, veja o item “Cadastrando um

Cliente”.

5.1. Cadastrando um Agenciador

Para cadastrar um Agenciador, clique no menu “Cadastros --> Novo Agenciador”

Relatdrios Ferramentas

£ &

Novo Cliente Novo Novo Contas Formas de Categorias Locutores Programas
Fornecedor Agendiador Pagamento
Entidades j Cadastros \

Sera aberta uma nova tela para o cadastro do Agenciador. Nesta devem ser preenchidas as

informacgdes do novo Agenciador.
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| Dados do Agendadar
Tipo Pessoa Nome QwIjcPE
|!'""', ....................... El = ] | | [ |
| | | |
Telefone Telefone Celular Fax
| | | | | | |
Ermail Ermail Comercial Comissdo
| | | | of <]
Observacbes
l -]
| Enderecos MNowvo Endereco
CEP Logradouro Numera Complemento  Bairro Cidade Sigla
| Dados Bancrios Movo Dado Bancarig Contatos Movo Contato
Banco Agencia Conta MNome Telefone Celular
4 Salvar Agendiador

5.1.2. Dados do Agenciador

Na sessao “Dados do Agenciador” sao preenchidas as informagdes cadastrais deste, como o

Nome, CNPJ, Razao social dentre outras, conforme o exemplo abaixo.
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Dados do Agenciador

Tipo Pessoa HNome

Fisica [ =] |ande
Razdo Sodal

Insc, Estadual

|Comuricagio Agénda 1Lida

Telefone Telefone
(32)3232-3232

Emal

:mnlztu@ﬂpmda 1.00m.br

Ohservagbes

Celular Fax

Al

| Parcena hd 5 anos

=1

e =l

Confirmar

Cancelar

valido quando preenchido.

visualizagdo das informacdes.

IMPORTANTE: Os Campos em negrito sdo obrigatérios e o campo “CNPJ” deve ter um valor

O Smart Manager permite o cadastro de um ou mais enderegos, contas e contatos para o

Agenciador. Para isto é separado as sessOes na tela cadastro o que permite uma melhor
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5.1.3. Enderecos

e Para adicionar um enderego ao Agenciador, clique em “Novo Enderego” na sessao

“Endereco”.

Enderecos I ~» Nowvo Endereco

CEP Logradouro Mumero Complemento  Bairro Cidade Sigla

Serd aberta uma nova janela para fornecimento dos dados do endereco. Nesta tela, encontra-
se disponivel o recurso de pesquisa do CEP (ver no apéndice “Pesquisar CEP”). Preencha as

informagdes e clique em “Salvar Endereco”.

o 5

Dados do Endereco

CEP Endereco
|35162—350 | Q) |F‘.ua Afonso Guimardes |

Mimero Complemento Bairro

| | | | |Cidade Mobre |
Cidade / Municipio UF
|Ipaﬁnga | |MG |*|
Observacies

4 Salvar Endereco
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IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

e Para alterar um enderego cadastrado para o Agenciador, dé dois cliques em cima

deste. A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragao.

e Para apagar um enderego do Agenciador, clique com o botao direito em cima deste na

sessao “Enderecgos” e selecione “Remover”.

MNovo Enderego

Enderecos
CEP Logradouro Mumero Complemento  Bairro Cidade Sigla

35162350  Rua Afonso Guimardes Cidade Mobre

XK Remover

5.1.4. Dados Bancarios

o Para adicionar Dados Bancarios ao Agenciador, clique em “Novo Dado Bancario” na

sessao “Dados Bancarios”.

Dados Bancarios MNowvo Dado Bancario

Banco Agendcia Conta

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos dados Bancarios. Preencha as

informagdes e clique em “Salvar Dados Bancarios”.
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@ x

Dados Bancarios

Banco

|Banco Bradesco 5.4,

Agéncia Conta
54888 | 123456
Mome do Titular

|André Luiz Mogueira

Observacies

4 Salvar Dados Bancarios

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.

e Para alterar um Dado Bancario cadastrado para o Agenciador, dé dois cliques em cima

deste. A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteragéo.

e Para apagar um Dado Bancario do Agenciador, clique com o botdo direito em cima

deste na sessdo “Dados Bancarios” e selecione “Remover”.

Dados Bancarios Movo Dado Bancario

Banco Agenda Conta

Banco Bradesco 5.4,

X Remover
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5.1.5. Contatos

e Para adicionar um Contato ao Agenciador, clique em “Novo Contato” na sessao

“Contatos”.

Contatos $- Movo Contato

Mome Telefone Celular

Sera aberta uma nova janela para fornecimento dos Contatos. Preencha as informacgoes e

clique em “Salvar Contato”.

@ x

Dados do Contato

Nome

|Maria de Fatima |

Telefone Celular

| || |
Email
|con13to@zigmai|.com |

Observacdes

Gerents|

4 Salvar Contato

IMPORTANTE: O campo “Nome” é de preenchimento obrigatério.

e Para alterar um Contato cadastrado para o Agenciador, dé dois cliques em cima deste.

A tela apresentada acima sera aberta para realizar a alteracao.
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o Para apagar um Contato do Agenciador, clique com o botao direito em cima deste na

sessao “Contatos” e selecione “Remover”.

Contatos Novo Contato

Mome Telefone Celular

XK Remover |

Realizado o cadastro do Agenciador, o usuario deve salva-lo no Sistema. Para isto, clique no

botao “Salvar Agenciador”.

5.2. Cadastrando um Pedido

Realizado o cadastro do Cliente e do Agenciador, é possivel cadastrar um pedido para estes.
Um pedido esta diretamente relacionado ao setor de Opec da emissora e a partir do cadastro

destes é possivel gerenciar as comissdes dos Agenciadores cadastrados no Sistema.

Para Cadastrar um novo pedido, escolha o cliente desejado no painel “Entidades”, clique com
o botdo direito em cima deste e selecione “Novo Pedido” ou clique no menu “Pdagina Inicial -

> Novo Pedido”.

LV l Pagina Inidal Cadastros Consultas Ferramentas
| o/ = ~— - A Ly \ ¥
=7 | LT o E ~
Mova Conta Mova Conta MNovo Pedida Cheques Mova Saida  Mowva Entrada  Transferénda Recibos Emitir Importar
a Pagar a Receber - - Duplicata Pedidos
Langamentos | Transacdes | Redbo | Duplicatas |  Contratos

Para este ultimo, sera exibida uma tela para escolha do cliente em questao:
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] =

Cliente

Mame | -

Alimentos Kids
Bamerindus

Bunnys

Codisman

Correia Distribuidora
Dolores Comesticos
Grande Bahia it

<]

Outra forma para cadastrar um pedido é através da importagao dos contratos do Commercial

Playlist. Para mais informagdes veja o item “Importando pedidos do Commercial”.

O Sistema ira exibir entdo a tela para cadastro do Novo Pedido. Nesta devem ser informados

os dados conforme a imagem abaixo:
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’ -
@ Novo Pedido - Cliente: Silva - Distribuidora de Alimentos p— 28 |

Informacies do Pedido | Observactes

Informactes do Pedido

Titula Cod. Contrato ID Contrato Autorizacdo

|Si|'u'a - Distribuidora de Alimentos | | | | | | |

Data Autorizacdo Inicio Fim Forma de Pagamento

23/08/2017  |~| |23/08/2017 |~| |2307/2017 |~ | |BoletoBancario [~ [+]
Total de Insercies Duracan Valor Insercao Programa

| 2] | 2] | R$0,00| ~ | |Bom Dia vale [+]+[x]

Informacies Sobre os Agencadores

Agente Comissao (%) Agéndia Comissao (%)
[andré REEIET T R EIES TS
Usar Valor Liquido IUsar Valor Liquida
Valores
Valor Total: Acréscimos: ICMS: (%) Descontos: Valor a Faturar;
R§0,00(~| | Ré0,00(~| | of:| | R$0,00[~| | R$ 0,00~ |
Ignorar Comissdo do Pedido Izento de Tributagdo
4 Salvar Pedido

5.2.2. Informacodes do Pedido

As informacbes dos campos “Titulo”, “Céd. Contrato”, “ID Contrato” “Autorizagcao”, “Data
Autorizacao”, “Inicio”, “Fim”, “Total de Inser¢des”, “Duragao”, “Valor Inser¢ao”, “Valor Total",
“Agéncia” e “Agente” sdo preenchidas automaticamente quando utilizada a opgao “Importar

Contratos” (Caso os campos tenham sido corretamente preenchidos no Commercial).

As demais informacdes devem ser preenchidas para informagdes do Sistema. A forma de
pagamento podera ser alterada posteriormente ou personalizada para cada parcela do

pedido.
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5.2.3. Informacdes Sobre os Agenciadores

Nesta sessdo sdo definidos o Agenciador ou Agéncia (se houver) e a comissdes a serem

pagas a estes.

Ao marcar a opgao “Usar Valor Liquido”, o sistema fara o calculo do valor da comissdo com

base no “Valor Total do Pedido” — contendo algum desconto aplicado.

Caso a opgao nado seja marcada, o sistema fara o calculo da comissdo com base no valor

bruto do pedido.

~ n

Caso nao deseje langar estas informagdes no momento, clique em “Nao”. O pedido sera salvo

e estas informacdes poderao ser langadas, ao pedido, posteriormente.

5.2.4. Valores

Por fim, é informado nesta sessao o valor do Contrato em questao. Caso os campos “Total
de Insercdes” e “Valor Inser¢ao” forem preenchidos anteriormente, o campo “Valor Total” é

preenchido com o resultado da multiplicagao destes valores.
Ao preencher todas as informagdes do contrato, clique em “Salvar Pedido”.

O Sistema ira verificar os dados do Pedido. Caso o Agente ou Agéncia ndo tenha sido

informado, serd exibida uma mensagem de confirmagao.

Alerta

Agénda nao Informada. Deseja Continuar

Mao
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Ao clicar em “Nao”, permanecera na tela de cadastro do contrato para que a informacao seja
adicionada. Caso escolha “Sim” o pedido sera salvo e o sistema ira exibir uma solicitacao

para lancar as informacodes Financeiras do pedido recém cadastrado.

Lancar Informacdes Financeiras

Sim MNao

Caso nao deseja lancgar estas informagdes no momento, clique em “Nao”. O pedido foi salvo

e estas informacdes poderao ser langadas ao pedido posteriormente.

Ao clicar em “Sim” sera aberta a tela para definicdo do recebimento deste pedido, para isto

verifique o item “Adicionando Informacg6es Financeiras ao Pedido” deste Manual.

5.2.5. Informacdes Financeiras ao Pedido

ApOs a realizagao do cadastro de um pedido, é necessario informar ao Smart Manager todos
os tramites da negociacdo. As informagdes financeiras de um pedido sdo mais complexas
que as Contas a receber, pois além de informar a(s) parcela(s) de entrada - recebimento do
Cliente - também deve informar também a(s) parcela(s) de saida - pagamento da(s)

comissdes do(s) Agenciadores.

Para langar as informacgoes financeiras do pedido posteriormente ao cadastro deste deve-se
selecionar o Cliente ou Agenciador no painel “Entidades” e no painel “Pedidos” escolher o
contrato em questdo, clicar com o botdo direito em cima deste e selecionar “Lancar

Informacdes Financeiras”.
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| Pedidos [Clente: Siva - Distribuidora de Almentos] a s

e -

‘ Desarigdo | Inido ‘Fm | valor |Agente | Agenda

| Chamadas Almentos 11/05/2014 18/03/2015 RS 30.000,00 Marcelo Ten C
Siva - Distrbuidora de Almentos 28/06 /s : s a z 3

) Langar Informagdes Financeiras

Visualizar Parcelas

oA AAs AN Yoo o

% Remover Informagdes Financeiras
= Impnmir Pedido
| X Remover Pedido

Codigo PAS: 27308  .:

Esta fungdo também pode ser realizada para adicionar mais parcelas a um Pedido. Neste
caso sera mostrada uma mensagem informando que ja existem parcelas cadastradas para o

Pedido selecionado.

@ Ja existem Parcelas no Pedido, Deseja Continuar?

Mao

5.2.6. Adicionando Informacgdes Financeiras ao Pedido

Ao selecionar para Langar informagdes financeiras a um pedido, o Sistema abrira uma nova
tela para realizar esta operagao. Nesta, devem ser informados os dados conforme a imagem

abaixo:
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.
@ Cliente: Bamerindus

Langar Informacdes Financeiras | Cutras Informacdes |

Informaciies Financeiras

Conta Categoria Doc.

| =] | [-[+] | |
Historico Forma de Pagamento Vencimento

PL: - Bamerindus | |~ |+| lo8po7/2018 |-
Valor total Qtde parcelas Periodo entre parcelas

| RS 1.000,00| - | A cada dia(s) Tododia [ 8] -] domes

Valor ICMS ICMS (%)

|T|

R& 170,00 17 CFOP 5301 = | Classificagdo 0599 - Outros Servigos
| -l H |

Isento de Tributagdo

I Agendadores

I — | Lancar Comissao dos Agencadores

N Conta Categoria
| -] | =+
Forma de Pagamento

I | |" | + | | Parcela Unica

I

I

Lista de parcelas

" Salvar Pedido a Receber | | B calaular Parcelas

IMPORTANTE: Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio.
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5.2.6.1. Informacdes Financeiras

Nesta sessao devem ser informados os dados para o recebimento do Cliente.

Conta - Conta de destino.

Categoria — Categoria a qual deseja classificar o recebimento.
Doc. — Documento utilizado na operagéo.

Histérico — Descrigao do recebimento.

Forma de Pagto — Forma na qual o recebimento sera realizado.

Vencimento da 12 parcela — A partir desta o sistema realizara o calculo para o

vencimento das posteriores.
Valor Total — Valor a ser recebido.
Qtde Parcelas — Quantidade de parcelas em que o recebimento sera realizado.

Periodo entre parcelas — Caso a quantidade de parcelas seja superior a um, deve-se
escolher uma destas opgdes para o sistema gerar as demais parcelas. Sendo que é

possivel escolher o vencimento para a cada X dias, ou em um determinado dia fixo.
Data de Emissao — Data de Emisséo do Boleto.

N° do Documento — Numero referente a Nota Fiscal.

Codigo de Barras — Cadigo referente ao Boleto.

Observagoes — Use esse campo para algum detalhe ou informacgao adicional

Valor a faturar — Valor baseado no valor total, calculado com o ICMS definido pelo

cliente.
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ICMS (%) - IMPOSTO SOBRE CIRCULAGAO DE MERCADORIAS e SERVIGOS. Uma vez
definido o valor, o software passa a calcular automaticamente o valor a faturar,

facilitando na emissao da NFSC.

CFOP - Cédigo Fiscal de Operacodes e de Prestacdes das Entradas de Mercadorias e
Bens e da Aquisi¢cdo de Servigos ou sob a sigla CFOP é um cddigo do sistema
tributarista brasileiro, determinado pelo governo. E indicado nas emissdes de notas
fiscais, declaracdes, guias e escrituracdo de livros. E utilizado em uma operacéo fiscal
e define se a nota emitida recolhe ou ndao impostos, movimento de estoque e

financeiro.
Classificagao — Cddigo da Classificagao do item do documento fiscal.

Isento de Tributagao — Caso a empresa contratante do servigo seja Isenta de
Tributagao, essa opgao deve ser marcada. Assim, o Valor a faturar sera igual ao Valor

total, e o ICMS passa a ser definido como O.

5.2.6.2. Agenciadores

Nesta sessdo devem ser informados os dados para o pagamento da(s) comissdes do(s)

Agenciadores.

Langar Comissao dos Agenciadores — Marque esta opgdo para habitar as demais
informagdes desta sessdo. Caso ndo seja marcada o sistema ira calcular somente as

parcelas do recebimento.
Conta - Conta de origem para o pagamento.
Categoria — Categoria a qual deseja classificar o pagamento.

Forma de Pagto - Forma na qual o pagamento sera realizado.
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Bloquear comissao ao receber com cheque - Caso a opgao esteja habilitada, o pedido
em questao somente sera exibido nos relatérios de comissao caso o cheque que foi

utilizado para quitar a parcela tenha sido compensado.

Parcela Unica - Marque esta opgéo caso a comissao seja paga em uma Unica parcela

ao Agenciador conforme o exemplo abaixo:

r© N
& Cliente: Bamerindus u

Lancar Informagdes Financeiras | Outras Informagoes |
Informacdes Financeiras
Conta Categoria Doc,
| - | [-[+] | |
Historico Forma de Pagamento Vencimento
PI: -Bamerindus = |~ |+| |08/07/2018 |~
s | Valor total Qtde parcelas Periodo entre parcelas
I | RS 1.000,00| ~ | A cada dia(s) Todo diz do més
Il | valor ICMS ICMS (%) |
(1N RS 170,00 - | | 17| | CFOP 5301 |~ | Classificacdo 0599 -Outros Servicos |7 |
Isento de Tributaco I

| Agenciadores

— & Lancar Comiss3o dos Agendadores i
Il Conta Categoria
|Caixa | - | |Cumpra de Equipamentos | - | + |

Forma de Pagamento

L |Eoleto Bancario | - | + | ¥ | Parcela Unica
Lista de parcelas
Parcela |Historico . Vendmento Isento |Valor F... |Forma Pa...
11 [Comissdo] PI: -Bam... M2 Propag... 08/07/2018 RS 200,00 Boleto Ba...
11 PI: -Bamerindus Bamerindus  08/07/2018 RS 1.00... 17,00% Mao RS 1.0...
N
il I

% Salvar Pedido a Receber | |} ] Calcular Parcelas

e R — e, i . . e
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Ao clicar em “Calcular Parcelas”, sera mostrada na grade “Lista de parcelas” estas que foram

calculadas pelo sistema baseadas nas informagdes descritas acima.

Lista de parcelas

Parcela |Historico Doc. |Entidade Vendme... |Valor Forma Pagto

11 [Comissdo] PI: - Silva - Distribuidara ... 09/08/2... F%1.800,00 Depdsito Ba...
11 PI: -Silva - Distribuidora de Alimentos Silva - Distribuidora de ... 09/08/2... RS$9.000,00 Boleto Banc...

‘Bl caloular Parcelas |

4 Salvar Pedido a Receber

Todos os dados, de cada, parcela podem ser personalizados ap6s este calculo do sistema.
Paraisto, deve-se dar dois cliques na informacgao desejada e realizar a alteragdo. Apds realizar
a edicao, caso clique em “Calcular Parcelas” novamente, o sistema voltara ao calculo padrao

realizado anteriormente e as informacdes terdo que ser alteradas novamente.

IMPORTANTE: Ao alterar o valor de uma ou mais parcelas, deve certificar-se que o somatério

destas seja igual ao valor da Conta a Pagar em questao.

ApOs realizar as alteragdes e confirmar o valor das parcelas, clique em “Salvar Pedido a

Receber”
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Lista de parcelas

Parcela |Historico Doc. |Entidade Vendme... |Valor Forma Pagto

11 [Comissdo] PI: - Silva - Distribuidara ... 0g9/08/2... FR%1.800,00 Depdsito Ba...
11 PI: - Silva - Distribuidora de Alimentos Silva - Distribuidora de ... 09/08/2... R£9.000,00 Boleto Banc...

E Salvar Pedido a F‘.E::eba ‘il caloular Parcelas |

5.2.7. Visualizando as parcelas do pedido

Em uma empresa, torna-se dificil o gerenciamento de todas as informagdes de recebimentos
e pagamentos de comissdes sobre os pedidos com o passar do tempo. O Smart Manager
torna este processo simples e agil, isto porque possui consultas e relatérios personalizados

para visualizagao das parcelas de um pedido dentro de um periodo selecionado.

Para visualizar as parcelas do pedido no Sistema, selecione-o no painel “Pedidos”, clique com

o botéo direito em cima deste e escolha a opgao “Visualizar Parcelas”.

Pedidos [Cliente: Met Farmal] =

[ P C——Y

Editar Pedido

N .000,00 Marcello  Ten Comunicagao

Langar Informagées Financeiras

i}
E 1l.n'isualizarF’arrz:elasj
%

Remuover Informacgges Financeiras

= Imprimir Pedido

X Remover Pedido
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O sistema ira exibir entdo em uma nova guia o relatério das todas as parcelas, tanto de

pagamento quanto recebimento do pedido selecionado.

| Principal | Parcelas do Pedido: Balas de Leite Kids X

Fs
| |*| Encontrar Limpar LQ,J Imprimir e
Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela
Tipo Parcela Histdrico Data de Vendmento |Conta Forma de Pagamento | Categoria Valor Pago
[Comissdo] PI: 49 - } Santander Cl Comissdo dos Agen 3
ﬁ [Comissdo] PI: 49 -... 08/05/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
Ly PI: 45 - Balas de Le... 08/05/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co... RS 6.000,00 X
& [Comissdo] PI: 49 -... 07/04/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
& [Comissdo] PI: 49 -,.. 07/04/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X "
Ly PI: 49 - Balas de Le... 07/04/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co... RS 6.000,00 X
L [Comissdo] PL: 49 -... 08/03/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
& [Comissdo] PI: 49 -... 08/03/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
Ly PI: 45 - Balas de Le... 08/03/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co... RS 6.000,00 X
& [Comiss3o] PI: 49 -,.. Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 +
& [Comiss3o] PI: 49 -,.. 05/ Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 v
Ly PI: 49 - Balas de Le... 05/02/2018 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co... RS 6.000,00 +
R& 54.600,00% | -

5.2.8. Removendo as parcelas do Pedido

Uma parcela pode ser removida do Sistema caso for necessario. Para isto, visualize as
parcelas do pedido conforme descrito no item acima, clique com o botao direito em cima da

parcela selecionada e escolha “Excluir Parcela”.

Principal | Parcelas do Pedido: Balas de Leite Kids X x

3

~ | Encontrar Limpar S Imprimir
| | | e =l pr HANAGER

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

Tipo |Paroela Histdrico |Data de Vencimento |Conta Forma de Pagamento | Categoria Valor |Pago |
& 3 [Comissdo] PI: 49 -,.. 08/05/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X 5
- 313 [Comissdo] PI: 49 -,.. 08/05/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X

3 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Co... R$ 6.000,00
- [Comiss3o] PI: 49 07/04/2018 P Quitar Parcela Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
& [Comissdo] PI: 49 ... 07/04/2018  Editar Parcela Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X "
Ly PI: 49 - Balas de Le... 07/04/2018 - \Cario Recebimento de Co... RS 6.000,00 X
— XK Excluir Parcela —
& [Comissdo] PI: 49 -,.. 08/03/2018 | Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 x
- [Comissdo] PI: 49 -,.. 08/03/2018 Emitir Duplicata Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 X
Ly PI: 45 - Balas de Le... 08/03/2018 Banco do Brasil Boleto Bancério Recebimento de Co... RS 6.000,00 X
- [Comissdo] PI: 49 -,.. 05/02/2018 Santander Chegue Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 +
& [Comiss3o] PI: 49 -,.. Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 1.200,00 v
Ly PI: 45 - Balas de Le... 05/02/2018 Banco do Brasil Boleto Bancério Recebimento de Co... RS 6.000,00 +
RS 54,600,00% | -
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Smart Manager

Confirma a Remocdo da Seguinte Parcela:
Data: 13/07/2014

Histérico: PL: 58 - Sonrisal - Medicamento
Valor; RS 2,400,00

Mao

Sera exibida uma mensagem de confirmacao de exclusao de parcela. Ao clicar em “Sim”, a

parcela sera excluida.

Caso a parcela tenha sido quitada, é necessario realizar o estorno da parcela para que a

mesma possa ser excluida.

6. Clientes

Conforme demonstrado anteriormente, é necessario ter um cliente cadastrado no Sistema
para lancar uma conta a receber ou entdo associar um pedido (contrato) a este. O Smart
Manager salva estes dados no banco de dados permitindo que estes sejam alterados ou
removidos posteriormente. Para ter acesso aos clientes cadastrados, selecione a guia

“Clientes” no painel “Entidades”.
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Para pesquisar um Cliente, basta digita-lo na barra de pesquisa e o sistema realizara a busca

Entidades o R

Clientes | Fornecedores | Agenciadores |
Pesquisa

Correia Distribuidora Met Farma

Dolores Comesticos Radio Playlist

Grande Bahia Silva - Distribuidara de Alimentos
Hospital do Celular

[tal

M Eventos

4 i | B

Abaixo esta a descrigdo das fungdes do cadastro de Cliente:

6.1. Editando as informacdes de um cliente

e Selecione o Cliente desejado;
e Cliqgue com o Botao direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Editar Cliente”;

Entidades =]

Clientes | Fornecedores | Agendadaores |

Alimentos Kids Radio Playlist

- e “=ibuidora de Alimentos
Bunmys | .~ Visualizar Parcelas  »

Codismar] .~ MNovo Pedido
Correia D

Dolares i ditar Cliente

Grande B
N )
Itali Remover Cliente
IJM Event] =» . .
Net Farm “%  Listar Clientes
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e Realize as alteragbes cadastrais do cliente;

e Para alterar um Endereco, Dado Bancario ou Contrato, ou mais informagdes sobre o

cadastro do Cliente, veja o item Cadastrando um Cliente;

e Clique em “Salvar Cliente”.

i i . - - —
& Cliente: Alimentos Klds_ . . - g
Dados do Cliente
Tipo Pessoa Home NP1 fCPF
Huridica || |Almentos kids | |34315245000106 |
Razdo Social Insc. Estadual/RG Insc. Municipal
| Industria Colombini /A | 442233852 || |
Telefone Telefone Celular Fax
(31) 21362836 | |(31) 21362633 || | (31) 21362633 |
Emiail Email Comercial Ramo de Atividade
|mauricio @agmail. com | | | | | - |
Observacies Tipo Cliente
| a |'| |01—Cnmercial |*|
Enderegos Movo Endereco
CEP Logradouro Mumera  Compleme. .. |Bairro Cidade Sigla | End
WM 35115... Rua Camerlengo, 24 Industrial Belo Horizonte
|
Dados Bancarios MNowvo Dado Bancdrio Contatos MNowvo Contato
Banco Agencia Conta Mome Telefone Celular |

» Lancar Pedido | 4 Salvar Cliente |l
T _g
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6.2. Visualizando as parcelas do cliente

O Smart Manager permite a visualizagdo das parcelas de cada cliente individualmente,

permitindo um controle sobre possiveis negligéncias.

Selecione o cliente desejado;
Cliqgue com o Botao direito em cima deste;
Selecione a opg¢éao “Visualizar Parcelas”,

Escolha o filtro desejado;

Entidades

Clientes | Fornecedores | Agenciadores |

ACAI TROPICAL

ACOUGLE CAS "u"isualizar Parcelas ‘n &= Vencidas
T ——

ACOUGLUE E A .
ADIELSON FER| =« MoveoFedido =  AVencer
Quitadas

AGEMCIA DOM| ]
! “*  Todas

AGROCAMPO | Editar Cliente
AGROTERRA | *  Remover Cliente

ALTO POSTO SANTA CLARA
CO DO BRADESCO

R DO TIRIMO

5T TRIP TURISMO

ATE PENTAGONO

[ BRANCO

M SABOR MARMITA

AGROVAL B

ANTANIO FOM lﬁ- Listar Clientes
AMUCIE MA SUPERE FM

A5515 ALVES

AURELIO MAVES MEMDES

4 m

CA PROPAGANDAS
CAFE DA HORA

CAFE PARANATBA

CAMPANHA NATAL SOLIDARIO SUPER FM
CARLA CLINICA HELLER

O sistema exibira um relatério das parcelas deste cliente de acordo com a opgao

selecionada.

83



I| Principal | Parcelas do Cliente: Alimentos Kids X |

Periodo Filtros

: ~ Atualizar
o) [Uitimos 30 dizs [~| (@) [03/08/2014 [~ |at[0z/07/2014 [~ || (] Brdbir Todas

= Imprimir
| |"| Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Mome Historico Data de Ven... = |Conta Categoria Valor Pago

Alimentos Kids

PI: 49 - Balas de Leite Kids

16/03/2014

Banco do Brasil

Recebimento de Contratos

R 5.000,00

1/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 13/04/2014 Santander Patrocinio de Programas R 3.000,00 o
2fa Alimentos Kids PI: 49 - Balas de Leite Kids ~ 16/04/2014 Caixa Recebimento de Contratos R&6.000,00 o
11 Alimentos Kids Renegociacio pacela 2/6 -... 16/04/2014 Caixa Recebimento de Contratos R& 3.000,00 x
2[5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 12/05/2014 Caixa Patrocinio de Programas R& 3.000,00 o
3 Alimentos Kids PI: 45 - Balas de Leite Kids ~ 15/05/2014 Banco do Brasl  Recebimento de Contratos R%6.000,00 -w
3/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 12062014 Santander Patrocnio de Programas R 3.000,00 o
4f Alimentos Kids PI: 49 - Balas de Leite Kids ~ 15/06/2014 Banco do Brasil  Recebimento de Contratos R%6.000,00 XK
4f5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni - ... 12j07/2014 Santander Patrodnio de Programas R 3.000,00 -u-
11 Alimentos Kids Renegodacdo pacela 4/5 -... 12/07/2014 Santander Recehimentn de Contratos R$ 1.000,00 o
5fa Alimentos Kids PI: 49 - Balas de Leite Kids ~ 15/07/2014 Banco do Brasil  Recebimento de Contratos R&6.000,00 x

O periodo do relatério em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usuario. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizando os relatorios.

6.3. Adicionando um novo pedido

No Painel “Clientes” é possivel adicionar um pedido (contrato) a um cliente. As informacoes

deste cliente sao adicionadas ao pedido que sera cadastrado.

e Selecione o cliente desejado;

e Cliqgue com o Botao direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Novo Pedido”;
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Entidades

Clientes | Fornecedores | Agenciadores |

Alimentos Kids Radio Playlist

- : : “=mibuidora de Alimentos
Bunnys - Visualizar Parcelas 3

Codismar| Move Pedido
Carreia D

Dolares O w  Editar Cliente
Grande B

Itau
IM Event
Met Farm

‘ -
# Remover Cliente

&L Listar Clientes

e Sera exibida a tela de Cadastro do pedido para preenchimento das informagdes deste.

Para cadastrar o pedido, veja o item Cadastrando um Pedido;

6.4. Removendo o Cliente

Um Cliente podera ser removido do sistema desde que nao tenha algum pedido ou qualquer

informacao financeira em aberto relaciona a este.
e Selecione o cliente desejado;
e Cliqgue com o Botao direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Remover Cliente”;
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Entidades

Clientes | Fornecedores | Agendiadores |

Alimentos Kids

Bunnys
Codisman
Correia Dy
Dolores
Grande B
Itad

IM Event]
Met Farm

o .
. Visualizar Parcelas 3

i+

H

% C_Rerover Cliente

a

o

Radio Playlist
- ‘=ibuidora de Alimentos

Movo Pedido

Editar Cliente

Listar Clientes

e O Sistema exibirda uma mensagem de confirmacgao. Ao clicar em “Sim”, o cliente sera

removido ou clique em “Nao

~ n

para cancelar.

Confirma Remocao do Cliente?
As parcelas Quitadas ndo serdo eliminadas do Sistema.

Mao

e (Caso existam parcelas deste Cliente em aberto, sera exibida uma mensagem

informando que o Cliente nao pode ser apagado.

@ MEo & possivel remover o Cliente, Existern 11 parcelas em Aberto!

..................................
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6.5. Listando os clientes

Clicando com o botao direito e escolhendo a opgao “Listar Clientes”, o sistema ird gerar um

relatério contendo todos os clientes que foram cadastrados no programa até o momento.

Entidades (= |
Clientes | Fornecedores | Agendadores |

AUTO POSTO SANTA CLARA
: Visualizar Parcelas F | JOSE BAMCO DO BRADESCO
BAR DO TIRIMO

ACAI TRORTC AL
ACOUGUE

AGOLIGLIE o MNove Pedido

ADIELSON BEST TRIP TURISMO
AGENCIAL & Editar Cliente BOATE PENTAGCNO
A BOI BRANCO
1_' Remover Cliente BOM SABOR MARMITA

CA PROPAGANDAS

AL Listar Clientes

By, CAFE DA HORA
AMUCIE MA SUPER. FV CAFE PARANAIEA
ASSIS ALVES CAMPANHA MATAL SOLIDARIO SUPER. FM
ALRELIO MAVES MEMDES CARLA CLIMICA HELLER.
4| m | 3

Sera apresentada uma tela intitulada “Formato do Relatério”, nela é necessario especificar o
titulo para o arquivo e o formato do mesmo, podendo ser por retrato ou paisagem.

Selecionadas as opc¢oes, clique no botao “Confirmar”

ey X
Titulo
Tipa
|_-' Retrato  Paisagem Padrao
4% Confirmar
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O relatério sera exibido para impressao contendo as principais informacdes de todos os

clientes cadastrados no sistema.

Playlist Solucbes
Flaylist Solugdes Ltda
CNPJ: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongdes
Sdo Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

| Clientes Todos os Clientes
[Nome CNPI_CPF Telefone E-mail

Radio Playlist 38224134000169 (31) 21362929 marcello@playlistcombr
Alimentos Kids 84315245000106 (31) 21362936 mauricio@gmail.com

Codisman 37373744000161 (71) 36225541 marketing@codisman.combr
Grande Bahia 18136999000166 (71) 35665597 comercial@grandebahia.combr
Silva - Distribuidora de Alimentos 93674757000141 (31) 21523362 JP@gmail.com

JM Eventos 64746445000106 (73) 35258236 jmeventos@ig.combr

Ttad 71404499000140 (31) 33633212 antonio.cezar@bancoitau.combr
Bamerindus 89731225000121 (31) 38226345 Lucamorim@bamerindus.com
Net Farma 93831786000170 (31) 32226555 comercial@netfarma.combr
Dolores Comesticos 84533573000170 (31) 39663344 marcos.silva@dorolres.combr
Bunnys 15338935000150 (31) 21362121 bunnys.ipatinga@gmail.com
Correia Distribuidora 83337164000136 (84) 32222555 jm2@jm2.com

Hospital do Celular

Cliente Teste 31 3823-6505
teste
Distribuidora de Revistas Steel 47384904000121 3522 luna@lunadistribuidora.combr
Mand Salgados 20521042402
Lojas Louzada 88614390122
Supermercado Hernany Dinz 63304241000144
Quantidade de Clientes : 19
terga-feira, 29dejulhode 2014 1f1 Smart Manager
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7. Fornecedores

Conforme demonstrado anteriormente, é necessario ter um Fornecedor cadastrado no
Sistema para lancar uma conta a pagar. O Smart Manager salva estes dados permitindo que
os fornecedores sejam alterados ou removidos posteriormente. Para ter acesso aos

fornecedores cadastros, selecione a guia “Fornecedores” no painel “Entidades”.

Para pesquisar um Fornecedor, basta digita-lo na barra de pesquisa e o sistema realizara a

busca.

Entidades on

Clientes | Fornecedores | Agendadores

| Pesquisa
Americanas.com  [RYZ N

CEMIG Pao Total
Embratel Papelaria Mobre
Fundionarios Visa Vale

GVT

MTW Contabilidade

7.1. Editando as informacdes de um Fornecedor

e Selecione o Fornecedor desejado;
e Clique com o Botéo direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Editar Fornecedor”;
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Entidades

Clientes | Formecedores

Agencadores

A PRESTATIVA PRESENTES
AMA MACIEL LOCUTORA
AMATEL

ANTOMIO FORMATACOES
APARECIDA LIMPEZA RADI
ART FIX BRINDES E EMBALY

—— . -
> Visualizar Parcelas

& ©_Editar Fornecedor

* Rermowver Fornecedor

&

Listar Fornecedores

k

ALTO POSTO COROMADMNEC
ALTO POSTO SANTA CLARA

BR. MAMLA
L | [

AFEMATE CHRISTIAME DE PALILA
BILLY BROADCASTIMG ELETROMICA LTDA

A &M ARTE E MIDIA PUBLIZIATIE ASEEss DDA S M ALK ETINC LT A, [ISioiy Iy ev 4

CAFE DA HORA
CAFE PARANAIBA DE MINAS

CARLOS AGUIAR

CARLOS LEOMARDO MACHADO DE AGUIAR
CARTORIO SEGUNDO OFICIO

CARTUCHO & CIA

CASA DOS PARAFUSOS

COL

CEMIG

CIA DAS AGUAS

CIA DO CARTUCHOD

Realize as alteragdes cadastrais do Fornecedor;

Para alterar um Enderecgo, Dado Bancario ou Contato, ou mais informagdes sobre o

cadastro do Fornecedor, veja o item Cadastrando um Fornecedor;

Clique em “Salvar Fornecedor”.
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Tipo Pessoa Home CHNPIfCPP

| Juridica = || Americanas.com [ |

Rardo Socal Insc, Estadual Insc. Munlopal

|Americanas Ltda] [ [

Telefone Telefone Celular Fax

| I I N

Emad Ermall Comercial Ramo de Athidads

| | | ]
Ohsarvagdes

| =]
CEP Logradouro Humero Complementa  Bairo Cidade Sigla
Dados Bancaros NovoDadoBancirio | Contatos Boxodlantaly
Ban<o Agencia Conta | home Telefone Celular

l 4" Sahwar Fomecedaor !

7.2. Visualizando as parcelas do Fornecedor

O Smart Manager permite a visualizagdo das parcelas de cada Fornecedor individualmente,
permitindo a emissora um controle geral das despesas cadastradas para este, evitando o

atraso e possiveis pagamentos de juros.

e Selecione o Fornecedor desejado;
e Clique com o Botéao direito em cima deste;
e Selecione a opgéo “Visualizar Parcelas”;

e Escolha o filtro desejado;
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Entidades

Clientes | Fornecedores

hgendadores |

Embratel

Americanas,com

MTW Contabilidade

-ﬁ- Editar Fornecedor

fulano

= " 5
i isualizar Parcelas »

Funcionarios
Lider Informz
Lojas Louzad

Mana Salgad

Y Rermowver Fornecedor

a Listar Fornecedores

#=  Vencidas
= AVencer

Cuitadas
*>  Todas

e O sistema exibira um relatério das parcelas deste Fornecedor de acordo com a opgao

selecionada

| Princpal | Parcelas do Formecedor: CEMIG X | =
Periodo Fitros
_ Atuakzar
(o) | Ultimes 30 dias |~ |03j05/2014 | - [até|03/07/2014 |~ | W Exibi Todas
= Imprimir
| = | Prescuirar Lirnpar
Arraste aqul o cabecalho de uma coluna para agrupar
Parc... Mome Histérico Data de Ven Conta Categaria Valor

CEMIG

Energia Elétrica 01/2012

08/03/2014

Santander

Energia Elétrica

R% 549,00

Pago

1f1 CEMIG Ervergia Elétrica 02/2012 DB/04/2014 Santander Energia Elétrica R5 498,00 of
i1 CEMIG Energia Eletrica 03/2012 07)05/2014 Santanoer Energia Eletrica R5 685,56 o
i1 CEMIG Energia Elétrica 04/2012 07052014 Santander Energia Elétrica RE 525,65 4
12 CEMIG Teste CEMIG 16/07/2014 Cana Energia Eletrica Rg 19,59 o
1 CcEMIG Renegociacdo pacela 1/2 -, 16/07/2014  Caxa Energia Elétca R$0ES X
2 CEMIG Teste CEMIG 16/08/2014 Caixa Energia Elétrica R50,01 >
RS 2.273,00

O periodo do relatério em questdo pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usuario. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizando os relatorios.
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7.3. Removendo o Fornecedor

Um Fornecedor podera ser removido do sistema desde que nao tenha algum pedido ou

qualquer informacao financeira em aberto relaciona a este.

e Selecione o Fornecedor desejado;
e Clique com o Botéo direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Remover Fornecedor”,

Entidades (=
Clientes | Fornecedores | Agendadores
Americanas.com MTW Contabilidade

& Editar Fornecedor

Embratel
fulane “%*  Visualizar Parcelas 3
Funicionari £l

v y
Lider Infor any Diniz
Lojas Louz

& Listar Fornecedores

e O Sistema exibira uma mensagem de confirmagéao. Ao clicar em “Sim”, o Fornecedor

~ n

sera removido ou clique em “Nao” para cancelar.

93



Confirma Remocdo do Fornecedor?
As parcelas Quitadas ndo serdo eliminadas do Sistema.

Sim Mo

..................................

e Caso existam parcelas deste Fornecedor em aberto, sera exibida uma mensagem

informando que o Fornecedor nao pode ser apagado.

@ Mao & possivel remover o Forncedor, Existem 3 parcelas em Aberta!

7.4. Listando os Fornecedores

Clicando com o botao direito e escolhendo a opgao “Listar Fornecedores”, o sistema ira gerar
um relatoério contendo todos os fornecedores que foram cadastrados no programa até o

momento.

Entidades =
Clientes | Fornecedores | Agendadores
Americanas. com MTW Contabilidade

Editar Fornecedor

ik . )
 Visualizar Parcelas »

A
Remover Farnecedor

— leny Diniz
a Listar Fornecedores
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Serd apresentada uma tela intitulada “Formato do Relatério”, nela é necessario especificar o
titulo para o arquivo e o formato do mesmo, podendo ser por retrato ou paisagem.

Selecionadas as opg¢des, clique no botao “Confirmar”.

w X

Titulo

I ornecedores

Tipa
|7.. Retrato ! Paisagem Padrao

4 Confirmar

O relatério sera exibido para impressao contendo as principais informagdes de todos os

fornecedores cadastrados no sistema.
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Playlist Soluctes
Playlist Solugies Lida
CNPI: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mangies
Sdo Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

‘ Fornecedores Todos os Fornecedores

Nome CNPI_CPF Telefone Email
CEMIG

Divelox

Embratel
Funcienarios
VisaVale

Papelaria Mobre

P3n Total

NTW Contabilidade
Americanas.oom
Flaylist Solugdes Ltda

Lider Informatica

Mana Salgados 20521042402
Lojas Louzada 38614390122
fulano

Supermercada Hernany Diniz 63304241000144

Quantidade de Fomecedores: 15

8. Agenciadores

Conforme demonstrado anteriormente, é necessario ter um Agenciador cadastrado no
Sistema para langar uma comissao a pagar mediante ao cadastro de um pedido (contrato) do
Cliente. O Smart Manager salva estas informac¢des permitindo que estas sejam alteradas ou
removidas posteriormente. Para ter acesso aos clientes cadastros, selecione a guia

“Agenciadores” no painel “Entidades”.

Para pesquisar um Agenciador, basta digita-lo na barra de pesquisa e o sistema realizara a

busca.
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Entidades

JM2 Propaganda Thiago

| Clientes | Fornecedores | Agendadores
| Pesquisa
André Ten Comunicacdo

8.1. Editando informacdes do Agenciador

Selecione o Agenciador desejado;

Cligue com o Botao direito em cima deste;

Selecione a opc¢ao “Editar Agenciador”;

Entidades

| Clientes | Formecedores

Agendadores

IM2Z Props
Marcello

—r—

e . -
~  Visualizar Parcelas

Comissdes

Radio .
SLA h

Editar Agenciadaor

Ten Comu| %

IUsugrio: D _5,!.

Remawver Agenciador

Listar Agenciadores

Realize as alteragdes cadastrais do Agenciador;

Para alterar um Endereco, Dado Bancario ou Contato, ou mais informagdes sobre o

cadastro do Agenciador, veja o item Cadastrando um Agenciador;
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| Dados do Agendador
Tipo Pessoa Nome CNPIJCPF
[Fizca 2= | Joaquim Ferrera |
Razao Sodal Insc, Estadual Insc. Munidpal
| N ||
Telefone Telefone Celular Fax
313826-5410 3154301542 [

Email Email Comerdial Comissdao
|i|:-aq:.|im@net.b| | | | | EI|: |
Observacies

| Enderegos Nowo Endereco
CEP Logradouro Mumerg Complements  Bairro Cidade Sigla

| Dados Bancérios Novo Dodo Bancérie| | Contatos Novo Contato
Banco Agencia Conta | Moms Telefone Celilar

rv Salvar Menciil:lur—]

8.2. Visualizando as parcelas do Agenciador

O Smart Manager permite a visualizagdo das parcelas de cada Agenciador individualmente,

permitindo a emissora um controle geral das comissdes a serem pagas.

Selecione o Agenciador desejado;

Cligue com o Botao direito em cima deste;

Selecione a opg¢ao “Visualizar Parcelas”,

Escolha o filtro desejado;
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| Clientes | Fornecedores | Agendadores

Visualizar Parcelas Vencidas
Marcellg Comissbes » |=p AVencer
Radio | . _
SLA & Editar Agenciador Quitadas
TenCon v Remover Agenciador . Todas
Usudrio: ._;JIJ'I Listar Agenciadores

e O sistema exibira um relatorio das parcelas deste Agenciador de acordo com a opgao

selecionada.

| Frincipal | Parcelas do Agendador: André | X |

Periodo Filtros
. ~ Atualizar
o) |Ultmos 30 diss [~| ) [13/05/2018 |- [ate[12/06/2018 [ | | | (%] Exibir Todas
LQ,J Imprimir
| | - | Encontrar Limpar
MANASER
Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela
Parcela Mome Histdrico |Data de Vencimento | Conta Forma de Pagamento | Categoria Valor |Pago |
5/5 André [Comiss&o] PI: 546... 01/05/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 300,00 x
3 André [Comiss&o] P1: 49 -,.. 08/05/2018 Santander Chegue Comiss3o dos Agen... RS 1.200,00 x
313 André [Comiss&o] PI: 51-... 10,/05/2018 Banco do Brasil Cheque Comissdo dos Agen... RS 800,00 x
3 André [Comiss&o] PL: 61 -... 23/05/2018 Santander Chegue Comiss3o dos Agen... RS 1.200,00 x
[Comiss&o] PI: 50 -... 28/05/2018 Santander Cheque Comiss3o dos Agen... R$ 450,00
38 André [Comiss&o] P1: 50 -... 28/06/2018 Santander Chegue Comiss3o dos Agen... RS 450,00 x
48 André [Comiss&o] PL: 50 -... 26/08/2018 Santander Cheque Comissdo dos Agen... RS 450,00 x L
R 30.100,00% | -

O periodo do relatério em questao pode ser alterado e as informagdes personalizadas de

acordo com o usudrio. Para obter mais detalhes, verifique o item Personalizado os relatérios.
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8.3. Controlando as comissdes do Agenciador

O Smart Manager possui um gerenciamento facilitado quanto a comissao dos agenciadores.
E possivel visualizar as comissdes destes individualmente dentro de um periodo

personalizado. Foi disponibilizado também um atalho para impressao destas comissodes.

e Selecione o Agenciador desejado;
e Cliqgue com o Botao direito em cima deste;
e Selecione a opgao “Comissdes”,

o Escolha a opgéo “Visualizar” ou “Imprimir”;

Entidades

| Clientes | Fornecedores | Agendadores

M2 Pr Visualizar Parcelas b

Marcell Comissdes » Visualizar
Radio O _
SLA & Editar Agenciader = Imprimir
Ten Con

Remaowver Agenciador

|Usudrio .51 Listar Agenciadores

Ao Selecionar “Visualizar®, sera aberta uma nova guia no sistema contendo as comissodes do
Agenciador em questdo. Lembrando que o periodo a ser exibido pode ser alterado de acordo

com a necessidade do Usuario. Apds escolher o periodo, deve-se clicar em “Atualizar”.
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| Principal | Relatdrio de Comissdes X |

Filtros
Fgenciadores JM2 Propaganda

| Exibir somente comissies em aberto I.% Imprimir

| pas | ~ Atualizar

Periodo
{o |Uttmos 30 dias [~ ] @) [13/05/2018 |- até[11/06/2018 ||

| | - | Encontrar Limpar

MANAGER

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

Playlist Solucdes
Playlist Solugbes Ltda
CNP): 12873923000137
Manager Rua Cristévdo Colombo, 45 - Sala 111 - Odade Nobee
Ipatinga - MG - CEP; 35162-363
(31) 21362929 - (31) 2136-2929

{Comlss&u a Pagar: JM2 Propaganda 03/06/2014202/07/2014
' Data de Datade Valor  Comisss
l,'_"'l"_"’___:__;_hﬂeseg_ga'_ N Vencimento Valor Papo—osmic RGO Pege
|
|3/ 02/07/201% Rad Pl: 546 - Banco Ttad 08/06/2014 RS 1.500,00 ?.5500 00 20 300 N3o
’ Comrea RS
| /6 27/06/2014 Distidd Pl: 61 - Guarand Antartica 30/06/2014 RS 5.999,00 5.999.00 20 11598 N3o ‘
| don .999,
4/5 02/07/2014 Rad Pl: 546 - Banco Itad 08/07/2014 RS 1.500,00 iioo 20 20 280 Nio

? R$

R$ 8.9995,00 8.899,00

Caso o usuario, escolha “Imprimir”, sera aberta uma solicitagao de escolha do Titulo que sera

emitido o relatério e tipo de impressao que sera utilizado.
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& Formato do Relatério [

— Titulo
|
Tipo
|7. Retrato O Paisagem | Padr3o
4 Confirmar

Selecionada as opgdes desejadas, clique no botao “Confirmar”. O relatério de comissdes sera

gerado com sucesso.

8.4. Removendo o Agenciador

Um Agenciador podera ser removido do sistema desde que ndo tenha algum pedido ou

qualquer informacao financeira em aberto relaciona a este.

e Selecione o Agenciador desejado;
e Clique com o Botéao direito em cima deste;

e Selecione a opgao “Remover Agenciador”,

Entidades

| Clientes | Formecedores | Agendadores

—r—

M2 Props = Visualizar Parcelas b
Marcello Comissdes 3
Radio i

SLA Editar Agenciador
TenComul % Remover Agenciador
Usuario: D .5..'5 Listar Agenciadores
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e Sistema exibira uma mensagem de confirmagao. Ao clicar em “Sim”, o Agenciador

sera removido ou clique em “Nao” para cancelar.

Confirma Remocao do Agencador?
As parcelas Quitadas ndo serdo eliminadas do Sistema,

Sim Mo

e (Caso existam parcelas deste Agenciador em aberto, sera exibida uma mensagem

informando que o Agenciador ndo pode ser apagado.

8.5. Listar Agenciadores

Clicando com o botéao direito e escolhendo a opc¢ao “Listar Agenciadores”, o sistema ira gerar
um relatério contendo todos os agenciadores que foram cadastrados no programa até o

momento.
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Entidades
| Clientes | Fornecedores | Agendadores

IM2Propa Visualizar Parcelas 2
Marcello Comissdes »
Radio |

SLA & Editar Agenciador
TenComul % Remover Agenciador
Usudrio: O ._5,5 Listar Agenciadores

Sera apresentada uma tela intitulada “Formato do Relatério”, nela é necessario especificar o
titulo para o arquivo e o formato do mesmo, podendo ser “retrato” ou “paisagem”.

Selecionadas as opgdes, clique no botao “Confirmar”.

] =
Titulo

I Agencadores

Tipo
|_O Retrato | Paisagem Padrio

% Confirmar

O relatério sera exibido para impressao contendo as principais informacdes de todos os

agenciadores cadastrados no sistema.
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Playlist Solugdes
Playlist Soludes Ltda
CNPI: 12873923000137
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade MoncBes
S0 Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2029

| Agenciadores Todos os Agenciadores

[nome CNPI_CPF Telefone E-mail
CEMIG

0iVelox

Embratd
Funcionarios
VisaVale

Papelaria Nobre

Pdo Total

NTW Contabilidade
Americanas.com
Playlist Solugges Lida

Lider Informatica

Mana Salgados 20521042402
Lojas Louzada 88614390122
fulano

Supermercado Hernany Diniz 63304241000144

Quantidade de Agendadores: 15

9. Quitar uma Parcela

Ao realizar um pagamento ou recebimento, deve-se informar ao Smart Manager que esta(s)

parcela(s) foi quitada(s), para que as consultas e os relatérios gerados posteriormente

tenham dados consistentes.

Para quitar uma parcela, esta deve ja estar cadastrada no Sistema. As parcelas sao
cadastradas nos itens “Cadastrando uma conta a pagar”, “Cadastrando uma conta a receber”

e “Cadastrando um pedido.

Para realizar a quitagao, Clique no menu “Relatérios --> Contas a pagar” ou “Contas a receber”

e escolha o filtro desejado.
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astros Relatdrios Ferramentas
. I
s &y
Contas a Conferénda  Permuta | Cartao de Chegues Parcelas
Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogueadas
| 4= Vencidas Consuitas ‘
= AVencer
P Quitadas
w  Geral |r|135 aReceber | Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Categoria
|

No Relatorio que sera exibido, clique com o botdo direito na parcela desejada e selecione

“Quitar Parcela”

Contas a Receber Venddas | x
~— Periodo
* Atalizar |
(©) |Uttmos 30 dias |~ | 03/06/2014 | ~ |atéJozpz/2014 [~

4 s |
— Imprimir

| = e — SR EIRIT

AN G TR

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Data de Vendmento | Conta

13419014 Santander Baleto Bancario Recebimento de Confratos R34.000,00
4fs Banco do Brasl Recebimento de Contratos R&6.000,00
46 Bunnys Santander Cheque Patrodnio de Programas RS 4.000,00
46 Silva - Dist K Excluir Parcela | Banco do Brasl Bolets Bancdrio Patrochio de Programas R$ 5.000,00
2f5 Net Farmal Banco do Brasl Boleto Bancdria Recebimento de Confratos R& 2.400,00
1f1 Codisman .Emitir Duplicata Santander Boleto Bancario Patrodnio de Programas R$ 3.000,00

‘¥ Filtro: Cliente igual a 'Grande Bahia'

‘f{g Limpar Filtras
R§ 24,400,00 |
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& Quitar parcela - PL 61 - Guarana Antartica ﬁ
Informacbes Sobre a Parcela
Entidade Situacdo
Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.
Histaorico Vendmento Valor Criginal
PL: 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018 R$ 6.000,00

Detalhes para Quitacdo da Parcela

||| Conta Data de recebimento  Juros

Bavco ot o] [ somsmal] | oo0] -
I Categoria Valor da Parcela Acrésdmo I
| Recebimento de Contratos v [+| | R$6.000,00(~ | | 0,00~ | |

Forma de Pagamento Multa Desconto

\Boleto Bancério < |+| | 0,00 ~| | 0,00~ |

Total a receber: R% 6.000,00 Fradonar Pagamento
Diferenca: R% 0,00 Adicionar Chegue s Quitar

Conta — Conta de Origem ou destino da parcela.

Categoria — Categoria para classificar a parcela.

Forma de Pagamento — Como o pagamento ou recebimento foi realizado.
Data de recebimento — Data da quitagao da parcela.

Juros — Juros a ser calculado na parcela, se houver.

Valor a quitar na parcela — Valor pago ou recebido para a parcela.
Acréscimo - Adicional no valor da parcela, se houver.

Multa - Multa a ser adicionada ao valor da parcela, se houver.

Desconto - Valor do desconto concedido, se houver.
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Fracionar Pagamento — Adiciona mais de uma forma de pagamento para a parcela.

Adicionar Cheque - Serd utilizada se a parcela foi quitada com cheque (é preciso que o cheque

esteja cadastrado no Sistema.

Quitar - Conclui a quitagao da parcela.

9.1. Quitacao Normal

Este é o tipo de quitagdo mais comum existente no meio financeiro. Ocorre quando a parcela

é quitada no seu valor total pelo cliente ou para o fornecedor.

Para realizar uma quitagdo normal, confirme as informacbes da parcela, adicione um

acréscimo ou conceda um desconto e selecione “Quitar”.

Sera exibida uma tela de confirmacgao da parcela, verifique os valores desta e se tudo estiver

correto, clique em “Confirmar”.

& Informacdes da Parcela

Valor da Parcela: Vencimento:

R$ 4.000,00 13/06/2014 |

— Valores
Valor a Quitar na Parcela:
R$ 4.000,00

Juros:

R$ 0,00

Multa:

R% 0,00

Acréscimeo:
R$ 0,00

Desconto:

R% 0,00

Valor Total:
R$ 4.000,00
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9.2. Quitacao Parcial

Este tipo de quitacdo ocorre quando uma parcela nao é quitada em seu valor total. O restante

é renegociado em outra(s) parcela(s) posterior(es).

Para realizar uma quitacao parcial, deve-se preencher o campo “Valor a Quitar na parcela”

com um valor menor ao valor total da parcela e selecionar “Quitar”.

Sera exibida uma mensagem de confirmagao para o pagamento ou recebimento parcial.

Smart Manager

O VALOR. A PAGAR € MENOR. que o VALOR. DA PARCELA.

Deseja efetuar uma QLII'FACEO PARCIAL?

Clique em 'SIM' para efetuar RECEBIMENTO PARCIAL
ou em 'MAD' para COMCEDER. DESCOMTO!

..................................

Sim Mo Cancelar

..................................

Caso clique em “nao”, a diferenga sera concedida como desconto e a parcela sera quitada
normalmente. Ao Clicar em “Sim” sera aberta uma tela para renegociagdo da parcela,

contendo o valor restante e pendente até o momento.

O preenchimento é semelhante ao descrito no item “Nova conta a Pagar” ou “Nova Conta a

Receber”.
IMPORTANTE: Os Campos em negrito sao de preenchimento obrigatério.

0 Campo “Valor Total” sera preenchido com o valor restante da parcela quitada parcialmente

e 0 campo “Histérico” sera preenchido automaticamente com “Renegociagao parcela x/y....”

109



@ Cliente: Silva - Distribuidora de Alimentos

il r
Langar Informagdes Financeiras | Outras Informacies |
Informacdes Financeiras
Conta Categoria Doc.
|Banm do Brasil | > | |F‘.E::ebimento de Contratos | > | * | | |
Histdrico Forma de Pagamento Vencimento
PL: -Silva - Distribuidora de Almentos | |Boleto Bancério |~ |+ 23j07/2017 |~

Valor total
| R$10.00000(7| |

Qtde parcelas
]3]

Periodo entre parcelas

A cada dials) Todo dia . do més

Agenciadores

— || Langar Comissao dos Agendadores
Conta

Categoria

|Caixa

| - | |Salériu

MO

Forma de Pagamento

11

[Comiss&o] PI: - Silva - Distribuidora de...

11 PI: -Silva - Distribuidora de Almentos

|Dinheiru | - | + | W Parcela Unica Bloguear comissdo ao receber com chegue
Lista de parcelas
Par... |Historico Doc. |Entidade Vendmento |Valor Faorma Pagto

23/07/2017 R£ 2.000... Dinheiro

Silva - Distribuidora de Ali... 23/07/2017 RS 10.00... Boleto Ban...

% Salvar Pedido a Receber | |} ] Calcular Parcelas
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9.3. Quitacao com Cheque

Para quitar uma parcela utilizando um cheque, é necessario que este esteja cadastrado no

Sistema. Para isto, clique em “Adicionar Cheque” na tela de quitagao da parcela.

% Quitar parcela - PL: 61 - Guarana Antartica ﬁ

Informagtes Sobre a Parcela

Entidade Situacao

Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.

Historico Vencmento Valor Original
PL: 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018 R$ 6.000,00

Detalhes para Quitacdo da Parcela

||| Conta Data de recebimento  Juros
- 12/06/2018 | = 0,00 =
I Categoria Valor da Parcela Acrésdmo I
Recebimento de Contratos - |+ R.&6.000,00( - 0,00 -
Forma de Pagamento Multa Desconto
Boleto Bancario - |+ 0,00 0,00 -
Total a receber: R$ 6.000,00 Fracionar Pagamento
Diferenca: R% 0,00 Adicionar Chegue ¢ Quitar

Sera exibida entdo uma nova tela contendo os cheques cadastrados no sistema.

Caso deseje utilizar algum cheque cadastrado, basta observar os campos “Valor” e “Saldo”

do mesmo, para verificar se ele ja ndo pode ter sido usado em alguma transagao, porém, ainda

nao ter sido compensado.

O campo “Valor” determina o valor do cheque que fora cadastrado no sistema e o campo
“Saldo” informa o valor disponivel de saldo para utilizagdo de algum pagamento com o

cheque.

Definido o cheque, dé dois cliques no mesmo.
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Nova Checue |

|'|| Procurar || Limpar |
MANAGER

L .

Tipo |Banco |Agencia |Con'm Corrente |Numerndocheque |'u'a|or |Emitente |5aldo

i R&0,00 Silva - Distribuidera de Alimentos R$ 0,00
|~ Banco Itali BBA 5.A. 554 55465 12365 R& 1.500,00 Itad RS 0,00

=
=  Banco Santander (Brasil) 5.A. 3900 0002365 R%6.000,00 Alimentos Kids R$6.000,00
=
[

Banco Alvorada S5.A. R$ 10,00 12345

Banco Bradesco 5.4, R%1.000,00 Silvana Saade

9.3.1. Cadastrando um novo cheque

Caso o cheque em questao ainda nao esteja cadastrado, clique em “Novo Cheque”.

i ’
| ] procsar | o | oo o) SHIELRT

MANAGER

Tipo |Banco |Con'm Corrente |Numern do Chegue |'u'a|or |Emitente |5aldo

[ RS 0,00 Siva - Distribuidora de Alimentos R50,00
| Banco Ita(i BBA S.A. 55465 12365 R& 1.500,00 Itad R$ 0,00

Banco Alvorada S.A. R& 10,00 12345

_."l‘
™  Banco Santander (Brasil) 5.A. 3900 0 R&6.000,00 Alimentos Kids R%6.000,00
=
[

Banco Bradesco 5.4, R%1.000,00 Silvana Saade

O Smart Manager ira abrir a tela para cadastro de um cheque:
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E
& Cadastar Cheques u

Crigem do Cheque

Entidade ||
|§anreia Distribuidora | = | + |K |
il Informagtes do Chegue n
Banco Agenda Conta Mumera Chegue
| -] | || || |
Emitente CMP1/CFF Telefone
Correia Distribuidora | 8333716400136 | |(34) 32222555 |
Data Emissdo Data Vendmento Valor
12/06/2018 |~ | |23f05/2018 |~ | | R$6.000,00) |
Ohservactes
Observacies

rl % Conduir !|

Nesta tela devem ser preenchidos as informacdes do cheque em questdo. O campo
“Entidade” serd preenchido automaticamente a partir das informacdes da parcela. Criado o

novo cheque, clique em “Concluir” e este sera adicionado a parcela.

9.3.2. Utilizando o Cheque na parcela

Caso o valor do cheque recém-criado ou selecionado na lista seja menor que o valor da

parcela, o sistema exibira uma mensagem de alerta:
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Valor do chegque menor do que o valor da parcela.
Deseja continuar com a operacan?

Mao

~ n

Ao clicar em “Nao” a escolha do cheque sera cancelada. Caso clique em “Sim” o cheque

sera adicionado para quita¢do da parcela.

S

Cadastros Relatdrios Ferramentas

L T I’ i =T | ey £
2 g5 . = -, & Fiuxo de Caixa - i Receitas por Categoria . % Vendas por Locutor
* l # l d ®— I {y & Z0 =
| kis Resumo Financeiro I Despesas por Categoria — - *i7 Vendas por Programa
Contas Contasa  Conferinda  Permuts Cartio de Cheques Parcelas Extrato _ - Comissdes Vendas Vendas por
aPagar - Receber - Financera  Financeia | Crédito - - Bloqueadas =< Movimentagdo Financeira | {4 Valores por Categoria = Pagar Agendador | Valores por Programa
Consutas | Movimentac3o Categoria | ComissBes |
[Princpl | Contas 2 Pagar Venddss | X [ Resumo Financeiro F
Period @ Quitar parcela - [Comissdo] PL 39 - Chamadas Almentos ‘ Ell .
srede & Resumo Financeiro dos Préximos | 7] 2 | Dias
o |Ultmos 30 dizs |~ | [os/05/2018 |~ Jate [07/06/2018 [~ ] Informacies Sobre a Parcels
Item Valor -
Entidade Situacio B
- . _ Conta 45.283,46
Ten Comuni Atrasada a 23 dias. Parcela origem = (i~ ontas T R$
[ =]/ Encor] || Fistorico Venamento Valor Original ir gl Banco do Brasi R§ 1291187 |
[Comiss&o] PI: 59 - I I -6/6 16/05/2018 R$ 1.000,00 L Caixa R$ 1.050,60
R$31.320,38 ||
Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela || SmartManager i + [Previséo Receber X Pagar RS 0,00
Parcela Fornecedor Histdrico [contas 2 Receber R$0,00
o6 oA [Comissda] P1: 51 @ Ao Compensar o Cheque deseja atuglizar a data do Pagamento da Parcela para @ data em que o Cheque foi Compensade? | contzs 2 Pagar R$0,00
&/6 Marcello [Comiss3o] PI: 58 . ) ~ [cheques -R$ 100,00
o — Sim Mo + | Receber RS 1.500,00
4/5 Ten Comunicagio [comissde] PL: 584 L — = — [ 12365 -t R 1.500,00
/6 André [Comiss&o] PT: 61- G, X + [APagar RS 1.600,00
&/6 M2 Propaganda [Comiss3o] PL: 61-G... 23] |cheque [=]+] | o,00[-| | 0,00~ 0,00 [ 105 -Playist Solugbes LTDA_[R$ 800,00
718 Ten Comunicacio [Comiss&o] PT: 53-C... 25/0| 5 - R 0,00 | 106 - Playist Solucges ITDA _[R$ 800,00
- Total a receber: RS 1.000, S
7l Thiace [Comissdol PL: §3-C... 25 ar s j00.00 [Saldo em 15/06/2018 R 45.18346
Diferenca: R$ 0,00 Adidoner Cheque > Quitar ,00| = | ||| v [contas Vencidas RS 69.030,76 |~
e |cheque Numero: 123 Valor: R§ 1.000,00 _ Emitente: Playlist X =
Clientes | Fornecedores. | Agenciadores | Descricao Tricio TFm ‘Va\nr Agente Agendia
Almentos Kids Grande Bahia Smart Manager
Bamerindus Ttall
Bunnys
Codisman Net Farma
Correia Distribuidora Radio Playlist
Dolares Comesticos Silva - Distribuidora de Alimentos

Apés clicar em Quitar, sera exibida uma mensagem onde o cliente pode selecionar se ao
compensar o cheque a data de pagamento da parcela sera ou nao alterada quando o cheque
for compensado. Pois com base na data de pagamento as comissdes a serem pagas sao
geradas, dessa forma o cliente decide se ira pagar a comissao no momento de quitar a

parcela ou quando o cheque for compensado.

A parcela que for quitada com um cheque, ndo entra direto em sua conta, a mesma fica como

bloqueada até que o cheque seja compensado.
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Para visualizar as parcelas bloqueadas va ao item 13.7 Parcelas Bloqueadas.

IMPORTANTE: O Campo “Valor a quitar na parcela” é independente do valor do cheque

selecionado.

9.3.3. Compensando um Cheque

Quando cadastrado um cheque no Smart Manager, seja de pagamento ou recebimento, ele
fica em aberto no sistema. Quando este é pago pelo banco, deve-se entdo compensa-lo no

sistema. Desta forma, o cheque em questao nao ira mais estar disponivel para quitar outras

parcelas, evitando assim que seja reutilizado.

Smart Manage

Relatdrios Ferramentas

2 [ : — Fluxo de Caixa ~
|- J == 7 - &
ol dl (%) R E - ~ 2 o
&3 Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferénda  Permuta Carto de Cheques | Parcelas Extrato ) o )
aPagar Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ | v, | Blogueadas < Movimentacao Financeira
Consultas == Emitidos | Movimentacdo
P
! Principal | >~/ Recebidos
Graficos = ==/ Compensados
] Contas a Pagar x Contas a Receber | Saldo das Contas | DespesaseReceitz -~ pevolvidos
I | == Cadastrados R$ 4.000,00
R$ 4.000,0 -

Para compensar um cheque, clique no menu “Relatérios --> Cheques” e selecione a opgao
“Emitidos” ou “Recebidos”.Sera exibida em uma nova guia os cheques de acordo com o filtro
selecionado. Clique com o botéo direito em cima do cheque desejado e escolha “Compensar

Cheque”.

115



|Pfl1|:i:ii | Cheques Emitidos | Cheques Recebidos X

Periodo

Atuslizar

[d- itimos 30 das | ~ | 03j06/2014 [~ |até [03j07/2004 [~ |

= Imprimir

= | Proaurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabegaho de uma coluna para agrupar

Tipo | Emitente Banco

Alimentos Kids  Banco Santander (Brasil) S.A.

Alimentos Kids  Banco Santander (Brasil) S.A.

12345 Banco Alvorada 5.4.

& &

Slvana Sasde  Banco Bradesco 5.4,

Total Parcelas Agencia Conta Corrente

= Compensar Cheque
4= Devo Efjue

- Alterar Cheque
#  Remover Cheque

Visualizar Parcelas

¥ Filtro: Bance igual 2 'Bance ltad BBA S.A.

Y&z Limpar Filtros

Murners do Chegue Data de Vercments ~ | yalar
12 15/06/2014 R.$ £.000,00
13 15/05/2014 R.§ 5.000,00
01/07/2014 R$ 10,00
703 31/07/2014 R.§ 1.000,00

Escolha a conta de origem ou destino a qual o valor do cheque sera descontado ou

acrescentado e também a data da compensacao.

@

Informagtes do Chegue

MNumero: 12365
Valor: % 1.500,00
Emitente: Ital

Conta

[antander

Data Compensacdo

03/07/2014 |~

4 Compensar Cheque

Para concluir, clique em “Compensar Cheque”. Uma mensagem de confirmacgao sera

exibida, para concluir cliqgue em “sim”.
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@ Confirma Compensacio do Cheque?

Mao

9.3.4. Devolvendo um Cheque

Quando um cheque néo é pago pelo banco, este é devolvido para o seu emitente para que
possa paga-lo. No Smart Manager este cheque também devera ser devolvido para informar

ao sistema que ele nao é valido.

Para devolver um cheque, clique no menu “Relatérios --> Cheques” e selecione a opgao

“Emitidos” ou “Recebidos”.

v B a" |

| Relatdrios Ferramentas

(o5 (5 . e & Fluxo de Caixa ~
- &= == V4 - &
o al M @ B | =2 | % |
\ 443 Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferénda  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas Extrato ) L )
aPagar v Receber v Financeira  Financeira Crédito ~ - Bloqueadas '= Movimentacao Financeira
Consultas |zt | Emmitidos ‘ Movimentacdo
Principal | | == Recebidos
Graficos = Compensados

| Contas a Pagar x Contas a Receber sddo das Contas I Deq:esaseReoeitz} = | Devolvidos
[ \

| == Cadastrados R$ 4.000,00
R$ 4.000,0 j

Sera exibida em uma nova guia a lista dos cheques de acordo com o filtro selecionado. Clique

com o botao direito em cima do cheque desejado e escolha “Devolver Cheque”.
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| Principal | Cheques Emitidos | Cheques Recebidos X |

03fo7/2014 ||

Periodo
{o [Uitimos 30 dias [~ | ) [0zjos/2012 [~ [ate

Atualizar

— Imprimir

| - | Procurar

Lirnpar

M A NAGER

Alimentos Kids
Alimentos Kids

12345

Silvana Saade

d=

Bancg

X

¢
%

Coy sar Cheque

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Devolver Cheque
terar Lheque

Remover Cheque

Visualizar Parcelas

Filtro: Banco igual a 'Banco Santander (Brasil) 5.4

Limpar Filtros

Mumero do Chegue

0000012

Data de Vendmento 4 |Valor
15/06/2014 R& 6,000,00

0000013 15/06/2014 R 5.000,00
01/07/2014 RS 10,00
20140703 31/07/2014 RS 1.000,00

Na nova tela é necessario descrever o motivo da devolugao e a data.

Informacdes do Cheque

MNumero: 0000012
Valor: R56.000,00
Emitente: Alimentos Kids

Motive

|5em Fundo

Data Devolucdo

bzioz20 - NG

4 Devolver Chegue

Para concluir, clique em “Devolver Cheque”.

As demais opgdes propostas no menu “Cheques” intituladas por “Compensados”,

“Devolvidos” irdo retornar resultados com base na movimentacgao feita através dos cheques

que foram emitidos e recebidos, dando a oportunidade de visualizar em que foi utilizado tal

cheque, conforme imagem abaixo.
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| Principal | Chegues Compensados X | Chegues Cadastrados |
— Periodo
. Atualizar
o) [Ultmos 30 dies [~|  ©) [14/06/2014 | - |ate[14/07/2014 [~ ]
LQ.J Imprimir
| | x | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Tipo Banco Agendia Conta Corrente | Numero do Che... |Valor Emitente Data de Vendm... | Data de Pagam... | Total Parcelas
I o — o ¢ 1.500,00 08/05/2014 03/07/2014
o Visualizar Parcelas =
4- Banco Sant e, R.$ 800,00 Playlist Solugde... 08/05/2014 08/07/2014 i
Ly Banco Alval F  Filtro: Banco igual a 'Banco Itati BBA S.A. RS 10,00 Bamerindus 01/07/2014 09/07/2014 1
Ly Banco Brad \=§3 Lirnpar Filtros R 1.000,00 Silvana Saade 31/07/2014 03/07/2014 2
- [tad Unibanci 5o R§ 450,00 Playlist Softwar... 09/07/2014 09/07/2014 0
> Banco Santand... 3900 0002385 0000012 RS 6.000,00 AlmentosKids  15/06/2014 09/07/2014 0
g Banco Santand... 654 0002365 0000013 R& 5.000,00 Alimentos Kids  15/06/2014 11/07/2014 7

Ja a opgao “Cadastrados” permitira ao usuario alterar o valor ou qualquer tipo de

informagao de um cheque.

| Prindpal | Cheques Compensados | Cheques Cadastrados X |
— Periodo
. Atualizar
o) [Ottimos 30 dies [~]  © [14/08/2014 [~ |ate [12f07/2012 [ ]
LQ,J Imprimir
| | x | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Tipo Banco Agencia Conta Corrente | Mumero do Cheque | Valor jtente Data de Vencmento | Pago Total Parcelas
A A . 014
I S - Alterar Cheque
iy Banco Bradesco 5.A. 2332 1000-x 20140703 x (2014 + 2
EMOVEr LNeque
4= ItalUnibanco 5.A. 4 7/2014 v 0
iy Banco Santander (Brasil) 5.A. 3900 0002365 0000012 “>  Visualizar Parcelas 2014 + 1]
Banco Santander {Brasil) 5.A. 654 0002365 0000013 = . . I65/2014 7
— - (Brasih Filtro: Valor igual a '10,0000" / -
4= ItadUnbanco 5.A. 1 ] 2014 v 1
4= Banco Santander (Brasi) 5.A. 1024 & Limpar Filtros 7/2014 ¢ 1

9.4. Quitacao Fracionada

Este tipo de quitagao deve ser selecionado quando o pagamento ou recebimento é realizado

por mais de uma forma.

Exemplo: Um cliente vai efetuar o pagamento de uma parcela de RS 6000,00, aonde RS

5000,00 sera pago através de cheque e RS 1000,00 em dinheiro.

Para fracionar o pagamento de uma parcela clique em “Fracionar Pagamento” na tela de

quitacao e sera mostrada a lista de parcelas.
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& Quitar parcela - PL 61 - Guarana Antartica u
Informacies Sobre a Parcela
Entidade Situacdo
Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.
Historico Vendmento Valor Qriginal
PL: 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018 R$ 6.000,00
Detalhes para Quitacdo da Parcela
/|| Conta Data de recebimente  Juros
||| |Banco do Brasi =] | 12/08/2018| ~ | | 0,00] - |
I Categoria Valor da Parcela Acrésdmo I
L
' Recebimento de Contratos v [+| | R$6.000,00(~| | 0,00] - |
]
Forma de Pagamento Multa Desconto
\Boleto Bancério = |+| | 0,00/~ | | 0,00] - |
Total a receber: RS 0,00 | Fracionar Pagamento
Diferenca: -R$ 6.000,00 o Quitar i
| |
Lista de Parcelas - Total a Receber “ " Adicionar
Valor Conta |Furma De Pagamento Categoria
- = F

Clicando no botédo “Adicionar” sera aberta uma tela para cadastro de uma fragado da parcela

em questao:

(::;; X
Conta Valor
\Banco do Brasil =] | R$ 1.000,00 ~ |
Categoria
|F‘.e::ebimer1tc de Contratos | = | + | Adicionar Cheque
Forma de Pagto

| |Dinheirn | - | * | s Adicionar
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Para concluir, clique no botao “Adicionar”. Os pagamentos ou recebimentos serao listados:
Para inserir um cheque, basta clicar no link “Adicionar cheque” e logo apds especificar o

cheque em questao.

Lista de parcelas . Adicionar. ;
Valor Conta Forma De Pagamento Categoria
R.& 1.000,00 o do 0 b 0 0
R& 5.000,00 | Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Con...

IMPORTANTE: O Campo “Valor a quitar na parcela” é independente do somatério dos

pagamentos adicionados a parcela.

Durante a quitagao de uma parcela, esta pode ser realizada utilizando duas ou mais formas

das descritas acima.
Exemplo: Um cliente vai efetuar o pagamento de uma parcela de R§1000,00. Ele paga

R$250,00 em dinheiro, R$250 em cheque e vai renegociar o restante para 10 e 20 dias.

) x

L.

Descricdo

VISA |

Tipo da Conta
|Car1ﬁu de Crédito | - |

Banco

Agéncia Conta Limite de Crédito
| | | | [ resoom|-

Dia Fechamento da Fatura Dia Vendmento da Fatura
| 15]2 | | 2] 2]

Observacies

4 Salvar Conta
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10. Cartao de Crédito

O Smart Manager também gerencia o(s) cartoes de crédito(s) utilizados pela emissora. Caso
e emissora possua o cartdo corporativo, deve-se criar no sistema uma conta do tipo Cartao
de Crédito, definir o dia de fechamento e vencimento da fatura e a partir de entao ter o controle

sobre as faturas anteriores e também a fatura atual.

10.1. Quitagcao de parcelas com cartao de crédito

%% Quitar parcela - PL: 61 - Guarana Antartica ﬁ
Informagoes Sobre a Parcela
Entidade Situacio
Correia Distribuidora Atrasada a 20 dias.
Historico Vencmento Valor Original
PL 61 - Guarana Antartica - 6/6 23/05/2018  R$ 6.000,00

Detalhes para Quitacdo da Parcela

||| Conta Data de recebimento | Juros
\Banco do Brasi = |l 12j06/2018| ~ || | 0,00| = |
Categoria Valor da Parcela Acrésdmo I
Recebimento de Contratos ~|+| | R$6.000,00 ~ | | 0,00 ~ |
I Forma de Pagamento Multa Desconto
Cartio de Crédito [~[+] | 0,00 ~| | 0,00~ |
Total a receber: R$ 6.000,00 Fracionar Pagamento:
Diferenca: R% 0,00 Adicionar Chegue s Quitar |

Para quitar uma parcela a pagar utilizando o cartao de crédito da emissora, deve-se escolher
o cartdao cadastrado no sistema no campo “Forma de Pagamento” e o campo “Data de

Recebimento” sera preenchido automaticamente com a data de vencimento da fatura.
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10.2. Fechando uma fatura do cartao de crédito para
pagamento

Quando uma parcela ou conta é paga utilizando o cartao de crédito a mesma passa a constar
na fatura atual e em caso de varias parcelas, em faturas posteriores, sendo que para pagar
uma fatura é necessario que a mesma seja fechada na data compativel com a data do banco,

para isso, cligue no menu “Relatérios --> Cartao de Crédito --> Fatura Atual”.

& | £
R

ﬁ‘ U‘ %

Relatdrins Ferramentas

Contas Contas a Conferénda Permuta | Cartdo de Cheques Parcelas
a Pagar - Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogueadas
Consultas | F%  Fatura Atual

Principal = Faturas Fechadas

Graficos FZ Langamentos Futuros

Contas a Pagar x Contas a Receber | Saldo das Contas | Despesas & Receitas por Cateqoria

Sera exibida todas as transagdes efetuadas utilizando como forma de pagamento o cartdo
de crédito cadastrado.

| InformacBes Sobre a Fatura

Més Ano Data Fechamento Data Vencmento

07 | 214 | losp72014 -] 1407204 -] R$5.299,83
jiia deperade = 2 — : : |
3 JIPar... Fornecedor IHstdmo TFormadePag... Categoria {Data de ven... ]vda ]

V 2/6  Americanas... CompraHDExtemo CartdodeCr... CompradeEq... 28/05/2014 R$ 49... |
V| 23 PapelariaN... Material de Escritorio Cart3odeCr... CompradeEq... 22/06/2014  R§25.. |
Playlist Soku... Cartao de Cr... CompradeEqg... 04/07/2014

Compra de novos C...

Adicionar Parcela 4 Fechar Fatura é
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Partindo de que todas as informagdes estejam corretas, basta clicar no botao “Fechar Fatura”.

Principal | Fatura Atual X

—Conta

|visa -]

Atualizar & Fechar Fatura
)

= Imprimir

| - | Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Playlist Solugbes Ltda

Compra de novos computadores

Parcela |Forneoedor Histdrico |Forma de Pagamento Categoria |Data de Vencimento |\|'alor
28 Americanas.com Compra HD Externo Cartio de Crédito Compra de Equipamentos 28/06/2014 R$49,83
2j3 Papelaria Mobre Material de Escritorio Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 22j06/2014 R.& 250,00

Cartdo de Crédito

R$ 5.000,00

Compra de Equipamentos 04072014

R§ 5,299,833 |

Sera apresentada uma janela informando os dados da fatura, dando a possibilidade de

“Adicionar Parcela” na fatura atual.

Ao clicar em “Fechar Fatura”, o sistema automaticamente fechara a mesma.

10.3. Quitando uma fatura do cartao de crédito

Quando uma parcela é paga utilizando o cartdo de crédito, esta consta como quitada no

sistema. Porém o valor deste é acrescentado a fatura em aberto ou fechada e esta deve ser

paga até a data de vencimento.

Para quitar a uma fatura fechada, clique no menu “Relatérios --> Cartao de Crédito” e selecione

a opcgao “Faturas Fechadas”.
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SlEH = P | F= <

™ Zadas Relatérios Ferramentas

g Iy
q;?‘_ pp— n
* J o | v %- | ‘s
Contas Contas a Conferénda  Permuta | Cartdo de Chegues Parcelas
aPagar = Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogueadas |

Consultas | F%  Fatura Atual 4l
Principal =

Graficos

Faturas Fechadas

2 Langamentos Futuros

Contas a Pagar x Contas & Receber | Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Cateqoria
||

Sera exibida em uma nova guia todas as faturas de cartao de crédito fechadas. Clique com

botdo direito em cima da fatura desejada e selecione “Pagar Fatura”.

Principal | Faturas Fechadas X‘

| | - | Procurar Limpar

HANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Data Fechamento Fatura Mes Fatura Conta Data Vendmento

Valor « | Valor Pago Pago

3/06/20 - E— 23/06/20 .§ 878 Lt
13/06/2014 % Visualizar Fatura 3/06,/2014 R$ 878,17 R$ 0,00

(L PegorFoturs

K Excluir Fatura

Defina as informagdes do pagamento da fatura: A conta de origem, a forma de pagamento, a
data e o valor.
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{I."""'s

Cresp X

Informacdes da Fatura

Referéncia: 4/2012
Valor: R§ 873,17
Conta: VISA

Conta

I |San13r1der | - |
Forma de Pagamento

|Car1ﬁu de Crédito | - | + |

Data Pagamento Valor
0407/2014 |~ | R$878,17| - |

4 Pagar Fatura

Para Concluir a operagao, clique em “Pagar Fatura”.

@ Confirma Fagamento da Fatura?

Sim MNao

11. Relatoérios do sistema

ApOs realizado o cadastro das entidades e definidas as transagdes financeiras entre elas,
serd possivel entdo gerar relatérios com base em todas as informacgdes inseridas pelo usuario

no sistema. E importante a integridade dos dados informados para que estes relatérios sejam
consistentes e possibilitam a gestao financeira da emissora.
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11.1. Contas a receber

Para solicitar uma consulta das “contas a receber”, clique no menu “Relatérios --> Contas a

Receber” e selecione a opgao desejada:

Az P 3 <

sdastros Relatdrios Ferramentas
+ ] I ES
Contas Conferénca  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas
a Pagar = Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogueadas
Consultas

Vencidas

A Vencer

Quitadas

Saldo das Contas | Despesas e Receitas por Cateqaria

Geral

Selecione o periodo de dias ou especifique a data desejada. Apds obter o resultado

requisitado, caso deseje clique no botao “Imprimir” para imprimir o relatério gerado.

| Prindpal | Contas a Receber a Vencer % |

Periodo

{0|Prémmoso?dias|v| [14/07/2014 |- |até [21/07/2014 [~ ] [LE.’J—J
Imprimnir

| | = | Procurar Limpar

MHANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Parcela | Cliente Histérico Data de Vencimento Conta Forma de Pagamento | Categoria Valor
Alimentos Kids PI: 45 - Balas de Leite Kids 15/07/2014 Banco do Brasil Boleto Bancario Recebimento de Contratos R&5.000,00
1/5 Alimentos Kids PI: 48 - Leite Colombinni 16/07/2014 Caixa Dinheiro Recebimento de Contratos R50,01
|| 5/6 Bunnys PI: 51 - Loja da Bunnys 17/07/2014 Santander Cheque Patrodinio de Programas RS 4.000,00
|| R$ 10.000,01 |



Sera exibida uma tela perguntando o tipo de formato para impressao do relatério. Apés
especificar o desejado, clique no botdo “Confirmar”. E possivel também dar um titulo ao

relatério, conforme imagem abaixo.

e x

Titulo

[Eontas & Receber]

Tipo
|70 Retrato | Paisagem | Padrao

4% Confirmar

Playlist Solugoes
Playlist Solugdes Ltda
CNPJ: 12873923000157
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Monghes
530 Paulo - 5P- CEP: 04575-020
{31) 2136-2929 -(31) 2136-2929

Contas a Receber 14/07/2014a21/07 /2014
Parcel . Data de Forma de .
a Cliente Historico Venci i Conta Pogainent Categoria Valor
5/6  Alimentos Kids Elé:g' Balas de Leite o/170014 Banco do Brasi Boleto Banio gzﬁgg:nm % pe6.000,00
) PI: 48 - Laite . e Recebimento de
1/5 Alimentos Kids Colombinni 16/07f2014 Caixa Dinheiro Contratos R 0,01
5/6  Bunnys PL: 51 - Loja da 17/07/2014 Santander Cheque Patrodinio de R 4.000,00
Bunmnys Programas

RS

10.000,01
A impressao foi gerada com sucesso, seguindo o tipo “Retrato”.
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11.2. Contas a pagar

Para solicitar uma consulta das “Contas a Pagar”, clique no menu “Relatérios --> Contas a

Pagar” e selecione a opgéo desejada:

_—
il

2 W | = ¢

“adastros Relatdrios Ferramentas
g Iy
dl F = = &
Contas a Conferénda  Permuta | Cartdo de Chegues Parcelas
aPagar = Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogueadas
Consultas

AVencer

_r—#' Vencidas
-
|

Quitadas

-

Saldo das Contas = Despesas e Receitas por Categoria

R 40000 j

Selecione o periodo de dias ou especifique a data desejada. Apds obter o resultado

requisitado, caso deseje clique no botéao “Imprimir” para imprimir o relatério gerado.
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| Prindpal | Contas a Pagar a Vencer X |

Periodo

’>-¢-|Pr6xim050?dias|'| ©) [1407/2014 [~ |aw 21072014 [~ ]

Atualizar

|LQJ Irnprirnir I

| | = | Procurar Limpar > 2/ =
HANAEER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Parcela Fornecedor Histdrico Data de Vendmento Conta Forma de Pagamento | Categaria Walor
| : :

5/ Ten Comunicacio [Comiss&o] PI: 49 - Balas de L... 15/07/2014 Santander Cheque Comissdo dos Agenciadores R& 1.200,00
11 CEMIG Renegodacdo pacela 1/2 - Te... 16/07/2014 Caixa Boleto Bancario Energia Elétrica R$0,83
56 André [Comiss&o] PI: 51 - Loja da Bu... 17/07/2014 Banco do Brasil Cheque Comissdo dos Agenciadores RS 800,00
56 SLA [Comissdo] PI: 51 - Loja da Bu... 17/07/2014 Banco do Brasil Chegue Comissdo dos Agenciadores R &00,00
11 Fatura Cartdo de Crédite  Fatura Cartdo de Crédito. Co... 14/07/2014 R&5.299,83

R$9.300,72 |

Sera exibida uma tela perguntando o tipo de formato para impressao do relatério. Apos

especificar o desejado, clique no botdo “Confirmar”. E possivel também dar um titulo ao

relatoério, conforme imagem abaixo.

o

— Titulo

|Con135 a Pagar

__Tipo

" Retrato

|0)iPaizagem! I Padrio

4% Confirmar

O relatério foi gerado com sucesso, seguindo o tipo “Paisagem”.
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Playlist Solucdes

Flaylist Solugdes Ltda

CMPI: 12873923000137

Rua Luigi Galvani - Cidade Monglies
Sdo Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

Manager

|Contas a Pagar

14/07/2014a21/07 /2014

Parcela  Fornecedor Histérico Data de Vencimento Conta .,F.""“"’ = Categora Valor

sfs André [Lg?tg:é;f"] PL4s-Balasde o001 Santander Cheque Comissdo dos Agendadores RS 1.200,00

5/6 Ten Comunicagdo [Liiotren E;jﬂl P1:49 -Balas de 15/07/2014 Santander Cheque Comissdo dos Agendadores RS 1.200,00

11 CEMIG EE:&%MEEEO pacelalja-Teste o714 Caixa Boleto Bancéio Energia Elétrica RE 0,89

56 André [Bi“r‘lrn';:ﬁ"] HEF=Lnzh 17/07/2014 Banco do Brasi Cheque Comissdo dos Agendadores RS 800,00

s/s sLa [Biz"nlf:ﬁ"] PI:51-Lojada 17/07/2014 Banco do Brasil Cheque Comissdo dos Agendadores RS 800,00

1 Fatura Cartdo de Crédito \F‘,?;”a Cartéo de Crédito. Conta: ,0mp 1 R$ 5.299,33
R$ 9.300,72

11.3. Conferéncia Financeira

A Conferéncia Financeira foi criada para facilitar o trabalho de fiscalizagdo do extrato

bancario da emissora em relagao as contas que ja foram pagas e também recebidas, dando

ao usuario ou gerente financeiro, a possibilidade de confirmar ou “ndao” o pagamento ou

recebimento de uma conta.

Para utilizagdao da mesma, clique no menu “Relatérios --> Conferéncia Financeira”.

Cadastros

Relatdrios

2 [T
| &=
ol al M | &
Contas Contas a Conferénda | Permuta
aPagar ~ Receber v Financeira Financeira
Consultas

Ferramentas

-
=H
Cartdo de
Crédito ~

Cheques

&7

Parcelas
Bloqueadas

‘ Principal I
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Exibida a tela para “Conferéncia Financeira”,0 usuario devera definir o periodo de dias

desejado para verificagao. Para concluir, clique no botéao “Atualizar”.

| Principal | Contas a Pagar a Vencer | Conferéncia Financeira X |
— Periodo — Filtros
- - 1 S — S — | Exibir Lancamentos Conferidos Atualizar
o) [Ultmos 15das |~ | |00 [29/06/2014 [~ |ate[13/07/2012 [~
| | Exibir Parcelas em Aberto £ Imprimic
| | > | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
|Pago |Con13 Confirmade < |Histdrico Data de Vendmento Forma de Pagamento |Crédibo |Débibo
v VISA x Movos PCs OPEC 08/07/2014 Cartdo de Crédito R 229,17
v Santander X PI: 546 -Banco Ital 08/07/2014 Chegque R% 1.500,00
V Santander x Cheque Emitido Compensado. [Emitente: Playlist Software Solut... 09/07/2014 R.5 450,00
v Santander x Cheque Emitido Compensado. [Emitente: Alisson Henrique] [Re... 10/07/2014 R$ 512,00
v Santander b 4 Chegue Emitido Compensado. [Emitente: Playlist Software Solut... 11/07/2014 R.5 300,00
v Santander X PI: 48 - Leite Colombinni - TESTE 12f07/2014 Boleto Bancario R% 3.000,00
Santander Renegodacio pacela 4/5 - PI: 48 - Leite Colombinni 12/07/2014 Boleto Bancério R$ 1.000,00
R$ 5.500,00 | R 1.491,17 |

Apds confirmar o pagamento ou recebimento de uma determinada conta, com base no
extrato bancario, o usuario devera clicar com o botao direito por sobre uma conta ou parcela,

escolhendo logo apés a opgao “Confirmar Parcela”.

| Principal | Contas a Pagar a Vencer | Conferéncia Financeira X | x
— Periodo — Filtros
e - . P— — Exdibir Lancamentos Conferidos Atuzlizar
o) [Ultimos 15das |~ | () [29/06/2014 [~ |ate[13/07/2014 [ -]
Exibir Parcelas em Aberto = Imprimir
| | = | Procurar Limpar
MANACER
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Fago Conta Confirmado = |Histdrico Data de Vencimento Forma de Pagamento Crédito Débito

l : - o1

)
Confirmar Parcela j2014 Cheque RS 1.500,00

+  Santander X PI: 546 - B,
o Santander x Cheque En| X Cl Atirmagdo 7/2014 RS 450,00
o Santander x Cheque Em g Quitar Parcela /2014 RS 512,00
v Santander x Cheque En _ . I7/2014 RS 300,00
° Editar Parcela =

o Santander A PI: 48 - Lei X 2014 Boleto Bancério R$ 3.000,00
o Santander x Renegodia: K Excluir Parcela 17/2014 Boleto Bancério R$ 1.000,00

=0 Estornar Parcela

H? Filtro: Histérice igual a 'Novos PCs OPEC

=§3 Limpar Filtros

R$5.500,00 | R$ 1.491,17 |

Feito o procedimento de conferéncia e confirmagao, automaticamente a parcela sera

removida da tela exibida no momento.

Para visualizar os “Langamentos que ja foram conferidos”, marque a opg¢ao “Exibir

Langamentos Conferidos” e clicando logo apds no botao “Atualizar”.
132



| Principal | Contas a Pagar a Vencer | Conferénda Financeira |

— Periodo

Atualizar

(] |L:IIﬁmns 15 dias |*|

L'é,"] Imprimir

Sera exibida na tela todos os langamentos aonde ja houve ou “nd@o” a conferéncia do usuario.

A coluna responsavel por definir tal informagéo é denominada por “Confirmado”, sendo que
através do “X vermelho” identificara que ainda nao houve a conferéncia e em caso de um “V

verde”, indicando que ja houve a conferéncia financeira por parte do usuario.

| Principal | Contas a Pagar | Contas a Receber | Emitir NF-21 por Pedido | Conferéndia Financeira X | x
— Periodo — Filtros
I " - B~ S— | Exibir Lancamentos Conferidos Atualizar
Q |Ulhmos 90 dias | - | | 14032018 | |ahé | 12/06/2018 | |
Exibir Parcelas em Aberto = Imprimir
Fs
| | - | Encontrar Limpar
MANAGER
v Pago Parcela Histdrico Data de Vendmento Forma de Pagamento Crédito Débito E
VISA
W v v 2/3 Material de Escritorio 15/03/2018 Cartdo de Crédito RS 250,00
W v X 2f6 Compra HD Externo 21/03/2018 Cartdo de Crédito R 49,83
= + x 212 Mowos PCs OPEC 31/03/2018 Cartdo de Crédito R§ 229,17
W v v 3f3 Material de Escritorio 14/04/2018 Cartdo de Crédito RS 250,00
W v v 3fe Compra HD Externo 21/04/2018 Cartdo de Crédito RS 49,83
W v v 3/12 Movos PCs OPEC 01/05/2018 Cartdo de Crédito R§ 229,17
R&0,00 | R§1.337,00 | »

11.4. Permuta Financeira

A Permuta Financeira foi criada para que a emissora ou empresa consiga verificar e

confrontar o controle das transagdes feitas com seus clientes que também sao fornecedores.

Sendo assim, ao solicitar uma consulta, o sistema retornara todo o valor de crédito (conta a
receber) em confronto com o valor de débito (conta a pagar) referenciando por linha cada
“cliente / fornecedor” e dando a possibilidade de negociagao ou algum tipo de permuta por

parte de ambos.
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Para solicitar uma permuta financeira, clique no menu “Relatérios --> Permuta Financeira”.

| , Ferramentas

A

'l & B E=

ol

Consultas

Contas Contas a Conferénda | Permuta | Cartdo de Cheques Parcelas
aPagar v Receber ~ Financeira Financeira Crédito ~ hd Blogueadas

Principal ‘

ApOs especificar o filtro desejado é necessario clicar no botdo “Atualizar”.

I| Principal | Permuta Financeira X|

Periodo -
o) [Prévimos s0 dias [+ | () [31/07/2014 | - |até[29/08/2014 -] =
@] Imprimir
| | = | Procurar Limpar
MANAGER
Parcela Entidade Histérico Data de Vencimento |Canta Forma de Pagamento | Categoria Crédito Deébito Saldo
pme: Lojas Louzada
11 Fornecedor Lojas Louzada - Eq... 31/07/2014 Santander Dinheira Compra de Equipamentos R 300,00 -RE 300,00
11 Cliente Lojas Louzada - C... 31f07/2014 Caixa Dinheira Recebimento de Contratos RS 30,00 -R$ 270,00
11 Cliente PI: -Llojas Louzad... 15/08/2014 Caixa Dinheira Insergies Avulsas RS 1.650,00 R 1.380,00

Sera apresentado o resultado das transagoes realizadas pelo “cliente / fornecedor” feitas no

periodo escolhido. Através do campo “Saldo”, sera possivel acompanhar de forma

organizada, o total de crédito / débito e assim confrontar as informacoes.
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11.5.Cartao de Crédito

No Smart Manager é possivel gerenciar o cartdo de crédito cadastrado no sistema. Ele
mantém o histdrico das faturas e também permite visualizar a fatura atual e os langamentos

futuros (préximas faturas), possibilitando o controle sobre os gastos com o cartéo.

Para visualizar os relatorios sobre o cartdao de crédito, clique no menu “Relatérios > Cartao

de crédito” e selecione a consulta desejada.
Fatura Atual --> nesta consulta serado visualizadas as parcelas em aberto na fatura atual.

Faturas Fechadas--> nesta consulta sera exibido o Historico das faturas fechadas no sistema.

Langamentos Futuros -> Nesta consulta serd mostrado as parcelas em abertos que virdo nas

proximas faturas.

2B - <
Pagina Inicia Cadastros Relatdrins Ferramentas
Bt Iy
r o — 5 == f
4 | 4 | !“‘f’" - EJ' | —~a
Contas Contas a Conferéncia  Permuts || Cartdo de Chegues Parcelas
a Pagar = Receber = Financeira Financeira Crédito = - Blogqueadas

Consultas #7%  Fatura Atual

Prindipal FZ Faturas Fechadas

Graficos ¢ Langamentos Futuros
Contas a Pagar x Contas a Receber | Saldo das Contas
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Apo6s especificar a consulta desejada, caso deseje emitir o relatério, basta apenas clicar no

botao “Imprimir”.

| Principal | Langamentos Futuros X |

onta.

WISA

‘ ‘ ~ Atualizar
\

| | - | Procurar Limpar e P
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
Parcela Fornecedor istor Forma de Pagamento Categoria Data de Vencmento Valor
’ Cartéo de Cr Compra de Equipamentos

4/12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 07/09/2014 R$§ 229,17

5/12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 08/10/2014 R$ 229,17

6/12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 08/11/2014 R§ 229,17

712 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 08/12/2014 R§ 229,17

8/12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 08/01/2015 R$ 229,17

gf12 Americanas,com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 07/02/2015 R$ 229,17

10f12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 10/03/2015 R$ 229,17

11/12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 10/04/2015 R& 229,17

12{12 Americanas.com Movos PCs OPEC Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 08/05/2015 R$ 229,13

36 Americanas.com Compra HD Externo Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 29/07/2014 R$ 49,83

4f6 Americanas.com Compra HD Externo Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 28/08/2014 RS 49,83

5/6 Americanas.com Compra HD Externo Cartéo de Crédito Compra de Equipamentos 28/09/2014 RS 49,83

66 Americanas.com Compra HD Externo Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 29/10/2014 RS 49,85

3/3 Papelaria Nobre Material de Escritorio Cartdo de Crédito Compra de Equipamentos 22/07/2014 RS 250,00
R$2.741,00 |

11.6.Cheques

No Smart Manager também é possivel efetuar consultas e gerar relatérios dos cheques
cadastrados impressao. Para isto, clique no menu “Relatérios -> Cheques” e escolha a opgao

desejada.

Relatdrios

" 1 Ferramentas
ek [L5 = P & Fluxo de Caixa ~
: = £ & Flu
ol gl g #B =2 | =2 | % o
‘ \ B &3 Resumo Financeiro
Contas Contas a Conferénda Permuta Cartdo de Cheques Parcelas Extrato ) S )
aPagar v Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ > Bloqueadas '= Movimentacao Financeira
Consultas | ey | Emnitidios | Movimentacdo
Principal | *=I  Recebidos
Graficos ==/ Compensados

J Contas a Pagar x Contas a Receber | Saldo das Contas l DespesaseReoeitz; = | Devolvidos
[

| == Cadastrados R$ 4.000,00
R$ 4.000,0 j
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Apés gerar a consulta desejada, clique no botdo “Imprimir”, para que seja possivel gerar o

relatorio.

Principal | Cheques Compensados X

Periodo
©) [Utmos 07 dias [~]  ©) [07j07/2014 [~ [ate [19/07/2014 -]
| I.Q] Imprimir I
| | - | Procurar Limpar

MANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Tipo Banco Agenda Conta Corrente Mumero do Cheque | Valor Emitente Data de Vendmento | Data de Pagamento | Total Parcelas
Banco Santander ... 3931 010054393 R$ 800,00 Playlist Solugies L... 08/05/2014 03/07/2014
L Banco Alvorada 5.A. RS 10,00 Bamerindus 01/07/2014 09/07/2014 i
iy Banco Bradesco 5... 2332 1000-x 20140703 R 1.000,00 Slvana Saade 31/07/2014 09/07/2014 2
- Itati Unibanca 5.A. R$ 450,00 Playlist Software ... 09/07/2014 09/07/2014 0
wp Banco Santander .., 3300 0002365 0000012 R$6.000,00 Alimentos Kids 15/06/2014 09/07/2014 0
p Banco Santander ... 654 0002365 0000013 RS 5.000,00 Alimentos Kids 15/06/2014 11/07/2014 7
- Itad Unibanco 5.A. RS 300,00 Playlist Software ... 11/07/2014 09/07/2014 1
& Banco Santander ... 1024 R% 512,00 Alisson Henrique 10/07/2014 0%/07/2014 1
L] Banco Santander ... 3931 010478899 7 RS 5.000,00 Playlist Software ... 31122014 11/07/2014 1
y Banco ABC Brasil ... 00000001 111111111100 000000000000100 RS 1.000,00 Cliente Teste 31/12/2014 11/07/2014 i
iy Banco ABC Brasil ... 1111 222223 123456 RS 2.000,00 Hernany Diniz 31/07/2014 11/07/2014 1

11.7.Parcelas Bloqueadas

Quando uma parcela é quitada com cheque, ele encontra-se bloqueada no sistema até que
este cheque seja compensado. Para visualizar estas parcelas, clique no menu “Relatérios -->

Parcelas Bloqueadas”.

Sera mostrado em uma nova guia as parcelas bloqueadas no sistema:

Pagina Inical Cadastro | Relatérios | Ferramentas
2t [LB = ==
[ &= ==] £
ol &l M B B = &
\
Contas Contas a Conferénda  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas
aPagar ~ Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ hd Bloqueadas
Consultas

Principal l
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| Principal | Parcelas Blogueadas X

|| | - | Procurar Limpar IQ] Imprimir

HANAGER

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Tipo Nome Mome Emitente Historico Data Pagamento |Valor Pago  |MNumera Cheque | Cheque

VisaVale  Playlist Solugdes LTDA Visa Vale 02/2012 09/04/2014 R§ 800,00 105

* Qi Velox Hermay Qi Velox 042012 11072014 RS 179,00 34 b 4

As informacdes deste relatério podem ser personalizadas de acordo com o usudrio. Para

obter mais detalhes verifique no apéndice o item personalizando os relatoérios.

11.8. Extrato

Extrato é o demonstrativo de movimentagao financeira para um determinado periodo. No

Smart Manager é possivel visualizar o extrato de todas as contas cadastradas no sistema.

Para isto, clique no menu “Relatdérios > Extrato”.

Smart Manager

' = 2 . |
stros Relatdrios

na Inic C Ferramentas
(N |5 IR == & Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria
7 7= == V4 < W Rom ke poi g
+ l Iy 1 I %- LR = & ; o = _
= | &.; Resumo Financeiro i Despesas por Categoria
Contas Contas a Conferénda  Permuta Cartdo de Cheques Parcelas Extrato ) L ‘ ; )
aPagar v Receber ~ Financeira  Financeira Crédito ~ b Blogueadas '~ Movimentacao Financeira {74 Valores por Categoria |
Consultas Movimentacdo Categoria



Apés a escolha da conta e o periodo desejado clique no botdo “Atualizar”. O Smart Manager

exibird o resumo da conta com base no tempo especificado.

I Principal | Extrato X
— Periodo —Conta
. Atualizar
O |Umos 07 dzs || (@) [10/o7/2014 |+ |ate|14/07/2014 |~ | || [Santander =]
LQ,J Irnprimir

Data Historico Crédito Débito Saldo
11/07/2014  Saldo Anterior
11j07/2014  [Comiss3c] PI: 48 - Leite Colombinni R$ 600,00 R&43.690,83
11072014  [Comissdo] PI: 61 - Guarand Antartica RS 1.200,00 R§42,490,83
11/07/2014  Cheque Recebido Compensado. [Emitente: Cliente Teste] [Repassado Para: Marcello] RS 1.000,00 RS43.490,83
11/07/2014  Cheque Recebido Compensado. [Emitente: Hernany Diniz] [Recebido De: CEMIG] [Repassado Para: An... RS 2.000,00 R&45.4390,83

Para imprimir o relatério do extrato da conta, clique no botao “Imprimir”, definindo logo apds

o tipo do relatério.

Playlist Soluces
Flaylist Solugdes Ltda
CNPI: 12873923000157
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongiies
Sd0 Paulo - 5P- CEP: 04575-020
(31) 2136-29259 - (31) 2136-2929

Extrato - Santander 10/07/2014a14/07 /2014
Data Histdrico Daoc. Crédito Débito saldo
11/07/2014 Saldo Anterior R% 44.290,83
11/07/2014 [Comissdo] PI: 48 - Leite Colombinni 0000000000001 -Rs 600,00 RS 43.690,83
11/07/2014 [Comissdn] PI: 61 - Guarana Antartica 123456 -R% 1.200,00 RS 42,490,383
11/07/2014 Cheque Recebido Compensado. [Emitente: Cliente Test 0000000000001 R$ 1.000,00 RS 43,490,383
11/07f2014 ChequeRecebido Compensado. [Emitente: Hemany Din 123456 R& 2.000,00 R$ 45.490,83

RS 3.000,00 -R$ 1.800,00

Saldo Anterior: RS 44.290,83
Totalde Entradas: RS 3.000,00
Total de Saidas: -RS 1.800,00

Saldo Atual: RS 45.490,83
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11.9.Fluxo de Caixa

O fluxo de caixa é o instrumento que permite demonstrar as operagdes financeiras que sao
realizadas pela empresa. Apresentado de uma forma dinamica e de facil compreensao, o
fluxo de caixa no Smart Manager possibilita melhores analises e decisdes quanto a aplicagao

dos recursos financeiros que a empresa dispoe.

mart Managel E‘M
Ferramentas - it (A a‘

. - ; T o =3
j == /\d ./ \ & Fluxo de Caixa + 1 i Receitas por Categoria - = i Vendas por Locutor

AV

755 . & Fluxo de Caixa Mensal x Despesas por Categoria e = * Vendas por Programa
Cartdo de Cheques Parcelas Extrato ) Comissdes Vendas Vendaspor |
Crédito ~ - Bloqueadas & Fluxo de Caixa Anual Valores por Categoria aPagar Agenciador % Valores por Programa
‘ Categoria | Comissdes |

Para visualiza-lo no sistema, clique no menu “Relatérios > Fluxo de Caixa”

Caso cliqgue em “Fluxo de Caixa Mensal”, o sistema ira exibir a tela abaixo solicitando o més

e o0 ano desejado para criagao do relatério.

oy b

Perindo
Mes
|Julho

Ap06s especificar o més o ano, clicando-se no botdo “Confirmar”, o Smart Manager ird gerar o

seguinte relatério.
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Playlist Solugbes
Playlist Solugies Ltda
CNPI: 1287392300017
Manager Rua Luigi Galvani - Cidade Mongies
Sdo Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929
| Fluxo de Caixa Mensal JULHO/2014
Contas a Receber Contas a Pagar
Data Previsto Realizado Diferenca Previsto Realizado Diferenca Saldo
02/07/2014 quarta-feira RS 3.000,00 RS 8.250,00 RS 5.250,00 RS 1.200,00 RS 1.500,00 -Rs 300,00 RS 67.547 47
03/07/2014 quinta-feira RE 0,00 RS 12.500,00 R§ 12.500,00 RE 0,00 R& 450,00 -R% 450,00 R 61.669,30
04/07/2014 sexta-feira RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 5.878,17 -R$ 5.878,17 RS 61.669,30
08/07/2014 terca-feira RS 3.100,00 RS 0,00 -RS 3.100,00 RS 1,500,00 RS 800,00 RS 700,00 RS 65.317,30
03/07/2014 guarta-feira RS 0,00 RS 7.010,00 RS 7.010,00 RS 0,00 RS 2.562,00 -RS 2.562,00 RS 65.317,30
11/07/2014 sexta-feira RS 0,00 RS 8.000,00 RS 8.000,00 RS 0,00 RS 7.482,00 -RS 7.482,00 RS 65.835,30
22/07/2014 terca-feira RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
29/07/2014 terca-feira RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
R$ 6.100,00 R$ 35.760,00 R$ 29.660,00 R$ 2.700,00 RS 18.672,17 -R$ 15.972,17

Nesse, serd possivel visualizar de forma detalhada todas as transacgdes previstas (que é
quando uma conta estd agendada e espera-se que seja quitada nesse dia) e realizadas (que
é quando uma transacdo foi quitada) das “Contas a Receber” e “A pagar” para cada dia do

mes.

Selecionando a opgao “Fluxo de Caixa Anual”, o Smart Manager exibira a tela para selegao do

ano ao qual deseja que seja criado o relatério por “Fluxo de Caixa Anual”.

o Selecione o Ano
— Ano ——— —Fillros
2014 = Previsto Realizado

.........................................

Apds selecionar o ano e clicar em “Confirmar”’, o sistema exibira o relatério com base nas
transagdes previstas e realizadas para cada més do respectivo ano, subtraindo para cada
meés o total das “Contas a Receber” pelo total das “Contas a Pagar” e exibindo o saldo restante

em questao.
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Manager

Playlist Solucbes
Flaylist Solugies Lida
CNFI: 12873923000137

Rua Luigi Galvani - Cidade Maongdes

Sio Paulo - SP- CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

| Fluxo de Caixa Anual

2014

Contas a Receber Contas a Pagar
Data Previsto Realizado Diferenca Previsto Realizado Diferenca Saldo
February/2014 RS 0,00 RS 4.571,09 RS 4.571,09 RS 0,00 RS 2.582,65 -Rs 2.582,65 RS 1.988,44
March/2014 R§ 5.000,00 RS 19.340,00 RS 14,340,00 R§ 1.000,00 RS 17.881,95 -RS 16.881,95 RS 3.446,49
Aprilf2014 RS 3.000,00 RS 44.870,00 RS 41.870,00 RS 1.200,00 RS 23.438,54 -RS 22.238,54 RS 22.477,85
May/2014 R& 10.000,00 R& 39.270,00 RS 29.270,00 RS 5.200,00 RE 25.367,69 RS 20.667,69 RS 35.380,26
Junef2014 RS 17.400,00 RS 23.854,00 RS 6.454,00 RS 17.588,24 RS 6.976,69 RS 10.611,55 RS 49.347 47
July/2014 RS 39.850,01 RS 35.760,00 -RS 4.050,01 RS 15.430,89 RS 18.672,17 -RS 3.241,28 RS 65.835,30
August/2014 RS 36.708,33 RS 0,00 -Rg 36.708,33 RS 12.960,01 RS 0,00 RS 12.960,01 RS 65.835,30
September/2014 RS 11.208,33 RS 0,00 -R$ 11,208,33 RS 3.060,00 RE 0,00 RS 3.060,00 RS £5.835,30
October/2014 RS 8.808,34 Rs 0,00 -RS 8.808,34 RS 2.100,00 Rg 0,00 RS 2.100,00 RS 65.835,30
November/2014 RS 3.000,00 RS 0,00 -RS 3.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
December/2014 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 65.835,30
R$ 134.975,01 R$ 167.665,09 R$ 32.690,08 R$ 58.539,14 R$ 95.419,69 -R$ 36.880,55

11.10.

Resumo Financeiro

0 “Resumo Financeiro” exibe uma gama de informagdes com base no intervalo de dias para

consulta especificado pelo usuario. Para solicitar o mesmo, clique no menu “Relatérios —>

Resumo Financeiro”.

142



| Principal | Resumo Financeiro X |

Resumo Financeiro dos Préximo: a Dias, I.QJ Imprimir

MHANAGER

Item Data Valor
v | Contas | RS 65.835,30
Banco do Brasil RS 23.917,87
Caixa -RE3.578,40
Conta Negativa RS 5,00
Santander RS 45,490,383
|Previsio Receber X Pagar | -RS 1.699,83
v |Con135 a Receber Rs 6.000,00
[PL: 49 - Balas de Leite Kids 15/07/2014 R 5.000,00
v |Contas a Pagar RS 7.699,33
[Comissdo] P1: 49 - Balas de Leite Kids 15/07/2014 RS 2.400,00
Fatura Cartdo de Crédito. Conta: VISA 14/07/2014 R% 5,299,383
|+ [ cheques | -R$ 600,00
v | A Receber RS 200,00
|34 - Hernay 11/07/2014 RS 200,00
v |APagar RS 800,00
| 105 - Playiist Solugdes LTDA 09/04/2014 R.$ 800,00
Saldo em 15/07/2014 15/07/2014 R% 63.53547
Iv Contas Vencidas | RS 16.811,76
» | A Receber RS 47.750,00
» | A Pagar RE 30.933,24
Saldo Vencidas R% 16.811,76
Saldo Previsto em 15/07/2014 15/07/2014 R% B0.347,23

Apos especificar o periodo em dias desejado, o sistema atualizara automaticamente as

informagdes exibindo o resumo do saldo de todas as contas cadastradas, a previsdo de

Contas a Pagar X Receber, os Cheques a Pagar X Receber e o valor das Contas Vencidas a

Receber X A pagar.

Sendo que em cada Titulo, como por exemplo “Previsdo Receber X Pagar”, o sistema exibira

as informagdes da conta ou pedido em questao pendente.

Caso deseje fazer uma nova consulta, basta apenas alterar o valor em dias e aguardar alguns

segundos para que o sistema atualize, caso deseje imprimir o resumo, basta clicar no botao

“Imprimir”.
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11.11. Movimentacao Financeira

Neste relatério sdo listadas todas as movimentagdes de entrada e saida previstas ou
realizadas em um ano base. Diferente do extrato, o relatério de movimentagao financeira

abrange todas as contas cadastradas no sistema de uma unica vez.

Para visualizar o relatério de movimentagao financeira, clique no menu “Relatérios -->

Movimentagéao Financeira”.

Smart Manage

Ferramentas
[F ‘?ﬂ = ‘,\'I o & Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria T "*‘ *> Vendas por Locutor
43 Resumo Financeiro % Despesas por Categoria — . *> Vendas por Programa
Cartdo de Cheques Parcelas Extrato = Comissdes Vendas Vendaspor .
Crédito ~ - Bloqueadas '~ Movimentac&o Financeira i™ Valores por Categoria a Pagar Agenciador i Valores por Programa

| Movimentacdo Categoria | Comissdes

Sera questionado qual o tipo de relatério deseja visualizar, conforme imagem abaixo:

& Selecione o Ano ﬁ

— Ano—  Filtros
= O Previsto | Realizado
|
o | |

Logo apéds clicar em Confirmar sera exibida uma versao para impressao do relatério

solicitado.
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Movimentagio Financeira por Categoria 2018
- Previsto

Entradas.
[Categorn.
nsercies ks
e e—
Becesmarts n Crteon

As informacgdes deste relatorio também podem ser personalizadas de acordo com o usuario.

Para obter mais detalhes verifique o item personalizando os relatorios.

11.712. Receitas e Despesas por Categoria

Nestes relatorios sdo mostradas as receitas ou despesas por categoria anualmente, o que
permite a emissora controlar os ganhos e gastos. Como nos relatérios de vendas por
Agenciador, Programa e Locutores, estes também sao mostrados através de tabela e

graficos.

Para visualiza-los, clique no menu “Relatérios —-> Receitas por Categoria” ou “Despesas por

Categoria”.
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>

Extrato

'& Fluxo de Caixa ~

&4 Resumo Financeiro

‘-~ Movimentacdo Financeira

Movimentagao

i Receitas por Categoria

U
i Despesas por Categoria A ==
— Comissdes Vendas
i3 Valores por Categoria a Pagar

Categoria

252 *> Vendas por Locutor
— "* Vendas por Programa
Vendaspor |
Agenciador % Valores por Programa
Comissdes

ApOs clicar em qualquer uma das duas opgdes, o Smart Manager ira exibir uma tela para

escolha do ano em questdao e também o tipo de filtro desejado, caso escolha a opgao

“Previsto”, o sistema ira exibir as “receitas” ou “despesas” com base nas transag¢des as quais

estdo agendadas para serem quitadas em cada més.

Caso escolha a opgao “Realizado”, o sistema ira exibir um relatério contendo as “receitas” ou

“despesas” de todas as transagdes que foram quitadas em cada més.

Para concluir, clique no botao “Confirmar”.

x
Ano Filtros
= O/ Previsto | Realizado
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Sera apresentada uma tabela totalizando todas as “receitas” ou “despesas” para cada més
do ano selecionado, exibindo logo abaixo um grafico exemplificado através de cores o

nivelamento de cada categoria cadastrada no sistema.

Caso deseje imprimir a consulta, basta clicar no botdao contendo um icone de impressora.

Principal | Receitas por Categoria X | Despesas por Categoria

MANAGER
Categoria 4 |[3/2014 [ 0aj2014 | o5/2014 | o5/2014 [ 07/2014 [ 08/2014 [ og/2018 | /2014 [ 11/2014 | Total ceral |
Inserches Avulsas RS 5.090,00 RE5.120,00 RS 10.520,00 RS 9.054,00 RS 3.100,00 RS 558,33 R 558,33 RS 558,34 RS 34.559,00
Patrocinio de Pr... R§1L000,00  R$14.000,00  R614.000,00  R615.000,00  RE22.000,00 RS 15.000,00 R 3.000,00 RS 3.000,00 RS 101.000,00
Recebiments de... R§12.250,00  R$28.750,00  R§19.750,00  RE35.153,00  RS4L250,01  R$21.150,00 R§7.650,00 RS 5.250,00 R$3.000,00 RS 174.203,01
Tatal Geral R628.340,00  R$47.870,00  R§44.270,00  RE63.207,00  R$E6.350,01  RE36.703,33  RE11.208,33 RS 8.808,34 rs 3.000,00 [EEECECTE

R 40.000,00 I Insercéies Avulsas
.0oa,
I Fatrocinio de Programas
R4 30.000,00 Recebimento de Contratos
R$ 20.000,00
o A ul II a
R$ 0,00 | |
04/2014 062014 052014 10fz014
032014 05/2014 07j2014 09j2014 112014

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na
tabela, podendo escolher apenas algumas categorias nos meses desejados conforme o

exemplo abaixo.
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11.13. Valores por Categoria

Principal | Receltas por Categuela | Despesas por Categoria X |

valor Data = Q|
[osta - | LT

Categoria = |[03/2014 [ 0472014 [ 0572014 | 0s/2014 [o7r2014 [o8r2014 [09/2014 [ 1072014 [ 11/2014 [ 1272014 [ rotel Geral |
Aux, Almentzcs R 800,00 R$ 500,00 RS 800,00 RS 800,00 RS 3.200,00
Comissio dos A... R$11.300,00  R$19.100,00  R$17.560,00  R§IZ7I500  RS§17Z.560,00 RS 13.260,00 R$ 3,060,00 R$2,100,00
Compra de Equi. . RS 299,53 R$3.63,00  Rs12.029,00 RS 279,00 R 279,00 R$ 279,02 R$ 229,17 R§22,17  R$17,263,13
Energia Ektrica RS 549,00 R$ 488,00 R$ 585,56 RS 525,55 R$20,78 R$0,01 R$2,279,00
Entradas R$ 120,00 R$ 120,00
Internet RS 179,00 RS 179,00 RS 179,00 RS 179,00 RS 716,00
Salério R$5.582,00 R 5.682,00 RS 5.682,00 R$5.682,00 RS 22,728,00
Tarifas Bancérias RS 19,5 RS 30,54 RS 64,59 RS 41,80 R$ 155,43
Telefone RS 352,45 R 349,00 R$ 296,54 RS 402,59 RS 1.400,58
Total Geral R$18.881,95  R$26.5385¢  R$25667,52  RE29.10504  RE29.70978  R$13.539,01 R$3.33,00 R$2.379,02 R$229,17 R$229,17 RS 149.718,20

21,000,000 1

RE ! 1 | - Comiss&a dos Agenciadores
R 18,000,00 |
R§ 15.000,00 |
R§ 12,000,00 |

g 9.000,00

R§ 6.000,00

Ri§ 3.000,00 -

som ] B =
04j2014 062014 gjz014 10/2014
n3jz004 Dsfz014 o7jants najz014

Através da opgao “Valores por Categoria” o usuario tem a possibilidade de realizar consultas

e gerar relatérios com base nas categorias cadastradas para utilizagdo nas transagdes

financeiras de entrada e saida da emissora.

Para fazer uma consulta de “Valores por Categoria”, clique no menu “Relatérios —-> Valores

por Categoria”.

liz Receitas por Categoria

& & Fluxo de Caixa ~
: s > . VA
bj Resumo Financeiro iz Despesas por Categoria
Extrato = Comissdes
'~ Movimentacao Financeira # Valores por Categoria I aPagar

Movimentacio

l

Categoria

T *> Vendas por Locutor
B - “> Vendas por Programa
Vendas Vendaspor
Agendador % Valores por Programa |
Comissdes
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| Principal | Valores por Categoria X |
— Periodo — Filtros
Atualizar
o) Uitimos 07 dias | ~| (©) [08/07/2014 | - |até|15/07/2014 || ‘ O Previsto (| Realizado
LQJ Imprimir
Categoria Valor
v |Entradas RS 36.600,00
Inserges Avulsas RS 3.000,00
Patrocinio de Programas R.§ 3.000,00
Recebimento de Contratos R$ 30.600,00
v |Saidas R$ 7.329,17
Comissdo dos Agendadores RS 7.000,00
Compra de Equipamentos Rg 329,17
v |Despesas Operacionais R$0,00
Agua RS0,00
Energia Elétrica R 0,00
Internet R& 0,00
Telefone R 0,00
v |Fundanarios R$0,00
Aux. Alimentagdo R 0,00
Salario R$0,00
Impostos R&0,00
Tarifas Bancérias R$0,00

O programa exibira uma tela aonde através do periodo desejado, sera possivel visualizar os
valores especificados por categoria, tendo como base os filtros “previsto (transacgodes
agendadas para quitagdo no periodo especificado) ” e “realizado (transagdes ja quitadas no

periodo especificado) ".

ApOs escolher o periodo e o tipo de filtro desejado, clique no botado “Atualizar”. Caso deseje

gerar o relatério, clique no botao “Imprimir”.

11.14. ComissOes a pagar

Com o recurso “Comissdes a Pagar” a emissora consegue manter um controle financeiro das

comissdes pagas e as que estao pendentes dos agentes e agéncias cadastrados no sistema.
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Para sua utilizagéo, deve-se clicar no menu “Relatorios --> Comissdes a Pagar”.

mart Manag

o, & Fluxo de Caixa ~ & Receitas por Categoria sah a 'j* Vendas por Locutor
@ F AL . w
hj Resumo Financeiro iz Despesas por Categoria o _— v “i» Vendas por Programa
Extrato N Comissdes Vendas Vendaspor .
~ Movimentagdo Financeira "% Valores por Categoria a Pagar Agenciador .5 Valores por Programa |
Movimentacdo ‘ Categoria Comissdes

Na janela que sera aberta, é necessario especificar primeiro o periodo em dias, marcando a
opgao “Exibir somente comissdes em aberto”, a consulta gerada nao incluira as comissoes

que ja foram pagas.

Logo apos selecione o (s) agenciador (es) desejado (s) e clique no botdo “Confirmar”. Caso
deseje visualizar todos os agenciadores, marque a opgao “Selecionar Todos” e logo apds

clique no botao “Confirmar”.

— Periado

o |Ultmos 07 dizs |~ | [08/07/2014 [~ |até [15/07/2014

— Filtros.

| Exibir somente comissdes em aberto

- Agenciadores

Ardré

JM2 Propaganda
¥ Marcello

Radia
¥ SLA

| Selecionar Todos

4 Confirmar
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Sera exibido o relatério contendo todas as “Comissdes a Pagar”, conforme especifica-se,

através do campo “Pago”.

Playlist Solugies
Flaylist Solugies Lida
CNP): 1287392300045
Manager RAjaLuigiGalvani-C:dade Mangdes
S5 Paulo - 5P - CEP: 04575-020
(31) 21352028 - (31) 21362029

| Relatorio de Comissoes a Pagar - JM2 Propaganda 15/06/2014215/07/2014 |

| correia pistribuidora

’/“"‘\\l

Histdrico Numer  Vencimento Valor Pagamento Valor Pago Comissio  Crédito Pago
PI: 61 - Guarand Antartica 46 30/06/2014 R 5.999,00 27/06/2014 R 5.999,00 20%  R$ 1.199,80 w

R4 5.999,00 R$ 5.999,00 RE 1.199,80
[Ttad |
[Histérico Numers Vencimento valor Pagamento valor Pago Comissio  Crédito Pago
Pl: 546 - Banco Ttad 35 0B/06/201% R$ 1.500,00 02/07/2014 R$ 1.500,00 0% R$ 300,00 NEo
|PI:: 546 - Banco Itad 45 08/07/2014 RS 1.500,00 02/07/2014 RS 1.400,00 20%  R$ 280,00 Nao

R$ 3.000,00 R$ 2.900,00 R$ 580,00

Valor Tota: RS 8.999,00

ValorPaga: RS B.899,00
Comizsdo Total: RS 1.779,80 Aszsinatura do Agendador Em: I I
Taotal a Receber: R$ 1.779.80

Eu, JM2 Propagands, perador do CPRICNE , datars tar recebido dafa) Playkst Sokges Lods, 3 importincis da RS 1.779,80 Um M Satecentos @ Satenta @ Nova Reats @ Cantaves sdma). Com o recebimants da
importinca supra acima Ctads, ouormo plana geral 4 imevogivel quitscSo para mas nada reclimar em jui ou fora: dele. Na presants decliracio, afima tambim nio fazer parte do quacho funconal desta emisson.

terga-feira, 15de julho de 2014 11 Smart Manager

Através dos campos “Comissao” e “Crédito” o usudrio conseguira saber o valor da comissao

e também o percentual de comissao que o “agente / agéncia” conseguiu no pedido realizado.

Na parte abaixo do relatério sera exibido um termo informando o pagamento das comissoes,

o qual devera ser assinado pelo “agente / agéncia”.
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11.15. Vendas

Uma emissora vive da venda de contratos de anuncios. No relatério de vendas sao
visualizados os pedidos cadastrados no sistema dentro de um periodo selecionado. Para

visualiza-lo, clique no menu “Relatérios --> Vendas”.

mart Manag

. '& Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria zid “ Vendas por Locutor
FAL, - .
&3 Resumo Financeiro iz Despesas por Categoria S p— . “i* Vendas por Programa
Extrato N : Comissdes Vendas Vendaspor |
. Movimentacao Financeira ;;;;g Valores por Categoria a Pagar Agenciador o~ Valores por Programa
Movimentacdo Categoria Comissoes

Sera mostrado em uma nova guia os pedidos cadastrados no sistema de acordo com os

filtros selecionados:

Prindipal | Vendas X
Periodo
. ~ Atualizar
o) [Uttimos 30 dias [ ~| (€ [05/07/2014 [ - |ate [o4/08/2014 [~ |
LQ,J Imprimir
| | - | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
Cliente Titulo |Data de Inicio Data de Fim Data da Autorizagio Forma de Pagamento |\|'alor |\c'a|or a Faturar
Lojas Louzada Lojas Louzada - (Teste Agente) Promocdo Més de Ago... 01/08/2014 31/08/2014 16/07/2014 Dinheiro RS 1.650,00 RS 1.650,00
Cliente Teste Mega Z Informéatica 11/07/2014 11/07/2014 11/07/2014 Dinheiro RS 1.675,00 RS 1.675,00
Supermercado Verde Vale 03/07/2014 03/07/2014 03/07/2014 Dinheiro R4 165,00
Supermercado Hern... Promogio Més de Agosto - Super Ofertas Supermerca... 17/07/2014 31/08/2014 17/07/2014 Depdsito Bancério RS 300,00 RS 300,00
Lojas Louzada Lojas Louzada - Promogdo Outono Inverno 2014 16/07/2014 31072014 16/07/2014 Depdsito Bancério RS 1.000,00 RS 1.000,00

R$ 4.790,00 | R$4.730,00 |

As informacgdes deste relatorio também podem ser personalizadas de acordo com o usuario.

Para obter mais detalhes verifique o item Personalizado os relatérios.
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11.16. Vendas por agenciador
Nesta consulta serdo visualizadas as vendas de cada agenciador anualmente e este é

mostrado em forma de tabela e graficos. Para visualizar o relatério de vendas por Agenciador,

clique no menu “Relatérios --> Vendas por Agenciador”

o & Fluxo de Caixa » iz Receitas por Categoria - *> Vendas por Locutor
= 0 ] . S
hj Resumo Financeiro i Despesas por Categoria A p— “» Vendas por Programa
Extrato = Comissdes Vendas Vendaspor |,
'~ Movimentacdo Financeira i3 Valores por Categoria a Pagar Agendiador | i% Valores por Programa
Movimentacdo Categoria ‘ "Comissoes
Sera exibida uma tela para escolha o ano.
@ X
Ano Filtros
= Previsto Realizado

O relatério de Vendas por Agenciador sera aberto em uma nova guia no sistema: Caso deseja

imprimir o mesmo, clique no botao contendo o icone de uma impressora.
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| Principal | Wendas por Agendador X |

072016 092016
06{2016 082016 052016

[T Ten Comunicagdo

x

-Valor -Data - I I.% Imprimir I e
MANAEER
IM2 Propaganda 5
Marcello B
Ten Comunicacdo | §
Total Superior -
90000 [ andré [ Thiago
£0000 [ 2 Propaganda
(]

30000 |_| '_|H l:l :a:ello

Il adio

0 m M [ | I |- H. ] o

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na

tabela, podendo escolher apenas alguns agenciadores nos meses desejados conforme o

exemplo acima.

11.17.Vendas por programa

Nesta consulta sédo visualizadas as vendas por cada programa anualmente e é mostrado em

forma de tabela e graficos. Para utilizacdo da mesma, clique no menu “Relatérios --> Vendas

por Programa”

<. & Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria ==
2 0 S
&-,i Resumo Financeiro lnz Despesas por Categoria FA - —
Extrato " ; Comissbes Vendas Vendas por
‘=, Movimentagao Financeira ;jj: Valores por Categoria a Pagar Agendador
Movimentacdo ‘ Categoria Comissdes

7> Vendas por Locutor

>
s

“» Vendas por Programa

alores por Programa

Sera exibida uma tela para escolha o ano.

154




) X
Ao —— _ Filtros

s [ (| omesto e

O relatério de Vendas por Programa sera aberto em uma nova guia no sistema:

Principal | Vendas por Programa X

X
Valor Data « LQ,J Imprimir I M -
MHANAGER
Programa < |[ns5/2016 06/2016 | 07/2016 | 08/2016 | 03/2016 | Total Superior |
Bom Dia Vale R 35.000,00 R 35.000,00
Inderteminado R 20.000,00 R$ 12.000,00 R 20.000,00 R 16.500,00 R 68.500,00 L
Jornada Esportiva RS 30.000,00 RS 24.000,00 RS 54.000,00 1
Jornal da Manh R 15.000,00 R 35.000,00 R& 51.000,00
Jornal da Tarde RS 18.000,00 RS 18.000,00
Maite Livre R 20.000,00 R 20.000,00
Tarde Legal R& 24.000,00 R& 24.000,00
i RS 20.000,00 RS 32.000,00 RS 69.000,00 RS 110.000,00 RS 40.500,00 RS 271.500,00 Y
R$ 30,000,00 9 Ecm Dia \f'ale P Tarde Legal
|_| I 1nderteminado
R$ 20.000,00 |—| |_| "] Jornada Esportiva
R4 10.000,00 I I H I H 77 Jornal da Manhd
R4 0,00 71 Jornal da Tarde
05/2016 09/2016 [T Moite Livee
0/2016 06/2016 07/2016

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na
tabela, podendo escolher apenas alguns programas nos meses desejados conforme o

exemplo acima. Caso deseje imprimir o relatério, clique no botdo contendo o icone de uma

impressora.

11.18.Vendas por Locutor

Nesta consulta sao visualizadas as vendas de cada Locutor anualmente e este é mostrado
em forma de tabela e graficos. Para visualizar o relatério de vendas por Locutor, clique no

menu “Relatérios > Vendas por Locutor”
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Smart Manage

< & Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria
, 0 Rin
Bj Resumo Financeiro iz Despesas por Categoria A o~ n—
Extrato . : Comissdes Vendas Vendas por
‘= Movimentacao Financeira 4 Valores por Categoria a Pagar Agenciador
Movimentagdo Categoria Comissdes

Sera exibida uma tela para escolha o ano.

Ano Filtros

n Previsto Realizado

':-* Vendas por Locutor

:“ Vendas por Programa

i*4 valores por Programa

O relatério de Vendas por Locutor sera aberto em uma nova guia no sistema:

| Principal | Relatdrio de Comprovacdo 1t Vendas por Locutor | Vendas por Locutor X |

b4
@ — MANAGER
05/2016 06/2016 | 07/2016 | 08/2016 | 03/2016 | Total Superior |
Arildon R$ 20,000,00 R 20,000,00
Bruna R$ 24,000,00 R 24,000,00
Hélida R§ 36,000,00 R§ 36,000,00
Inderteminada R 20,000,00 RS 12,000,00 R 20,000,00 RS 16,500,00 R§ 68,500,00
Leonardo R$ 30,000,00 R 24,000,00 R$ 54,000,00
Marcello RS 15,000,00 R$ 54,000,00 R 59.000,00
Total Superior R§ 20,000,00 R§ 32,000,00 R§60.000,00 RS 110.000,00 R§40.500,00  RS§271.500,00
I arildan
R4 40,000,00 I Erunc
[ Helida
R$ 20.000,00 |_| H |_| [ inderteminada
R$ 0,00 |_| l ! H H H [ Leonarda
' I o?lems I oslems I I Marcel
06/2016 082016 09/2016

O grafico apresentado neste relatério é preenchido a partir das informagdes contidas na

tabela, podendo escolher apenas alguns locutores nos meses desejados conforme o exemplo

acima. Caso deseje imprimir o relatorio gerado, clique no botdo contendo o icone de uma

impressora.
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11.19. Valores por Programa

Na consulta “Valores por Programa” a emissora conseguira ter uma nogao detalhada do
rendimento financeiro proposto por cada programa exibido pela mesma, dando assim a

oportunidade de saber qual programa tem sido mais rentavel.

Para utilizar esse recurso, clique no menu “Relatérios --> Valores por Programa”.

mart Managel @M

- & Fluxo de Caixa ~ i Receitas por Categoria zadh “# Vendas por Locutor
U . t
b Resumo Financeiro i5 Despesas por Categoria A . - =g Vendas por Programa
Extrato N SN ComissGes Vendas Vendas por =
‘= Movimentagao Financeira -4 Valores por Categoria a Pagar Agenciador (5~ Valores por Programa
Movimentacdo Categoria J Comisses

Apos especificar o periodo em dias desejado, clique no botdao “Atualizar”. O sistema ira
retornar a consulta exibindo o nome do pedido contido em cada programa e o “Total de
Inser¢des” X “Media (Valor de cada Insergdo) " e o “Valor Total” do pedido para cada

programa.

| Principal | Valores por Programa X|
Periodo
~ Atualizar
o) [Uttimos 30 dias [~ | ©) [15/08/2014 |- |até[1507/2014 [ -]
LE'.J Imprimir
| |*| Procurar Limnpar
MHANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Data da Autorizagdo  |Programa Pedido Total de Insercies Media Valor
I 09/07/2014 Bom Dia Vale Supermercado Verde Vale 3 R% 55,00
11/07/2014 Bom Dia Vale Mega Z Informatica 5 RS 335,00 RS 1.675,00
15072014 Tarde Legal Doug Jeans Ltda 5 R& 500,00 RS 2.500,00
RS 4.340,00 |
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12. Personalizando os Relatoérios

As consultas abertas em guias no sistema podem ser totalmente personalizadas quanto ao

periodo, conteudo e agrupamento.

Tomaremos como exemplo a consulta gerada anteriormente em “Relatérios --> Valores por

Programa”.

12.1. Escolhendo o periodo

Inicialmente deve-se selecionar o periodo a ser visualizado; este periodo pode ser os ultimos

dias corridos ou selecionados a partir de uma data inicial e final.

|| Principal | Valores por Programa X |

Periodo
- ~ Atualizar
o) [Uitmos 30dias |~ |}}0) [15/06/2014 | - |ate[15/07/2014 |- |
I.Q.l Imprirnir
| | = | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Data da Autorizacdo  |Programa Pedido Total de Insercies Media Valor
03/07/2014 Bom Dia Vale Supermercado Verde Vale 3 R4 55,00
11072014 Bom Dia Vale Mega Z Informatica 5 R& 335,00 R& 1.675,00
15/07/2014 Tarde Legal Doug Jeans Ltda 5 R& 500,00 R& 2.500,00
RS 4.340,00 |
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12.2. Utilizando a pesquisa

A barra de pesquisa nas consultas é utilizada em todos os campos exibidos na tabela, ou seja,

pode pesquisar um cliente, uma categoria, uma data, um valor....

|| Principal | Valores por Programa X ‘

— Periodo
Atualizar
) [Uitmos 07 dias | - | (@) [09/07/2014 |~ |até|1507/2014 [ ~]
I.E.l Imprimir
|M | - | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Data da Autorizacdo | Programa Pedido Total de Inserciies Media Valor
15/072014 Tarde Legal Doug Jeans Lida R.% 500,00 R$ 2.500,00
R 2.500,00 |

12.3. Configurando o Agrupamento

O agrupamento é uma fungdo muito util para os relatérios do Smart Manager, podendo ser

organizados por categoria, data de vencimento ou qualquer outra coluna desejada.

Para realizar um agrupamento, clique e arraste o cabecgalho desejado para o topo da tabela e

solte quando a marcagao for visualizada.
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Principal Valores por Programa X

Periodo
. Atualizar
o) [Oltmos 30 diss || ©) [15/06/2014 [~ |ate[15/07/2014 [~]
IQJ Imprimir
| | > | Procurar Limpar
MANAGER
JEH] Programa
Afaste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar
ta da Autorizacdo Programa T | pedido Total de Insercdes Media Valor
09/07/2014 Bom Dia Vale Supermercado Verde Vale 3 R.$ 55,00
11f07/2014 Bom Dia Vale Mega Z Informatica 5 RS 335,00 RS 1.675,00
15/07/2014 Tarde Legal Doug Jeans Ltda 5 RS 500,00 RS 2.500,00
R 4.340,00 |

A partir de entdo o conteudo da tabela sera agrupado de acordo com o cabecgalho
selecionado. Este agrupamento pode ser realizado utilizando mais de um cabegalho,

configurando entao niveis de agrupamento.

| Principal | ‘Valores por Programa X|
Periodo
Atualizar
©) [Ultmos 30dizs [+ | (©) [15/08/2014 [~ |ate[15/07/2014 [~ ]
LE,J Imprimir
|*| Procurar Limpar
MANAGER

Data da Autorizagdo |Pedido |T013I de Insergbes Media |\.|'alor

Bom Dia Vale
09/07/2014 Supermercado Verde Vale 3 R.§ 55,00 RS 165,00
11/07/2014 Mega Z Informatica 5 R& 335,00 R 1.675,00

R4 195,00 | R 1.340,00 |

15072014 Doug Jeans Ltda 5 RS 500,00 RS 2,500,00
R4 500,00 | R 2.500,00 |
RS 4.340,00 |

O usudrio poderd visualizar o contetido ao clicar no nome do programa (>) ou ocultar o

contelido ao clicar novamente no nome do programa (v).

Em situagdes aonde muitos usuarios estardo trabalhando com o Smart Manager, é
recomendavel que cada usuario tenha o seu layout de consulta, para isso, apos especificar

uma consulta e agrupar os campos da forma desejada, clique com o botado direito sobre o
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resultado da consulta ou também no nome do titulo de alguma coluna e escolha a opg¢éao

“Salvar / Editar Layout”.

‘ | - | Procurar Limpar

MANAGER
[] Expandir Todos

[] Fechar Todos
Data da Autorizagio Pedido Media Valor
+ Bom Dia Vale 2% Remover Agrupamentos

09/07/2014 Supermercado Verde Vale Ocultar Grupo Em Caixa 3 RS 55,00 R§ 165,00
11072014 Mega Z Informatica B Loyouts Personalzades R§ 335,00 R$ 1.675,00
17/07/2014 Promogdo Més de Agosto - Super Ofer., Salvar/Editar L 5 &0 RS 5,00 R.& 300,00
alvar, rar Layou
— RS 131,67 | R 2.140,00 |
= Restaurar Layout
> Good Times
> Inder inads @ Imprimir
RS 4,730,00 |

Defina logo ap6s 0 nome para o seu layout, clicando por fim em “Salvar”

Torty x
10 Novo Editar
|Finan01| |
x Execluir W Salvar
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Dessa forma, o layout “Finan01” sera salvo no banco de dados do Smart Manager e toda vez
que uma consulta de “Valores por Programa” for solicitada, o mesmo podera ser utilizado, ao
clicar com o botao direito por sobre o nome de alguma coluna e escolhendo logo apos a

opcao “Layouts Personalizados --> Finan01”.

| = | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar = .
Data da Autorizagio Programa B Fechar Total de Insergies Media Valor
| 03/07/2014 Bom Dia Vale 00 $ 165,00
11/07/2014 Bom Dia Vale 25 Remover Agrupamentos 5 RS§ 335,00 RS 1.675,00
16/07/2014 Inderteminado Ocultar Grupo Em Caixa 100 R% 10,00 R$ 1.000,00
16/07/2014 Good Ti " . 30 RS 55,00 RS 1.650,00
171 ood Times Layouts Personalizados * F|nan01_-1\ ) $ z
17/07/2014 Bom Dia Vale = - &0 R 5,00 R§ 300,00
[E salvar/Editar Layout
=| Restaurar Layout
S Imprimir
RS 4,790,00 |

12.4. Criando filtros de pesquisa

Caso queira uma pesquisa somente em uma coluna da tabela ou um filtro mais especifico,
clique com o botéao direito no cabegalho da tabela em questdo. O Smart Manager ja exibira
automaticamente uma mensagem de filtro com base na coluna selecionada, bastando

apenas eleger o campo para que filtro seja criado.
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| Principal | Contas a Pagar X |

Periodo

Atualizar

o |Ulﬁm0530dias v| i |III,T

— Imprimir

Qi Velox 04/2012

[Comicc3al DT 4 Dinheiro Comiss3o dos A...

| | = | Procurar Limpar
HANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Pago Parcela Fornecedor |Histérico |Da13 de Vendm... |Conta Faorma de Paga... |Categoria |'\|'alor |
x 35 M2 Propaganda  [Comissao] PL: 5... 08/06/2014 Santander Cheque Comissao dos A... R 300,00
x 2{3 Ten Comunicacdo  [Comissao] PL: -... 08/06/2014 Santander Cheque Comissao dos A... R& 600,00
X 11 Visa Vale Visa Vale 04/2012  08/06/2014 Banco do Brasi Chegue Aux, Alimentacao RE 800,00
x 3/5 [Comissdo] PI; 4... 12/06/2014 Santander Dinheiro Comissao dos A... R& 600,00 |
X 11 12/06/2014 Santander Dinheiro Internet R& 179,00

y ;
x 45 And Quitar Parcela e Cheque Comissdo dos A... R$ 800,00
x 4f5 sta| .- Editar Parcela =r Chegue Comiss3o dos A... R§ 800,00
b 4 4fs And| 3§ Excluir Parcela Er Chegue Comissao dos A... R$ 1.200,00
b 4 4fa Ten| — ’ . . Er Cheque Comissdo dos A... R& 1,200,00
¥ CFiltro: Fornecedor igual a 'Ten Comunicagio’ -
o hr . Compra de Equi... R& 2,500,00
" Tig  Limpar oz = RS 750,00
X 4fa André [Comissdo] PL: 5... 17/06/2014 Banco do Brasi Chegue Comissao dos A... RE 800,00
LY 3 AL oA I, jonSal DT, C AN 1A =1 A D il s, . i e A A [ n W, =TuluMalst

RS 37.531,62 |

Para remover um filtro, basta clicar com o botao direito por sobre qualquer coluna e escolher

a opgao “Limpar Filtros”.
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MHANAGER

| Principal | Contas a Pagar X| x
Periodo
Atualizar
{ ©) [Uttimos 30 dias [ (©) [07/06/2014 |~ [ate [07/07/2014 | - |
— Irnprimir
| |f| Procurar Limpar

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

7 | Histdrico

Fornecedor

Ten Comunicacin__ [CamiseSal BT -

Forma de Pagam...

Comissdo dos Ag...

b4 35 Ten Comurica ©~  Quitar Parcela Dinheiro Comiss3o dos Ag... R$ 600,00

X 4f6 Ten Comunics .~ Editar Parcela Cheque ComissSo dos Ag... RS 1,200,00

x 4fa Ten Comunics 3¢  Excluir Parcela Cheque Comissdo dos Ag... R% 1.000,00

X 2/5 Ten Comunicg _ . . L Dinheiro Comissao dos Ag... RS 480,00

b 4 4/5 Ten ComuniEMﬁl alEnComunicacao Dinheiro Comissdo dos Ag... RS 800,00

X 5/8 Ten C::n1L.|r1isi,:L_§3 Limpar Filtros Chegque Comissdo dos Ag... R.& 600,00

———
R 5.280,00 |
=

Caso queira “Editar o filtro”, basta clicar no botao contido no canto inferior direito da consulta

realizada e logo apoés especificar o valor do filtro desejado.

< Editar Filtro j ‘

Ao se clicar em “Fornecedor”, o Smart Manager ira exibir uma lista de colunas as quais

poderdo ser utilizadas para a geragcao de um filtro.
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EQ

- [Fornecedor] Igual a Ten Comunicagdo £

ED

..................

Igual a
Mio eigual a
E maior que

E maior que ou igual a

#

]

2

< Menor que
% Emenor gue ou igual a
£ Esta entre

3£ MNao estd Entre

abe Contém

ath MNio contém
Cancelar | | Aplicar

l{b Comega com
bfe] Termina com
axc E similar

aze Mao € Similar
oo Qualguer urmn de
@@ MNenhum de

i Esta em brance

2 Mio esta em branco
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Logo apods cliqgue no campo “Entre com um valor” e digite a pesquisa de acordo com o filtro

selecionado.

Para adicionar um novo Filtro, clique em “+” no canto superior esquerdo desta tela e para

remover clique no “x” contido na frente do filtro desejado.

Lo [Celular] Igual |

Ok Cancelar Aplicar

Apés definir todos os filtros clique em “OK” e este (s) serd aplicado (s) ao relatério.

| Principal | Contas a Pagar Xl

Periodo
Atualizar
{cﬁ:-mlﬁmossodias -] © 07082014 | - [ate|07/07/2014 | -]
— Imprimir
| |'| Procurar Limpar =2/ =

HANAGER

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Pago Parcela |Fornecedor 7 | Histdrico Data de Vendmento Conta Forma de Pag... | Categoria Valor

Ten Comunicacio  [Comiss3o] PI: - Silva - Distribuidora ... 08/06/2014 Santander Cheque Comissdo dos Agendadores  R$ 600,00

» 35 Ten Comunicagdo  [Comissao] PI: 48 - Leite Colombinni 12/06/2014 Santander Dinheiro Comissdo dos Agendadores R& 600,00

X 4fa Ten Comunicagdo  [Comiss3o] PT: 49 - Balas de Leite Kids  15/06/2014 Santander Cheque Comissdo dos Agenciadores RS 1.200,00

x 4f6 Ten Comunicagdo  [Comiss&o] PI: 59 - Chamadas Almentos 23/06,/2014 Banco do Brasil  Cheque Comissdo dos Agenciadores RS 1.000,00

X 2/5 Ten Comunicagdo  [Comizsdo] PI: 58 - Sonrizal - Medica,..  24/08/2014 Santander Dinheiro Comissdo dos Agendadores RL& 480,00

X 45 Ten Comunicacio  [Comiss3o] PT: 55 - Poupanica Itall 27/08/2014 Banco do Brasil  Dinheiro Comiss3o dos Agenciadores  R$800,00

b 4 5/8 Ten Comunicagdo  [Comissdo] PI: 53 - CODISMAN 2011 02/07/2014 Santander Chegue Comissdo dos Agendadores R& 600,00

R§ 5.280... |

[x]& Bl | [Editar Firro ||
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Os filtros configurados serdo listados no rodapé do relatério em questdo, podendo ser

desativados, editados ou excluidos.

12.5.Selecionando o conteudo

As consultas também podem ser personalizadas quanto as colunas que serao visualizadas,

podendo adicionar ou remove-las de acordo com o usuario.

e Para remover uma coluna do relatério, clique no cabecgalho desta e arraste para baixo

até que um “X” apareca e solte o botédo do clique.

| Principal | Contas a Receber X | x
— Periodo
Atuahzar
o) |Ultimos 30 dias '| W ||'-'-'|'|.= 2014 ats 07/07/2014 | |
: ' ' ' & Imprimir
|L| Procurar Limpar ‘;mﬁﬁ’ T =

HANAGER

Conta =
Parcela Data de Vendmento Cliente Categoria Comissdo do ... ¥ | Valor Pago
4fa 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% R%6.000,00 X
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% R$ 1.000,00 v
4/6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos Comissin b Pe 40%: R$ 5.000,00 o
46 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos x 40% R$ 1.000,00 o
45 15/06/2014 alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% RS 3,00 o
4f5 15/06/2014 alimentos Kids Recebimento de Contratos 40% R% 1.000,00 o
R$68.007,00 | -

e Para adicionar uma coluna ao relatorio, clique com o botédo direito no cabecgalho de

qualquer coluna e selecione “Lista de Colunas”.
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|'| Procurar Limpar

Canta =]

STV EIRIT

MHANAGESR

15/06/2014

NimEﬂ*JE i Lista de Colunas
Alimentos -

Parcela | Data de Vendimento Cliente Lo valor Pago
v Bamco do Brasl E‘l Ordenar Ascendente
z
46 15/06/2014 Alimentos, A4 Ordenar Descendente - R 6.000,00 x
afs 15/06/2014 alimentos|  Limpar ordenacio . R$§ 1.000,00 o
45 15/06/2014 Amentos o 5o oor este Campo - R 5.000,00 v
46 15/06/2014 Alimentos Ocultar G Em Cai tos RS 1.000,00 o
= rGr
46 15/06/2014 Alimentos o STUPO EM A os RE3,00
46 15/06/2014 Alimentos emoyer Esta Coluna tos RS 1.000,00 .

s _Resooo0 g

45 15/06/2014 T s RS 1.000,00 +
15/06/2014 Alimentos los RS 5.000,00
36 [0/20 Melhor Ajuste (Todas as Colunas) v
4f6 23062014 Silva - Dis| R§ 5.000,00 b4
25 24[06/2014 Met Farma ? Editar de Filtro tos RLE 2.400,00 b 4
4f5 27/06/2014 Tead Mostrar linha auto filtro R.£ 4.000,00 +
4fs 30/06/2014 Correia Di R.§ 5.993,00 o
| Layouts Personalizados L4 :
j SahaEd] R$42.402,00 |
= var/Editar it
v~ Caixa _: d e
08/06/2014 |Z| Restaurar Layout RS 45,00 r
08/05/2014 £ Imprimir R§ 1.000,00 +
mA 4 nar ool
R4 68.007,00 |

Sera mostrado um painel “Personalizagdo” com as informagdes disponiveis ao relatério em

questao. Para adicionar o campo, clique e arraste para a posi¢ao deseja na tabela conforme

o exemplo abaixo:

|y

| | B | Procurar Limpar
MANAGER
Parcela |Daia de Vendmento Cliente |Categoria Valor Pago |

15/06/2014

Alimentos Kids

Recehimento de Contratos

R4 5.000,00

46 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos Acréscimos
4f6 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos Agendia do Cheque |
46 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos Agenicia do Pedido
4fa 15/08/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos -

Agente do Pedido
4fa 15/08/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos —

Autorizacd Pedi
46 15/06/2014 Alimentos Kids Recebimento de Contratos SR SR
48 23f08/2014 Silva - Distribuidora de Alime... Patrocnio de Programas Celular
2j5 24f08/2014 Met Farma Recebimento de Contratos Chegue

R&68.007,00 | -
168



13. Recibos

O recurso de emissao de recibos é muito utilizado para disponibilizar ao cliente quando este
realiza um pagamento a emissora. Uma vez que os dados do cliente estdo cadastrados no
sistema, é possivel emitir um recibo para este, evitando o retrabalho de preenché-lo

manualmente toda vez que solicitado.

Para emitir um recibo, clique no menu “Pagina Inicial --> Recibos”.

rramentas
) S
22 /!
& » - ~ g Q’
Nova Saida  NovaEntrada Transferénda Redbos Emitir Nota Fiscal Importar
| v Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
' Transacoes \ Recibo Avulso | NotaFiscal | Contratos |

Multiplos Recibos

O sistema ird exibir duas opgdes “Recibo Avulso” (utilizado quando se deseja emitir o recibo
somente para um cliente) ou “Mdiltiplos Recibos” (usado quando se deseja emitir recibo para

diversos clientes.
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Apos especificar a opgao desejada, sera exibida uma tela para escolha do cliente, valor,
referéncia e quantidade de vias (1/ 2)

@ x

Entidade

Entidade

Alimentos Kids | - |

Informacdes do Redbo
Recebemos de

|.l5.limv.=_-r1tos Kids (Industria Colombini 5/A) |

CMPI/CPF Inscricao Estadual
44223362 || |

Endereco

|F‘.ua Camerlengo, 24 - Industrial |

Cidade Estado CEF
\Belo Horizonte MG |~ |[3511623 |
Contatos

Telefone: (31) 21362936 - Fax: (31) 21362633 - Email: maurido@gmail.com |

Valor

| R$500,00 ~ | |Quinhentos Reais |

Referente

|Pres1ﬁg?'n de Servicos de Veiculacdo - Julho [ 2014 |

——
Vias |2 |~} Emitr Recbo
C e

IMPORTANTE: Ao selecionar o cliente no campo “Entidade” as demais informacdes
cadastrais serdo preenchidas automaticamente pelo sistema a partir das informacdes

contidas no banco de dados.

Ao clicar em “Emitir Recibo”, este sera visualizado no formato pronto para impressao:
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Playlist Solucbes
Playlist Solugies Ltda

Rua Cristdvdo Colombao, 45 - Sala 111 - Cidade Mobre
Manager

Ipatinga-MG- CEP: 35162-363

(31) 2136-2929 - (31) 2136-2929

RECIBO

VALOR R% 500,00

Datade emissdo: 09/07/2014 10:07

Alimentos Kids (Industria Colombini S/A)

CNP]1/CPE 442233682 Inscricao estaduak
Recebi(emos) de: | epderegs: RuaCamerlengo, 24 - Industia
Municipio: Belo Horzonte Estado: MG CEP: 3511623

Contato: Telefone: (31) 21362936 - Fax: {31) 21362633 - Email: mauricio@gmail.com

A quantia de: Quinhentos Reais

Referente a: Prestacdo de Servicos de Veiculacdo -Julhao /2014

e para clareza firmo{amos) o presente.

quarta-feira, 9 de julho de 2014 Departamento Financeiro

Para inserir o logotipo da emissora nos recibos, consulte o item Inserindo Logotipos.

14. Duplicata

A duplicata é uma espécie de titulo de crédito que constitui o instrumento de prova do
contrato de compra e venda. Mais precisamente, ela é um titulo emitido por profissionais ou
por empresas, para cobranga dos servigos prestados, sendo que a mesma pode ser

protestada devido a falta de pagamento, quando vencida.

Para emitir uma duplicata, clique no menu “Pagina Inicial --> Emitir Duplicata”.
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No formulario que sera apresentado, preencha o maximo de informacao possivel, visto que é

extremamente importante que todos campos estejam preenchidos para que a duplicata

contenha uma informacao completa e clara.

mart Manager®

erramentas
o
Mo a g A 4 o » “
57 ~—
- \

Nova Saida  NovaEntrada Transferénda Recibos Emitir Nota Fiscal Importar

v Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Transacoes 4 Recibo A Duplicatas | Nota Fiscal . Contratos

ApOs preencher, selecione se deseja 1 ou 2 vias e clique no botao “Emitir Duplicata”.

Playlist Solucoes
Flaylist Solugdes Lida
CNPI: 12873923000157
Maneger Rua Luigi Galvani - Cidade Mangies
5do Paulo - 5P - CEP: 04575-020
(31) 2136-2929 - {31) 2136-2929

FATURA DUPLICATA
Walor R& Mdmeno ValorRg M= de ordem
RS 2.000,00 pooool R& 5.000,00 28072014

Para uso da instituicdo financeira

VENCIMENTO

Desconto de: 0 % 5 RE 3t
Condigies especizis:

Cadige do diente: 1 Data de emissdo: 28/07/2014 12:47

Nome dosacado: Industria Colombini 5%

CNP1/CPF: §4315245000106 Inscricao estaduak 44223362

Enderego: RuaCamerlengo, 24 - Industrial

Municipio: Belo Horizonte Estado: Minas Gerais CEP: 3511623
Praca de pagamento: Belo Horzonte Contato: (31)21362936 maurico@gmail.om

vggggn Cinca Mil Reais

Playlist Solucdes Lida

Reconhego{cemos) a exatidio desta duplicata de venda mercantil, com pagamento parcelado na importdncia acima que pagarei{emos) 3 Playlist
Solugles Ltda, ou 3 sua ordem na praga & vendmentos acima indicados.

Em: / f
Datz do aczitz Aszinaturs do sacado

Apds a impressao, a emissora ou responsavel encaminhara as duas vias para assinatura do

cliente, o qual se comprometera ao pagamento no prazo estipulado.
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15. Nota Fiscal modelo 21

Este recurso permite a empresa usuaria emitir as NFSC (Nota Fiscal de Servico de
Comunicac¢do Modelo 21) diretamente para os clientes. Abaixo apresentamos os passos para
configuragao, credenciamento e emissao da NFSC.

1. Apés instalar e executar o Smart Manager é de extrema importancia que preencha
todos os campos na tela de Informagdes da Emissora, para que os documentos fiscais
e 0 arquivo eletronico sejam preenchidos corretamente com os dados da emissora.

2. Antes de comecar a emitir documentos fiscais, acesse os "Parametros da Nota",
através do menu “Nota Fiscal Mod. 21 -> Configuragdes” e preencha no campo “N° da
ultima nota fiscal emitida” com base na sua ultima nota emitida no bloco. Caso seja a
primeira vez que esteja emitindo nota fiscal, deixe o campo com o valor zero.

3. Ao cadastrar clientes, certifique-se também de que todos os dados e informacgdes dos
clientes estejam corretamente preenchidos, dessa forma os documentos fiscais e
arquivo eletrénico nao terao problemas ao serem gerados.

4. Realize o credenciamento do programa emissor de documentos fiscais junto a
Secretaria da Fazenda do seu estado para a Nota Fiscal de Servico de Comunicagao
Modelo 21.

Obs.: Para utilizar o emissor de documentos fiscais algumas Secretarias da Fazenda dos
Estados solicitam que envie um modelo de documento fiscal impresso para validagéao.
O procedimento de credenciamento pode variar de estado para estado. Verifique os
procedimentos junto a Secretaria da Fazenda.

Atencao: O uso de emissor de documentos fiscais sem o conhecimento e credenciamento
da Secretaria da Fazenda do Estado, bem como o correto envio dos arquivos eletronicos
pode vir a configurar fraude. A Playlist Software Solutions nao se responsabiliza pelo uso
indevido do emissor de Nota Fiscal Modelo 21.
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A Nota Fiscal de Servico de Comunicagao Modelo 21 é unica e exclusiva para documentos
fiscais de prestacao de servicos de comunicagao. A partir da versao 1.4.0.1 do Smart
Manager é possivel gera-la através da interface do software.

Ferramentas
o
7 - # D ¢ > .
5 B, . ~
Nova Saida NovaEntrada Transferénda Recibos Emitir Nota Fiscal Importar
v Duplicata Mod. 21 ~ Pedidos
Transacoes ‘ Recbo | Duplicatas | Nota Fiscal | Contratos

15.1. Configurar NFSC Mod21

15.1.1. Exibir o menu Nota Fiscal

Para que seja exibido o menu da Nota Fiscal Modelo 21 é necessario habilitar tal recurso nas
permissodes de usuario, para isso prossiga com 0s seguintes passos:

1- Acesse o Menu-> Ferramentas-> Usuarios.

2 -Selecione o usuario que deseja habilitar a fungéao e clique em “Editar.”

174



{ I"E{;W T mart Manager

Paagina Inicial Cadastros Relatdrios | Ferramentas |
& * @ E= @
Usudrios Logs de Perfis de Email Dados da Dados da Sobre o Smart
Cperacdo Licenca Empresa Manager
Administrativo Empresa Vers3o
LPr'll:ixi Lmtnai’agil'\luljts | Vendas por Agendador X |

|\|'alor | |Dam - | |IE] Imprimir |

© Usuirs

MANAG

JM2 Propaganda

Lista de usugrios

200

G600

300

06/2013

Entidades

Clientes | Fornecedores | Agendadores

Leite Colombinni 15/07/2016 23
Thiago Balas de Leite Kids 16/07/2016 2305

IM2 Propaganda
Marcello

Radio

SLA

Ten Comunicagdo
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% Editar Usuario

S

Isuario A A
Administrador Sim
Mome de Exibicdo Demonstracio
Senha FEEE
Isuario demo

Cadastros ~
Cadastrar Cateqorias Sim =
Cadastrar Contas Sim
Cadastrar Formas de Pagamento Sim
Cadastrar Locutores Sim
Cadastrar Programas Sim

Documentos Fiscais A
Emitir Mota Fiscal Modelo 21 Ni3o

- Enudaoes "

Adicionar Movo Agendiador Sim
Adicionar Movo Cliente Sim
Adicionar Novo Fornecedor Sim
Editar Agenciador Sim
Editar Cliente Sim
Editar Fornecedor Sim
Remover Agenciador Sim
Remover Cliente Sim
Remover Fornecedor Sim

Relatdrios ~
Visualizar Agenciadores Sim
Visualizar Cartdo de Crédito Sim
Visualizar Cheques Sim I
Visualizar Clientes Sim d

3- Localize a opgao “Documentos Fiscais” -> “Emitir Nota Fiscal Modelo 21" e altere o valor
para “SIM”, apds o procedimento, o icone sera exibido normalmente na guia “Pagina Inicial”.
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15.1.2. Parametros da nota

Para iniciar o processo de emissao de notas pelo Smart Manager é necessario primeiro configurar

os “parametros da nota.”

Mota Fiscal
Mod, 21 -~

| Duplicatas | =

Emitir
Duplicata

[ig Relatérios de Comprovagio

Emitir Motas Fiscais

% Documentos Emitidos n

iy Configuracfies r | 3

% Informagdes Importantes

5 Proximos 7| - | Dias

Pardmetros da Mota

Aliquota I[CMS

T

T F—  — i

@ Parametros

Informactes dos Documentos Fiscais

— M® da Ultima Mota Fiscal Emitida

Série U: =

- Texto de Descricdo Padrio

Comprovacao dos Documentos Fiscais

- SINTEGRA

Identificagdo da estrutura:

|3 - Conforme Convénio ICMS 5735, estabeledda pelo Convénio... | - |

Matureza das operacies:

|3 - Totalidade das operacdes do informante | - |

Finalidade: |1 - Mormal | - | Emissor: |F‘ - Praprio | - |

- Convénio 115,/03

Tipo de Utilizacio: |E - Outros | & |

Chave de acesso CV115-e: | |

Data Autorizacio para Emissdo CV115-€: | |

Como é possivel visualizar, o sistema s6 permite a emissdo de notas fiscais de série Unica

ou U.

177



Preencha no campo “Numero da Ultima nota Fiscal Emitida” com o Gltimo nimero da nota
emitida em seu bloco, ou deixe o valor igual a zero (caso seja a primeira vez que esteja
emitindo nota fiscal).

No Campo “Comprovagao dos Documentos Fiscais” defina os dados da emissora para a
geracdo do arquivo do SINTEGRA (Sistema Integrado de Informagdes sobre Operacgodes
Interestaduais com Mercadorias e Servigos).

Caso o estado onde se encontra utilize o “Convénio 115/03” é necessario preencher os dados
conforme orientado pelo seu contador e gerar o mesmo para validagao na Secretaria da
Fazenda.

Apds preencher os campos necessarios, clique em “Salvar.”

15.1.3 Aliquota ICMS

- b m I
. H

Emitir Mota Fiscal Impaortar

Duplicata Mod.21 - Pedidos

Duplicatas “>  Emitir Notas Fiscais

—

Documentos Emitidos 1

Relatérios de Comprovagdo TR TS 7] * | Dias

Configuragdes b | [E Pardmetros da Mota

& B W

Informagdes Importantes Aliquota ICMS

O Smart Manager permite ao usuario visualizar e corrigir as porcentagens do ICMS para cada
estado ao qual ira emitir a nota, para isso acesse o menu Nota Fiscal Mod. 21 >
Configuragées—> Aliquota ICMS

Na tela exibida é possivel visualizar uma tabela contendo todas as porcentagens, para alterar
basta selecionar o estado de origem e o de destino, note que o sistema ira automaticamente
alterar o valor do campo ICMS, uma vez estando correto o valor, clique no botdo “Salvar”.
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r
@ Alterar Aliquota ﬁ

Selecione os Estados

UF Qrigem: UF Destino:
ICM5: 17,00 - Tabela Aliquota
M cancelar | | % Salvar
—
(@ atiquotaicms -a e v 4 "EEE F » (eS|
[ ]
D ‘BA |CE |DF ‘ES |GO ‘MA |MG |MS ‘MT |PA ‘PE |PE |PI ‘PR |R] ‘RN |RO |RR ‘RS |SC ‘SE ‘SP |TO ‘
AC 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
AL 12%  17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
AM 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
AP 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
BA 12%  12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
I CE 12% 12% 12% 12% 12% 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% I
DF 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
ES 12%  12% 12% 12% 12% 12% 12% 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
GO 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
MA 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
MG 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 18% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 12% 7%
Ms 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% |
MT 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 17%  12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
PA 12%  12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
PB 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
PE 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% i
PI 12%  12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 17% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
? 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 18% 12% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 12% 7% I
R1 7% 7% % % 7% 7% 7% T % 7% 12% 7% 7% T% 7% 7% 7% 12% 18% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 12% 7%
RN 12%  12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% |
RO 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12% 12% 12% 12% 12% I
RR 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12%
RS 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7%  12% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 7% 7% 18% 12% 7% 12% 7%
SC 7% 7% 7% 7% T% 7% 7% 7% 7% 7% 12% 7% 7% T% T% 7% 7% 12% 12% T% 7% 7% 12% 17% T% 7% 7%
SE 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 18% 12% 12%
sP 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 7%  12% 7% 7% 7% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 7% 7% 12% 12% 7% 18% 7%
TO 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 12% 13%
X Cancelar
L —

15.2. Emitir NFSC

A Nota Fiscal Modelo 21 pode ser gerada de acordo com a necessidade do usuario, sendo
que para a sua emissao € necessario que se exista um pedido, que seria a contratagdo de um
servigo por parte de um cliente junto a emissora.

Para criar um pedido é necessario que seja cadastrado primeiro um cliente, e depois clicar no
botdo “Novo pedido.”
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@ X
Informagdes do Pedide | Observactes
Informacides do Pedido
Titulo Cod. Contrato ID Contrato Autorizacdo
Loja da Bunnys E | |Bunny | 4004 |
Data Autorizacdo Inicio Fim Forma de Pagamento
01/10/2019 \~| |oy0/2018 |~ | |07/08/2020 '~ | |cheque [~]+]
Total de Insergies Duracao Valor Insercao Programa
| 4380|:| | 30|:| | F‘.$U,DU|T| |TardeLegaI |v|+|x|
Informacdes Sobre os Agendadores
Agente Comissdo (%) Agénda Comissao (%)
Andreé RENES R IE e CY RENES | N E
Usar Valor Liquido Usar Valor Liguido
Valores
~ Informacdes do Pedido ~ Informacbes Fiscais
Valor Total Acréscmos Descontos CFOP Classificacdo
| Rs24.000,00/~| | R$0,00/~| | R$ 0,00~ | 5301 |~ |0599 - Outros Servicos -]
Juros Multa Valor a Faturar ICMS (%) Valor ICMS
| rR$0,00/~| | R$0,00 ~| | R$24.000,00 - | | 17,000 | | R$4.080,00 |
Ignorar Comissdo do Pedido Isento de Tributacdo

w

Salvar Pedido

Concluido o langamento do pedido, deve-se salvar o mesmo através do botao “Salvar pedido.

n

Na proxima tela, com o titulo de “Lancgar informagdes Fiscais” € possivel definir a quantidade
de notas fiscais que poderao ser emitidas pela emissora no periodo de prestagao do servigo,
podendo ser alterado ou diminuido a sua quantidade enquanto essas notas nao tiverem sido

emitidas.
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@ Lancar Informacdes Fiscais - Nota Fiscal de Service de Comunicacio >
Informacies do Pedido
Pedido : Loja da Bunnys Inicio : 01/10/2019 Fim : 07082020

Solicitar a Emissdo de Mota Fiscal Modelo 21 de acordo com as informacoes abaixo:

Quantidade de MNotas do Pedido: ! Intervalo entre cada MNota: ! dia(s)

Definir todas Motas como Contra Apresentagso

Informacdes para Emissdo de Motas Fiscais Modelo 21 Editar Solicitacdo
Historico Data Inicio Data Fim Valor 1cmMs  |crop

b |Loja da Bunnys 01/10/2019 31/10/2019 RE4.800,00 17,00% 5
| i da Bunnys 01/11/2019 30/11/2019 R 4.800,00 17,00% 5
| Loja da Bunnys 01/12/2019 30/12/2019 R&4.800,00 17,00% 5
| ia da Bunnys 31/12/2019 29/01/2020 RE4.800,00 17,00% 5
I | ia da Bunnys 30/01/2020 07/08/2020 RE4.800,00 17,00% 5
4 I [ 4

w Salvar Solidtacdo

Conforme imagem acima, o periodo de prestacao do servigo sera de 12 meses e o cliente
solicitou que nesse periodo deverao ser emitidas 5 notas fiscais.

Na coluna “Data Inicio” e “Data fim” é possivel notar que a primeira nota fiscal valera pelo
servigo prestado no periodo de 01/10/2019 a 31/10/2019 e assim sucessivamente e essa
data podera ser editada conforme desejado pelo usuario, bastando apenas alterar o valor
contido no campo “Intervalo entre cada nota” e depois clicando no botao “Aplicar” ou dando
um duplo clique sobre cada nota contida no grid e depois alterando o periodo conforme
desejado.
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@ Editar Solicitacie H

Informacdes da Solidtacdo

Histdrico

Loja da Bunnys

Inicio Fim

01/10/2019 - 30/11/2019 -
| Definir esta Mota como Contra Apresentacdo

Observagies

Mota referente ao periodo de 01,/10/2019 & 30/11/2019, Conforme combinado
com o Sr. Jodo Batista.|

- Salvar

0 campo “Observagoes” também podera ser preenchido para dar um nivel de detalhamento
maior nas informagdes contidas na nota, visto que o seu conteudo sera exibido na nota fiscal.

Para clientes estatais, é possivel emitir as notas fiscais exibindo na sua data de vencimento
o titulo “Contra Apresentacdo,” para isso é necessario marcar a caixa “Definir todas notas
como contra apresentagao, ou dando um duplo clique na nota desejada e marcando a opgao
“Definir esta nota como contra apresentagao.”
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@) Lancar Informacdes Fiscais - Mota Fiscal de Servico de Comunicacio x
Informagdes do Pedido
Pedido : Loja da Bunnys Inicio : 01/10/2019 Fim : O7/08/2020

Soliditar a Emissdn de Mota Fiscal Modelo 21 de acordo com as informactes abaixo:

Quantidade de Motas do Pedido: E Intervalo entre cada Mota: dials)

Definir todas Motas como Contra Apresentacao

Infarmacies para Emissdo de Motas Fiscais Modelo 21 Editar Solicitacdo
Historico Data Inicio Data Fim valor 1cMs | crop

¥ | Loja da Bunnys 01/10/2019 31/10/2019 RE4.800,00 17,00% 5
| 5ia da Bunnys 01/11/2019 30/11/2019 R$4.300,00 17,00% 5
| Loja da Bunnys 01/12/2019 30/12/2019 R&4.800,00 17,00% 5
| 5ia da Bunnys 31/12/2019 29/01/2020 R 4.300,00 17,00% 5
| oia da Bunnys 30/01/2020 07/08/2020 R&4.300,00 17,00% 5
4 I F

4% Salvar Solictacdo

@ Editar Solicitagio “

Informacdes da Solictacio

Histdrico

|Loja da Bunnys I

Inicio Fim

01/10/2018 v |30/11/2018 |~

+ | Definir esta Mota como Contra Apresentacdo

Observacies

Mota referente ao periodo de 01/10/201%9 a 30/11/2012, Conforme combinado
com o 5r. Jodo Batista. |

W Salvar

Definida a quantidade de notas a serem emitidas e feito o langamento financeiro das parcelas
do pedido, ja sera possivel emitir as notas fiscais contidas no mesmo.
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Para emitir a NFSC, basta clicar no menu “Nota Fiscal Mod. 21", e em seguida “Emitir Notas

. .
Fiscais.
ek
. L ¥
Emitir Mota Fiscal Impartar
Duplicata Mod. 21 - Pedidos
| Duplicatas | | =% Emitir Notas Fiscais
= Documentos Emitidos
IE Relatérios de Comprovagdo
i5d  Configuracdes 3
¥ Informagdes Importantes i
| Principal | Emitir Notas Fiscais X | x
— Periodo
[Oitimos 30 dizs [~ | (@) [22/10/2018 [~ |até 3171272019 [~ ]
Emitir
| | b | Procurar Limpar M
HANAGER
Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar
Cliente Descricio |'\.|'a|or |ICM5 Valor ICMS Base ICMS | Valor Isento | CFOP
Alimentos Kids Leite Colombinni RE1.500,00  17,00% R 255,00 R$ 1.500,00 R$0,00 5301
Alimentos Kids Leite Colombinni R$ 1.500,00  17,00% R$ 255,00 R$ 1.500,00 R$0,00 5301

Nessa tela, serao exibidas todas as notas fiscais as quais o usuario podera emitir, sendo que,
caso ele deseje, é possivel utilizar filtros, para que seja exibida uma quantidade menor de
notas e facilite assim encontrar a nota desejada. No nosso exemplo acima, foi utilizado o filtro
por data, aonde foi solicitado as notas dentro do periodo de 22/10/2019 a 31/12/2019.

A outra possibilidade que o usuario possui para filtrar as notas de um determinado pedido é
digitando na caixa de texto o nome do cliente. Conforme visualizado na imagem abaixo, o
sistema ira exibir todas as notas para emissao do cliente “Radio Playlist.”
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| Prinapal | Emitir Notas Fiscais x| x

— Periodo
. Atualizar
) [Uimes 30dias [~] @) [22110/2019 [~ |ate[3171212019 [~]
X Emitir
.
I|Radio| | - || Procurar Limpar
HANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Cliente Descricio | Valor |1cru15 Vialor ICMS Base ICMS |va|or Tsento |CFDP
Radio Playlist Informe Web One R.§ 2.000,00 0,00% RS 0,00 RS 0,00 R.§ 2.000,00 5301
Radia Playlist Informe Web One R$ 2.000,00 0,00% R$ 0,00 R§0,00 R 2.000,00 5301

Selecione uma ou mais notas que deseja emitir e em seguida clique em emitir. Um pop-up
sera aberto com as informagdes do cliente. E extremamente importante conferir se o cédigo
CFOP correto esté selecionado.

Caso sejam selecionadas diversas notas, sera gerado um unico arquivo com todos os
documentos fiscais selecionados, emitindo assim uma nota para cada cliente.
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) Emissdo de Nota Fiscal de Servico de Comunicagio - Modelo 21

Documentos Detalhamento
Dados da Emissora Informactes do Cliente
Razdo Social: Flaylist Solucdes Ltda Razdo Social: |Industria Colombini S/A
CNP3/CPF: 12873323000137 Inscrigdo Estaduak 0011040810047
e CNPIfCPF: |84315245000106 Inscricdo Estadual: (44223362
Endereco: Rua Cristdvdo Colombao
Municipio: Ipatinga Estado: MG CEP: 35162-353 Endereco: |Rua Camerlengo, 24, Industrial
Contato: Ronney Guimardes Telefone: 3121352929 Muricipio: |Belo Horizonte Estado: |MG CEP: |3511823
Documentos Representante Legal: |Maurido Telefone: |{31) 21362936
T Informagies do Documento
Serie  [Mum Ordem 4 |Descrico Item | Valor Data Inide  |Data Fi Fatura
+ Numero Nota: 1 CFOP 5301 Aliquota ICM5 | 17,00% Isento de Tributagao
3 u 1 Leite Colombinni RS 1,500,000 04112019 03/12f
Valor ICMS R& 255,00 Outros RE0,00 Desconto R£0,00
Valor Sarvico RS 1.500,00 Total Fatura RS 1.500,00
Observacies
4 4
=l  Gerar Documentos Fiscais ¥ cancelar

CFOP - CODIGO FISCAL DE OPERAGOES E PRESTAGOES. Esse valor geralmente é
fornecido pelo contador.

Aliquota ICMS - é automaticamente preenchido, tomando como base o estado do
emissor e o estado receptor. Esse campo € automaticamente preenchido, tomando
como base os dados de enderegco da emissora e também os dados do cliente,
calculando assim o valor da aliquota. A tabela com tais valores pode ser consultada
ou os dados alterados clicando em “Nota Fiscal Mod.21” e em seguida em
“Configuracoes” e depois “Aliquota ICMS". Caso haja isengao, ao selecionar a caixa
“Isento”, o valor do ICMS é automaticamente zerado e removido do total da fatura. E
de extrema importancia que todos os dados estejam preenchidos corretamente para
que nao haja problemas.

Valor ICMS - Valor gerado automaticamente pelo sistema, com base na base de
calculo do pedido e aliquota.

Outros — Nesse campo estardo contidos todos os valores referentes a acréscimos,
juros e multa do pedido.

Desconto- Valores adicionais a serem decrescidos ao pedido, também chamados de
deducgdes.”
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e Observagoes — Caso alguma informacao adicional precise ser adicionada na nota,
preencha nesta opcgao.

e Valor do Servigo- Valor atualizado do faturamento sem levar em conta o ICMS.

e Total Fatura- Valor total da nota.

Apoés verificar as informacoes, clique em “Gerar Documentos Fiscais”. O grid de Documentos
apresentara as informacdes do documento fiscal que sera impresso. Até esse passo, 0
documento ainda nao foi gerado. Caso necessario, é possivel cancelar e refazer o processo

de emissao.
@ Emissdo de Nota Fiscal de Servigo de Comunicagdo - Modelo 21 X
Documentos Detalhamento
Dados da Emissora InformacGes do Cliente
Razdo Sociak: Playlist Solucdes Ltda Raz3o Social: |Industria Colombini S/A
CNPJ/CPF: 12873923000137 Inscricdo Estaduak: 0011040810047
o CNP]/CPF: 84315245000106 Inscricdo Estadual: | 44223362
Enderego: Rua Cristdvdo Colombo
Municipio: Ipatinga Estado: MG CEP: 35162-363 Endereco:  Rua Camerlengo, 24, Industrial
Contato: Ronney Guimardes Telefone: 3121362929 Municipio:  Belo Horizonte Estado: MG CEP: 3511623
O Representante Legal: Maurido Telefone: |(31) 21362936
Informacd -
ol Informactes do Documento
Serie |Num Ordem = |Descigdo Item |Valor Data Inicio  Data Fi Fatura
v Numero Nota: 1 CFOP 5301 Aliquota ICMS | 17,00%
» u 1 Leite Colombinni RS 1.500,00 04/11/2019 03/12f.
Valor ICMS R$ 255,000 Outros RS$0,00 Desconto R$0,00
Valor Servico RS 1.500,00 Total Fatura RS 1.500,00
Observacdes
4 b

l.‘:ﬂ Gerar Documentos Fiscais l XK Cancelar

Ao clicar em “Gerar Documentos Fiscais”, a nota é salva na base de dados do Smart Manager,
e uma janela com a pré-visualizacdo da nota a ser impressa é aberta, onde é possivel imprimi-
la, ou salvar em algum formato conforme o cliente desejar.

Caso essa janela seja fechada ou posteriormente seja necessario reimprimir a nota, clique
em “Nota Fiscal Mod. 21" e em seguida em “Documentos Emitidos”.
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~
Emitir Nota Fiscal Importar
Duplicata Mod.21 ~ Pedidos

Duplicatas > Emitir Notas Fiscais

Documentos Emitidos

&

llg Relatérios de Comprovagdo
s Configuragdes »

@ Informagdes Importantes

Serd aberta a guia “Notas emitidas”. Selecione o periodo, em seguida clique em “Atualizar”.
Selecione a nota desejada e clique em imprimir. Caso mais notas sejam selecionadas, sera

gerado um Unico arquivo com todos os documentos selecionados. Para imprimir a(s) nota(s)
basta clicar no botao “Imprimir.”

Principal | Notas Emitidas X |

Periodo

. Atualizar
Q |Ultimos 30 dias |~ 6 até

&=l Imprimir

~ | Encontrar Limpar
MANAGER

Arraste para aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar por ela

4 N°Nota Serie Subserie Nome CFOP Data Emissdo Base de Calculo  Total
1u i Almentos Kids 5301 19/12/2016 36000,00 38520,00

O Smart Manager também permite emitir notas fiscais contendo um “texto padrao” nos
detalhes da nota fiscal, assim a emissora podera deixar pré-definida uma informacgao para
ser exibida nas notas, ao invés de exibir a descrigéo do pedido por exemplo.

Para efetuar tal configuragao, basta acessar o menu “Nota Fiscal Mod. 21 -> Configuragoes -

> Parametros da nota” e preencher o campo “Texto de descrigado padrdao” com o conteddo
desejado.
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-~
Emitir Nota Fiscal Importar
Duplicata Mod.21 ~ Pedidos
Duplicatas “>  Emitir Notas Fiscais
| & Documentos Emitidos
lig Relatérios de Comprovagdo
ig# Configuragdes » [l Pardmetros da Nota
@ Informagdes Importantes Aliquota ICMS
@ Parametros
Informagdes dos Documentos Fiscais Comprovacdo dos Documentos Fiscais
- N° da Ultima Nota Fiscal Emitida —— | | - SINTEGRA
Série U: \ 2k Identificacdo da estrutura:
: 3 - Conforme Convénio ICMS 57/95, estabelecida pelo Convénio... | ~
- Texto de Descricdo Padrdo —— | || o
'Texto pader para nota fiscal Moases de operacies:
modelo 21 da emissora Petra 3 - Totalidade das operacdes do informante v
FM.
Finalidade: 1 - Normal Z} Emissor: P - Préprio z
- Convénio 115/03
Tipo de Utiizagdo: |6 -Outros |~ |
Chave de acesso CV115-e:

Data Autorizac3o para Emiss3o CV115-e: |

& Salvar

Dessa forma, todos os pedidos emitidos a partir desse momento, exibirdo o texto na

descricao e ou detalhe da nota.

189



Principal | Emitir Notas Fiscais X

x
— Periodo
: Atualizar
® |thinos 30dias |~ 22/10/2019 |~ |até 21112019 |~
- ' D - - Emitir
| ~ | Procurar Limpar
MANAGER
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Cliente Descricdo Valor ICMS Valor ICMS Base ICMS Valor Isento CFOP
| ® [ Loja da Bunnys R$4.800,00 17,00%  R$816,00 R$4.800,00 R$0,00 5301
Radio Playlist I Texto padréo para nf mod. 21 da emissora Petra FM. ] R$1.125,00 0,00% R$0,00 R$0,00 R$ 1.125,00 5301
Playlist Solucdes Ltda NOTA FISCAL DE SERVICO DE COMUNICACAO - MOD. 21
CNPI: SERIE: U N° 000000003
Insc. Estadual: CFOP: 5301
Rua Natureza da Prestacdo: Servico de Comunicacio
Ipatinga - MG- CEP: 35162-363
Contato: 3121362929- 3121362929 DataEmissdo: 21-11-2019  Ref.: 11/2019

E-mail: playlist@playlistcombr

Dados do Destinatario
Nome/Razdo Sodal : IPlayIist Solugdes Ltda
Endereco:  |Rua Cistovdo Colombro, Bairro : [ Cidade Nobre
Municipio : |Ipatinga CEP :[35162-3%3 Jur: [me
CPF/CNP):  [38.224.134/0001-69 Ilnscricéo Estadual : |ISENTO
Fone/Fax: |(31) 21362929 - IE»maiI : Imarcello@playfstcombr
Dados do Servigo Prestado
Detalhes Valores |
Texto padrao paranfmod.21daemissora Petra FM. RS 1.125,00
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15.3. Gerando Comprovacgao para o SEFAZ

Para gerar a comprovacgao para o SEFAZ, acesse o menu “Nota Fiscal Mod. 21", e em seguida
clique em “Relatérios de Comprovagao”.

Y
Emitir Mota Fiscal Impartar
Duplicata Mod,21 - Pedidos

| Dupiicatas | “*  Emitir Notas Fiscais
% Documentos Emitidos
@ Relatérios de Comprovagdo
igh  Configuragfies b
& Informagdes Importantes

Selecione o més que serd gerado a comprovagao (por padrdo ja estd selecionado o més
anterior ao atual) e em seguida clique em “Atualizar”. Uma vez carregada as notas fiscais que
foram emitidas para o més em questao, clique em “Gerar Arquivos Validagao”.

| Principal | Relatdrio de Comprovacdo X | »

— Periodo

Gerar Arguivos Validacdo

| | - | Procurar Limpar
MANASER
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Situacio N Nota Serie Nome CFOP Data Emissdo Base de Calculo ICMS Isento Outros Valores Total
000000001 U Radio Playlist 5301  21f11/2018 R$0,00 0,00% RS 2.000,00 RE0,00  R$2.000,00
- 000000002 U Aimentos Kids 5301  21/11/2019 R$ 1.500,00 17,00% R£0,00 RE0,00 RS 1.500,00



Uma janela sera aberta aonde devera ser definido o tipo do validador, podendo ser Sintegra
ou Convénio 115/03.

-

& Gerar Arquivos de Validagao ﬁ

Formas de Validacdo

— Seledonar

Validacdo pelo SINTEGRA

Validacdo Convénio 115/03

Apés selecionado e confirmado no botdo “OK”, sera exibida uma mensagem informando
sucesso ha gravagao do arquivo e sera questionado se deseja abrir o local em que o arquivo
de comprovagao foi salvo. Todos os arquivos serao salvos na pasta “Notas Fiscais”, criada

dentro da instalagdo do software (Geralmente “C:\Program Files\Playlist Software\Smart
Manager”)

Smart Manager
1
Movembro. tkt salvo com sucessol
Abrir local do arguiva?
Sim ET
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16. Ferramentas

O Smart Manager possui ferramentas de configuragao e utilizagao, o que torna o uso do

sistema dinamico e personalizado para a empresa.

16.1.Controle de Usuarios

No Smart Manager é possivel criar varios usuarios para operagao do sistema e definir uma

politica de permissoes e restri¢cdes para estes.

Para acessar o controle de usudrio, clique no menu “Ferramentas > Usuarios”

Relatérios Ferramentas

4+ © = 9

Usudrios Logs de Perfisde Email  Configurar Dados da Dados da Sobre o Smart
Operacao Envio de Email Licenca Empresa Manager \

Administrativo Empresa | Versdo
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IMPORTANTE: E necessério que o operador seja Administrador do sistema para ter acesso

as configuracdes de usuarios

Serd aberta a tela exibindo os usuarios cadastrados no sistema:

% Usuarios

Lista dos Usugrios

Novo
i
Editar
XK Remover

Novo — Criar um novo Usuario.
Editar — Editar o Usuario cadastrado selecionado.

Remover — Remover o Usuario selecionado do sistema, lembrando que é necessario ter pelo

menos um usuario cadastrado para o funcionado do sistema.

Ao selecionar “Novo” ou “Editar”, serdo exibidas as informacgdes para este usudrio. Nesta tela
serdo definidas as informacdes cadastrais e referente a permissdes e restricdes para o

usuario em questao.
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@ Editar Usuério S |
Isuario A A
Administrador Sim
Mome de Exibicdo Demonstracio
Senha FEEE
Isuario demo
Cadastros ~
Cadastrar Cateqorias Sim =
Cadastrar Contas Sim
Cadastrar Formas de Pagamento Sim i
Cadastrar Locutores Sim
Cadastrar Programas Sim
Documentos Fiscais A
Emitir Mota Fiscal Modelo 21 Sim
Entidades A
Adicionar Movo Agendiador Sim
Adicionar Movo Cliente Sim
Adicionar Novo Fornecedor Sim
Editar Agenciador Sim
Editar Cliente Sim
Editar Fornecedor Sim
Remover Agenciador Sim
Remover Cliente Sim
Remover Fornecedaor Sim '
Relatdrios ~
Visualizar Agenciadores Sim
Visualizar Cartdo de Crédito Sim
Visualizar Cheques Sim I
Visualizar Clientes Sim d
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" ¥ ¥/¥///0V0____000°
16.2.Logs de Operacao
Tudo quanto é realizado no Smart Manager, por seguranga, € documentado a fim de evitar

futuros constrangimentos. Para verificar os eventos gerados no sistema, é disponibilizado o

“Log de Operagao” contido no menu “Ferramentas”.

Relatérios Ferramentas

N ]
4 O E= @ 2
Usudrios Logs de Perfis de Email  Configurar Dados da Dados da Sobre 0 Smart
Operacdo Envio de Email Licenca Empresa Manager
Administrativo Empresa | Versdo |

Diferente dos demais sistemas, os logs do Smart Manager sao visualizados em forma de

relatério, o que é mais facil de usar e pratico na busca da informacgao desejada

|| Principal | Log de Operagies X |

Atualizar

Periodo
o) |Ultimos 30 dias |~| () [osjoe/2014 | - [até|osfo7/2014 ||
IEJ Imprirmir

| | o | Procurar Limpar
HANAGER

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Usuario DataHora Acdo

Demonstracao 09/06/2014 11;48 Usuario Demonstracdo Adicionou um Move Pedido para [Radio Playlist] [Titulo = TESTE] [Codigo = 14]
Demonstracdo 09/06/2014 11:48 Usudrio Demonstracdo Removeu o Pedido [Titulo = TESTE] [Cliente = Radio Playlist] [Codigo = 14]

Demonstracdo  13/06/2014 10:02 Usuério Demonstracio Removeu o Perfil de Email [Leonardo]. [Cadigo = 1]

As informacdes contidas nos logs de Operacao podem ser personalizadas de acordo com o

usuario. Para obter mais detalhes verifique o item Personalizado os relatérios.
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16.3. Perfis de E-mail

O Smart Manager pode ser configurado para enviar e-mails contendo relatérios para uma
quantidade de dias desejada. Esta quantidade pode ser definida quanto ao conteido do

relatério ou ao periodo em dias que este e-mail sera enviado.

Para configurar os perfis de e-mail, clique no menu “Ferramentas --> Perfis de E-mail”

Ferramentas

] fial w @ =] @
e wt -4 = i
Usudrios Logs de Perfis de Email | Configurar Dados da Dados da Sobre o Smart
Operacao nvio de Email Licenca Empresa Manager
Administrativo ’ Empresa ‘ Vers&o ‘
) =

Lista dos Perfis

Suporte
po " Mova
[ Editar
x Remover

Novo - Criar um novo Perfil de E-mail.

Editar — Editar o Perfil de E-mail cadastrado selecionado.
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Remover — Remover o Perfil de E-mail selecionado do sistema.

Ao selecionar “Novo” ou “Editar”, serdo exibidas as informagoes para o Perfil de E-mail. Nesta

tela serdo definidas as informacgdes cadastrais e personalizagdes do perfil em questao.

Suponha que a emissora deseja receber diariamente no e-mail informagdes das contas a

pagar e receber para os proximos sete dias e nao serdo incluidas as contas ja quitadas:

] X

Perfil A
Descricdo Suporte F
Email suporte@playlist.com

Contas a Pagar -~
Contas a Pagar W
Contas a pagar nos proximos X dias 3
Enviar a Cada ¥ Dias 1

Contas a Pagar Quitadas ~
Contas a Pagar Quitadas 74
Contas a Pagar Quitadas nos dltimos ¥ dias 30 £
Enviar a Cada ¥ Dias 3 E

Contas a Pagar Vencdas A
Contas a Pagar Vencidas W
Contas a Pagar Vencidas nos dltimos X dias 7
Enviar a Cada X Dias 1

Contas a Receber -
Contas a Receber W
Contas a Receber nos praximos X dias 7 -
Enviar a Cada ¥ Dias 1

Contas a Receber Quitadas ~
Contas a Receber Quitadas W
Contas a Receber Quitadas nos Ultimos X dias 7
Enviar a Cada ¥ Dias 1

Contas a Receber Vencddas ~
Contas a Receber Vencidas 74
Contas a Receber Venddas nos Ultimos X dias 7
Enviar a Cada ¥ Dias 1

Extrato das Contas A
Enviar a Ijiada ¥ Dias 1 -

- Salvar
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17. Sincronizando os dados do Smart Manager

Ao utilizar o Smart Manager em mais de um computador e a0 mesmo tempo, caso 0 usuario
adicione informagdes em ambas estacgdes, o banco de dados do programa fara com que cada
computador consiga ver somente as suas préprias informagdes adicionadas, sendo que para
atualizar todas as informagdes inseridas em todos os computadores que acessam o
programa é necessario clicar por sobre o botdo “Atualizar”, o qual possui duas formas de ser

utilizado.

72 B | A <

atarios Ferramentas

4 Q@ = @

%?} Atualizar

Configurar Dados da Dados da Sobre o Smart
g Trocar Usuario Envio de Email Licenca Empresa Manager
Empresa Versdo
@_ Sobre o Smart Manager o5 *
Atualizar
Sair
ﬁ LE,I'.I Imprimir

| = | Encontrar Limpar

Smart Manage!

| 1) == < 29 7 ..A,
g‘ S Q = - 2 ~ =
NovaConta  NovaConta  Novo Pedido Cheques NovaSaida NovaEntrada Transferéncia Recbos Emitir Nota Fiscal Importar
aPagar aReceber v v Duplicata Mod. 21 ¥ Pedidos
Lancamentos Transacdes Redbo | Duplicatas | NotafFiscal ‘ Contratos ‘
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Uma das formas é clicando por sobre a aba amarela contida no canto superior esquerdo do
Smart Manager, sera habilitado um menu com trés opcdes, sendo a primeira, o botao
“Atualizar”, ao pressiona-lo, o Smart Manager verificara todas as alteragdes feitas no banco
de dados através dos computadores conectados ao banco nesse momento e atualizara todas
as informacdes necessarias. A segunda forma seria ao clicar por sobre o botdo “Atualizar”, o

qual fica contido no canto superior direito das abas do programa.
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Apéndice

18. Instalacao

Este item deste manual tem como objetivo demonstrar, de forma rapida e pratica, como
funciona o instalador do sistema Smart Manager. Fornecendo um passo a passo para
instalagdo do sistema e dicas para melhor usufruir das funcionalidades do mesmo.

18.1.Banco de Dados

O Smart Manager utiliza como servidor o Microsoft SQL Server R2 Express, propiciando a

vocé, cliente Playlist, maior seguranga de suas informacoes e total integridade de seus dados.

0 banco de dados do software Smart Manager deve ser instalado somente uma vez, em um
computador que funcionara como servidor para os demais computadores que necessitem
acessar a base de dados do Smart Manager. A escolha do computador na qual o servidor de
banco de dados sera instalado fica a critério da emissora, lembrando apenas que tal maquina
devera permanecer ligada para que as demais acessem essa base de dados via rede. Seguem
algumas recomendagdes quanto a escolha do computador para instalagdo do banco de

dados.

e Dé preferéncia para a instalacdo do banco de dados em maquinas que possuam

sistemas operacionais mais atualizados.

e Caso o Smart Manager seja utilizado apenas por um Unico usuario (em apenas uma
maquina), recomendamos que o banco de dados seja instalado nesta mesma

maquina.

e (Caso a Emissora ja possua um servidor dedicado em sua rede, o banco de dados do

Smart Manager pode ser instalado nesta maquina.
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e Caso o Smart Manager for utilizado por mais de um usudrio (em mais de uma
maquina), recomendamos que a instalagao seja realizada na maquina que possuir uma

melhor configuracao de hardware e software.

18.1.1. Requisitos para instalagao do Banco de Dados

e _Net Framework 2.0 SP2

e Windows Installer 4.5

18.1.2. Requisitos de Hardware

e Velocidade do Processador: 1,6 GHz (recomendavel: 2,0 GHz ou mais répido)
e Memoria: 1GB (recomendavel: 2 GB ou superior)

e Espaco em Disco: 750 MB (pode variar conforme sistema operacional utilizado)

18.1.3. Instalacdo do Banco de Dados

A instalacao do servidor de banco de dados ocorre de maneira totalmente automatica, sendo

necessario apenas que o usuario fique atento as solicitagdes feitas pelo instalador.

O préprio instalador ira verificar em seu sistema operacional quais itens serdo necessarios
para a instalacdo, bem como ird efetuar o download de tais itens caso necessario. Em

determinados momentos, o instalador podera solicitar que a maquina seja reiniciada.
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18.1.4. Passos para a Instalacao

No computador onde o servidor de banco de dados do Smart Manager sera instalado, execute
o arquivo SQLPlaylist.exe como administrador do windows (ou SQLPlaylistx64.exe, caso seu

sistema operacional seja 64 bits), e clique em Instalar.

Pronto para Instalar 4
O Programa de Instalagdo esta pronto para comecar a instalagdo de SQLPlaylist /
no seu computador,

Clique em Instalar para inidar a instalacao.

[ Instalar ] [ Cancelar

Aguarde até que o instalador descompacte os arquivos necessarios para a instalagao.
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5l SQLPlaylist - Programa de Instalz

Instalando

Por favor, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala SQLPlaylist no
sel computadar,

Extraindo arguivos...
C:\Temp\dotnetf20.exe

Cancelar

Apos a descompactacgao dos arquivos, selecione a opgao “Executar Instalagdao do Banco de

Dados”, e clique em “Concluir”.
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ﬂ SQLPlaylist - Programa de Instalagao

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SQLPlaylist

2 Programa de Instalagdo finalizou a instalagdo de SQLPlaylist
no seu computadaor,

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalaco.

| Executar Instalacio do Banco de Dados

Aguarde o processamento dos arquivos necessarios para a instalagdo do banco de dados.

SOL Playlist [_ O] |

7

= =

Extraindn  sql2008expressrd exe
ENNNER

Apés o processamento dos arquivos, clique em “Avancgar”.
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15 SQLPlaylist - Programa de Instalagac

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de SQLPlaylist
Este Assistente ira instalar SQLPlaylist no seu computadar,

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar,

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacao.

Avancar > ] [ Cancelar

Selecione o Local para instalagao do sistema, e em seguida clique em “Avancar”.
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Selecione o Local de Destino
Onde SQLPlavlist deve ser instalada?

* O Programa de Instalacao ird instalar SQLPlaylist na sequinte pasta.

Para continuar, digue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
digue em Procurar.

C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager Procurar...

530 necessarios pelo menos 3,6 ME de espaco livre em disco,

< Valtar ][ Avancar = J [ Cancelar

—_—

Sera exibida agora uma lista com todos os itens que serao instalados na maquina. Esta lista
é variavel, uma vez que quando um determinado componente ja esta instalado na maquina, o
mesmo nao é exibido na lista abaixo. Serdo exibidos também outros detalhes da instalagéo,
tais como local de destino da instalagdo. Caso as informagdes estejam corretas, clique em

“Instalar” para dar continuidade a instalagao do sistema.
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Pronto para Instalar

0 Programa de Instalacdo estd pronto para comecar a instalacdo de SQLPlaylist
no seu computader,

Clique Instalar para inidiar a instalacdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracao.

Download dependencies:
SCL Server 2008 Express R.2

Dependéncias:
SOL Server 2008 Express B2

Local de destino:
C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager

< Valtar ][ Instalar J [ Cancelar

Durante a instalagdo dos componentes necessarios, diversas janelas serdo exibidas na tela,

mas em nenhuma delas sera necessario a intervengao do usuario.

Instalando dependéncias

Por favor, aguarde enquanto as dependéndias sdo instaladas em seu
computadar,

Instalando SQL Server 2008 Express R2...

Extracting Files ﬁ

Bxtracting File: 1033_enu_lp*x64 setupsqgl2008support \windo
To Directory: cM\2dc03dcfcf 1d266 128064 3a4aF
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4= SOL Server 2008 R2 Setu =

Setup Support Files

L
]
t
|

Click Install to install Setup Support files. To install or update SQL Server 2008 R2, these files are required.

(| Setup Support Files The following components are required for SQL Server Setup:
Feature Name Status
m Setup Support Files In Progress

ExecuteStandardTimingsWerkflow

< Back Install Cancel

O Processo de instalagdo do sistema pode solicitar que a maquina seja reiniciada para

concluir a instalagao de determinado componente.

Caso oinstalador solicite que a maquina seja reiniciada, a instalagao sera retomada logo apds
o reinicio da maquina, sendo necessario apenas que o usuario repita os procedimentos acima,

para que a instalacao tenha continuidade.

Ao fim da instalacao, basta clicar em “Concluir” para finalizar a instalagao do banco de dados.
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Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SQLPlaylist

2 Programa de Instalacdo finalizou a instalacdo de SQLPlaylist
no seu computador,

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalagdo.

Executar Badkup Playlist

Recomendamos que a maquina seja reiniciada ao fim da instalagao.
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18.2.Software Smart Manager

O software Smart Manager foi desenvolvido utilizando o Microsoft .NET Framework 4.0, que
é hoje o que ha de mais moderno para o desenvolvimento de software na plataforma
Microsoft, fornecendo a vocé usuario, o que ha de melhor no que diz respeito ao design e

usabilidade do software.

Diferente do mecanismo de banco de dados, o Smart Manager deve ser instalado em todas
as maquinas que irdo utilizar o sistema (lembrando que para cada computador onde o Smart

Manager for instalado, sera necessdrio um nimero de Licenga para utilizagdo do software).

18.2.1. Requisitos para instalagao do Smart Manager

e Windows Installer 4.5

e .net Framework 4.0

18.2.2. Requisitos de Hardware

e Processador com 1.8 GHz ou mais rapido.
e Memodria: 1Gb (recomenddvel: 1 GB ou superior)

e Espago em Disco: 1 GB a 2 GB (pode variar conforme sistema operacional utilizado)

18.2.3. Instalacdo do Software Smart Manager

A instalagdo do software Smart Manager ocorre de maneira totalmente automatica, sendo

necessario apenas que o usuario fique atento as solicitagdes feitas pelo instalador.
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O préprio instalador ira verificar em seu sistema operacional quais itens serao necessarios
para a instalacdao, bem como ira efetuar o download de tais itens, caso necessario. Em

determinados momentos, o instalador podera solicitar que a maquina seja reiniciada.

18.2.4. Passos para Instalacao

No computador onde o Smart Manager sera instalado, execute o arquivo SmartManager.exe

com administrador do windows e clique em “Avancar”.

F
ﬁ! Smart Manager - Programa de Instalacio il

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Smart Manager

Este Assistente ird instalar Smart Manager no seu
computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar.

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo.

Avancar = ] I Cancelar

Para dar continuidade a instalagdo do sistema, é necessario concordar com os termos de
utilizagao do software. Sera exibido durante o processo de instalagao os termos do Contrato.
Caso esteja de acordo, selecione a opgao “Eu aceito os termos do Contrato”, e clique em

“Avancgar”.
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Smart Manager -

Contrato de Licenca de Uso
Por favor, leia as seguintes informacies importantes antes de continuar.,

Por favor, leia o seguinte Contrato de Licenca de Uso. Vocé deve aceitar os termos do
Contrato antes de prosseguir com a instalacdo.

Playlist Smart Manager -
Entor: Playlist Solucgfes 4
WiW : www.playlist.com.br

email : ronney@playlist.com.br

HNota : Para suporte técnico contacte seun

revendedor ou suporte@playlist.com.br

TCoDOS OS5 DIEEITCS EESERVADOS.

(@) Eu aceito os termos do Contrato

(71 Eu ndo aceito os termos do Contrato

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Selecione o Local para instalagao do Smart Manager, e em seguida clique em “Avancar”.
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—
ﬁ_,'-?—,' Smart Manager - P

Selecione o Local de Destino
Onde Smart Manager deve ser instalado?

l 0O Programa de Instalacdo ird instalar Smart Manager na seguinte pasta.

Para continuar, cigue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
dique em Procurar.

C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager Procurar...

530 necessarios pelo menos 84,6 MB de espaco livre em disco.

< Voltar ][ Avancar > J [ Cancelar

Selecione também o nome do grupo que sera criado no menu iniciar com os atalhos para

utilizacdo do Smart Manager. Caso nao deseje que sejam criados tais atalhos, selecione a

opcao “Nao criar uma pasta no Menu Iniciar”. Clique em “Avancar”, para continuar a

instalagao.
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Egmart Manager -

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

0 Programa de Instalacdo ird oriar os atalhos do programa na seguinte pasta
do Menu Iniciar.

Cligue em Avancar para continuar. Se vocé quiser escolher outra pasta, digue em
Procurar,

Procurar...

|:| Mo criar uma pasta no Menu Inidar

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Selecione as opgdes conforme sua preferéncia, para criagao dos atalhos para utilizagdo do

Smart Manager.
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ﬁ_,'-?—,! Smart Manager - Programa de Instala

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adidonais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adiconais gue vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute
enguanto instala Smart Manager e digue em Awvancar.

i Icones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

[] Criar um fcone na Barra de Inidalizacdo Rapida

< Vaoltar ][ Avancar = ] [ Cancelar

Sera exibida agora uma lista com todos os itens que serao instalados na maquina. Esta lista
é variavel, uma vez que quando um determinado componente ja esta instalado na maquina, o
mesmo nao é exibido na lista abaixo. Serdo exibidos também outros detalhes da instalagéo,
tais como local de destino da instalagao, e eventuais tarefas adicionais. Caso as informagdes

estejam corretas, clique em “Instalar” para dar continuidade a instalagao do sistema.
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—
ﬁ_,'-?—r! Smart Manager -

Pronto para Instalar

O Programa de Instalacdo esta pronto para comecar a instalacdo de Smart
Manager no seu computadaor.,

Clique Instalar para iniciar a instalacdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracio.

Local de desting: -
C:'\Program Files\Playlist Software\smart Manager

Pasta do Menu Iniciar:
| Smart Manager

Tarefas adicionais:
Icones adidonais:
Criar um icone na Area de Trabalho

< Yaoltar ][ Instalar J [ Cancelar

Durante a instalagdo dos componentes necessarios, diversas janelas serdo exibidas na tela,

mas em nenhuma delas sera necessario a interveng¢ao do usuario.
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Egmart Manager -

Instalando

Por favor, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala Smart Manager
no seu computador,

Extraindo arquivos...
C:\Program Files\Playlist Software'Smart Manager \DevExpress. XtraEditors. w12, 2.dll

Cancelar

O Processo de instalagdo do sistema pode solicitar que a maquina seja reiniciada para

concluir a instalagao de determinado componente.
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]i.:.EL Smart Manager - Programa de Instalacdo [_ =] =] |

Preparando para Instalar o 7

2 Programa de Instalacdo esta se preparando para instalar Smart Manager no @
seU computador,

0 \MET Framewark 4.0 Full

Para concluir a instalacdo de Smart Manager, o Programa de Instalacdo deve
reiniciar o computador, Yocg goskaria de reiniciar agora?

{* Sim, reiniciar o computador agora;

£~ M&o, eu vou reiniciar o computador depais

< Yalbar I Concluir I

Caso oinstalador solicite que a maquina seja reiniciada, a instalagao sera retomada logo apés

o reinicio da maquina, sendo necessario apenas que o usuario repita os procedimentos acima,
para que a instalacéo tenha continuidade.
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F
ﬁ! Smart Manager - Programa de Instalacio [ — |

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdao de Smart Manager

Este Assistente ird instalar Smart Manager no seu
computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar,

Cligue em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacio.

Avancar = ] [ Cancelar

Aguarde a instalagdo do Smart Manager.
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ﬁ Smart Manager - Programa de Instalaga

Instalando

Por favar, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala Smart Manager
no seu computador,

Extraindo arguivos...
C:\Program Files\Playlist Software\Smart Manager \DevExpress. XtraEditors. v 12, 2.dll

Cancelar

Ao fim da instalagéao, basta clicar em “Concluir” para finalizar a instalagédo do sistema.

Caso a instalagdo esteja sendo executada na maquina onde o servidor do banco de dados
esta instalado, selecione a opg¢do “Executar Smart Manager”, e clique em concluir. Caso o
sistema esteja sendo instalado em outra maquina, desmarque a opgao “Executar Smart
Manager”, visto que sera necessario configurar o Smart Manager para reconhecer o servidor

instalado em outra maquina da rede.
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ﬁ'f;! Smart Manager - Programa de Instalagae

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Smart Manager

O Programa de Instalacdo terminou de instalar Smart Manager
no seu computador. O programa pode ser inidado dicando nos
icones instalados.

Clique em Canduir para sair do Programa de Instalacdo.

Executar Smart Manager
Manual Smart Manager

Recomendamos que a maquina seja reiniciada ao fim da instalagdo. Nesse momento

também é possivel executar o Smart Manager e abrir este manual.
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19. Configuracao

As configuragdes do sistema ficam localizadas no arquivo Config.INI, presente na pasta onde
o software Smart Manager foi instalado. Localize o arquivo em questao e abra-o para darmos
inicio a configuracao do sistema. Abaixo, explicaremos qual a funcionalidade de cada um dos

campos presentes no arquivo Config.INI.

M:| ConfigINI - Bloco de notas [ ==l &J

Arquive  Editar  Formnatar  Exibir  Ajuda

[patabase] -
Server=. Y SOLPLAYLIST

User=sa

Password=P1ayl9951ist

Database=SmartManager

AuthMode=0

[ATlerts]
Time=5

[Config]
UseCodPedido=0

[Email]

Name=Smart Manager
smtpserver=smtp.playlist. com. br
sSmtpAccount=smtp_account@playlist. com. br
Password=AaBbCcDc98xp2000

19.1.Database

19.1.1. Server

O campo Server deve ser preenchido com o servidor onde o banco de dados esta instalado.

Tal campo pode ser configurado da seguinte maneira:

e NomeDoComputador\SQLPLAYLIST Ex: Servidor\SQLPIlaylist
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e NomeDoComputador\SQLPLAYLIST, PortaParaConexao Ex: Servidor\SQLPlaylist, 1434
e IP\SQLPlaylist Ex: 192.168.0.10\SQLPlaylist
e |P, PortaParaConexao Ex: 192.168.0.10\SQLPlaylist, 1434

Por padrao, podemos utilizar o formato “NomeDoComputador\SQLPLAYLIST", sendo

necessario entao, adicionar apenas o nome da maquina.

19.1.2. User

Deve ser informado o nome de usuario criado no servidor de banco de dados. Possivelmente

nao sera necessario alterar tal item.

19.1.3. Password

Deve ser informado a senha do usuario informado anteriormente no servidor de banco de

dados. Possivelmente ndo serd necessario alterar tal item.

19.1.4. Database

Deve ser informado o nome do banco de dados a ser utilizado pelo sistema. Caso tal banco

de dados ndo exista, 0 mesmo sera criado no servidor informado acima.

19.1.5. AuthMode

Deve ser informado o modo de autenticagao utilizado para se conectar ao servidor de banco
de dados (1 = Autenticagdo SQL, 0 = Autenticacdo Windows). Possivelmente ndo serd

necessario alterar tal item.

19.2.Alerts
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19.2.1. Time

E o intervalo de tempo, em minutos, no qual o sistema ira exibir aos usudrios alertas

informativos, referente aos langamentos financeiros.

19.3.Config

19.3.1. UseCodPedido

Define se o sistema ira utilizar o cédigo do pedido (que é gerado de forma automatica e

seqliencial) para gerar o histérico das parcelas de um pedido.

19.4.Email

19.4.1. Name

E o nome (Remetente) a ser utilizado pelo sistema para enviar emails.

19.4.2. SmtpServer

E 0 nome do servidor SMTP que ser4 utilizado para enviar os emails.

19.4.3. SmtpAccount

E o0 email que sera utilizado para enviar os emails do sistema.
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19.4.4. Password

A senha do email informado acima.

20. Inserindo a sua logomarca

Com o Smart Manager é possivel carregar a sua logomarca, para que a mesma possa ser
exibida nos recibos e relatérios de impressao contidos no sistema. Para utilizar esse recurso,

clique na aba “Ferramentas -> Salvar logo da empresa.”

[[E]= Pagina Inical Cadastros Relatdrios Ferramentas
~ i many
5 @ = O B || @®
Ig‘.—l —_ iy
Lsuarios Logs de Perfis de Email Dados da Dados da Salvar Logo Sobre o Smart
Operacao Licenca Empresa da Empresa Manager
Administrativo . Empresa Versao

Na nova tela exibida, clique no botdao “Carregar Nova Imagem” e indiqgue no Windows a

localizagao do seu arquivo.

@ Salvar Logo da Empresa

SNV E 122 T/

Mamnmager

I Carregar Mova Imagem ... | v

Salvar Imagem
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Por fim, clique no botao “Salvar imagem.”

@ Salvar Logo da Empresa >

iCarregar Mova Imagem ... | ¥ Salvar Imagem

Ao gerar os relatorios, ja sera possivel visualizar a logomarca.
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Playlist Solugbes
Playlist Solugdes Ltda

Contas a Pagar Vencidas

22/10/2019a20/11/2019

. Data de Forma de .
Parcela Fornecedor Histdrico Vencimento Conta e Categoria Valor
[Comissdo] FI: Comissdo d
3/5 Marcella 5S5-Poupanca  05/11/2019 Banco do Brasl  Dinheiro OMIS3a0 005 pe 200,00
Itai Agenciadores
Ten sl Comissdo dos
3/5 e ?tSE-ﬁPoupanga 05/11/2019 Banco do Brasil  Dinheiro e RS 800,00
[Comissdo] FL: -
3/6 André 61-Guarand  08/11/201% Santander Cheque Em'ss.a':'d“s R$ 1.200,00
- genciadores
Antartica
[Comissdo] PL: =
3/6 IM2Propaganda 61- Guaranid  09/11/2019 Santander Cheque E"m'“_a;d“ RE 1.200,00
Antartica genciadores
Embratel ; o
11 Embratel 04/2012 11/11/2019 Banco doBrasil  Dinheiro Telefone RS 402,59
[Comissdo] PI: s
43 = 53- CODISMAN  11/11/2019 Santander Cheque Comissiodos oo cng g
Comunicacao 2011 Agenciadores
[Comissdo] FI: Comissdo d
48 Thiago 53-CODISMAN  11/11/2019 Santander Cheque OMIS3a0 005 pe gnp,00
2011 Agenciadores
[Comissdo] P Comissdo dos
48 André 50 - Poupanca  14/11/2019 Santander Cheque ) RS 450,00
) Agenciadores
Bamerindus 2011
Comissdo] PE -
Ten [ Comissdo dos
48 N 50 - Poupanca 14/11/2019 Santander Cheque . RS 450,00
Comunicacao Bamerindus 2011 Agenciadores
111 CEMIG EnergiaElétrica y¢/14/701g Santander Dinheir EnergiaElétrica RS 525,65
04/2012
[Comissda] PT: -
. Silva- Comissdo dos
2/3 André Distribuidora de 17/11/2019 Santander Cheque Agenciadores RS 600,00
Alimentos
. [Comissdn] Pl Comissdn dos
3/5 André 545 - Banco Trad 17/11/2019 Santander Cheque e RS 300,00
3/5 IM2 Propaganda Eingés:gg?faa 17/11/2018 Santander Cheque Ezgﬁ:;odr: RE 300,00

IMPORTANTE: A imagem deve estar no formato JPG e possuir um tamanho médio 250x200.
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21. Trabalhando com multiplas emissoras

O Smart Manager permite o trabalho com multiplas emissoras. Sendo assim, cada uma
possuira as suas proprias informacdes sem interferir ou desorganizar a estrutura de dados

das demais.

Para utilizacdao desse recurso é necessario apds a instalagdo do programa, acessar no
Windows a pasta “Smart Manager”, (Normalmente em “C:\Arquivos de Programas\Playlist

Software\Smart Manager” e logo ap6s criar uma pasta chamada “Empresas”.

- %t ;v Meu computador ¢ Dados (D:) » Playlist Software » Smart Manager v O
, Backup Playlist || DevExpress.PivotGrid.v13.2.Corexml |%| DevExpress.XtraBditors.v13.2.dll
) Backup 5M % DevExpress.Printing.v13.2.Core.dll || DevExpress.itrabditors.v13.2xml
| Contratos || DevExpress.Printing v13.2.Corexml % | DevExpress. KtraGrid.v13.2.dll
|%| DevExpress.RichEdit.v13.2.Core.dll || DevExpress.XtraGrid.v13.2 xml
, en-1J || DevExpress.RichEdit.v13.2.Corexml |%| DevExpress.Xtralayout.v13.2.dll
| ES |%| DevExpress.Sparkline.v13.2.Core.dll || DevExpress.itralayouty13.2xml
, Ferramentas || DevExpress.Sparklinewv13.2.Corexml % | DevExpress. XtraPivotGrid.v13.2.dll
, Legotipos |%| DevExpress.Utils.v13.2.dll || DevExpress.XtraPivotGrid.v13.2 xml
, Logs |%| DevExpress.Utils.v13.2.ULdII |%| DevExpress.dtraPrinting.v13.2.dll
Jpt || DevExpress.Uils.v13.2.ULxml || DevExpress.XtraPrinting.v13.2.xml
| pt-BR. || DevExpress.Utils.v13.2xml % | DevExpress. XtraReports.v13.2.dll
. Relatorios |%| DevExpress.XtraBars.v13.2.dll |%| DevExpress.XtraReports.v13.2.Extensions.dll
2 Config.INI || DevExpress.XtraBars.v13.2ml || DevExpress.XtraReports.v13.2. Extensions.sm|
|%| DevExpress.Charts.v13.2.Core.dll |%| DevExpress.XtraCharts.v13.2.dII || DevExpress.XtraReports.v13.2xml
%] DevExpress.Data.v13.2.dlI % | DevExpress. KtraCharts.v13.2.ULdII % | DevExpress.XtraRichEdit.wv13.2.dlI
|| DevExpress.Data.v13.2xml || DevExpress.XtraCharts.v13.2.Ulxml || DevExpress.XtraRichEdit.v13.2xml
|%| DevExpress.Officen3.2.Core.dll |%| DevExpress.XtraCharts.v13.2. Wizard.dll |%| DevExpress.traSchedulerv13.2.Core.dll
|| DevExpress.Officen13.2.Corexml || DevExpress.XtraCharts.v13.2 Wizardxml || DevExpress. XtraSchedulerv13.2.Corexml
%] DevExpress.PivotGridv13.2.Coredll || DevExpress.XtraCharts.v13.2xml % | DevExpress. XtraSchedulerv13.2.dll

Dentro dessa, deverado ser criadas as pastas com o nome das emissoras as quais desejam
trabalhar com o programa. No nosso exemplo, foram criadas as pastas “Petra Fm” e “Playlist

Fm”, o que indica que o programa esta sendo preparado para utilizagao por duas emissoras.
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- 1‘[ , <« Playlist Software » Smart Manager » Empresasj v O Pesquisar Empresas y

-~

Mome Data de medificag.. Tipo Tamanho
J Petra Fm 20/01/2014 10:10 Pasta de arquivos
J Playlist FIM 20/01/2014 10:43 Pasta de arquivos

Acesse a pasta da primeira emissora e cole dentro da mesma as pastas “Contratos”, “Logs”

]

e “Config.ini”, as quais estao contidas na pasta raiz do “Smart Manager”.

- T E < Playlist Software » Smart Manager » Empresas » Petra Fm ﬂ v & Pesquisg
-~
Morme Data de medificag... Tipe Tamanho
. Contratos 2770472012 13:48 Pasta de arquivos
| Legs 20/01/2014 1012 Pasta de arquivos
2 | Config.IMI 20/01,201410:10 Pardmetros de co... 1KE

Abra o arquivo Config.ini e adicione na linha DATABASE o nome do banco de dados desejado.

Logo apds salve o arquivo (O mesmo procedimento devera ser feito para as demais
emissoras).
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Arquive Editar Formmatar  Exibir  Ajuda

[Database]
Server=.\SQLPLAYLIST
User=sa

Name=5mart Manager
SmtpServer=smtp.playlist.com.br
SmtpAccount=smtp_account@playlist.com.br
Password=AaBbCcDc98xp2008

Concluido, ao abrir o Smart Manager, basta selecionar na aba “Empresa” a radio desejada, o

programa saira da base de dados atual e se conectara a base da outra emissora.

Petra Fm - . =
: — Ferramentas
. [|Petra Fm
I lplaylistFm = « » - .
. d - ‘s
1 Nova Conta ies Mova Saida  MovaEntrada  Transferénda Redbos
a Pagar ~
Transacies Redbo
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22. Exportando os contratos do Commercial
Playlist

e Abra o Commercial Playlist.

e Selecione o menu “Ferramentas --> Exportar Contratos”.

7| Commercial Playlist - [Comrmercial]

! Arquive Editar Exibir Relatérios | Ferramentas | Ajuda
e Eomom Opgles |=
Exportar Mapa Comercial I

i, Commercial

Baixar comprovagao

Cliente: | Exportar contratos

e Selecione o codigo da emissora, e tipo de exportagao que sera realizada, podendo ser:
“Contratos emitidos no periodo”, “Contratos ativos a partir de” e “Exportar contrato
especifico”, preencha o campo “Arquivo” com o enderego, local ou de rede, da pasta

“Contratos” do Smart Manager e o “Contratos.xml” conforme o exemplo:
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-

Exportar contratos

S50

Codigo da emissora no sistema financeiro:

() Exportar contrato espedifico 633

Arquivo: | C:\SmartManager\Contratos\|Contratosxml

@ Contratos ativos a partir de: 11/06/2018

Induir programacdo dos contratos

(71 Contratos emitidos no periodo 01/09/2015 » até  29/05/2017 -

(-]

Ok ] [ Cancel

)

=
Commercial Playlist

==

Foram exportados 131 contratos

e Ao clicar em “OK”, os contratos serdo exportados.

IMPORTANTE: Os contratos serdao exportados corretamente a partir da versao 2.74 do

Commercial Playlist. Para verificar a versdo em uso na emissora, clique no menu “Ajuda -->

Sobre o Commercial Playlist”.

Caso a versao seja anterior, entre em contato com a Playlist Software Solutions para obter a

atualizacao.
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Guia de configuracao de uso



